MUNICIPIO DE PARANAITA
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ 03.239.043/0001-12

EDITAL DE LICITACAO

INEXIGIBILIDADE - CHAMAMENTO PUBUCO/CREDENCIAMENTO N° 020/2026
PROCESSO LICITATORIO N° 121/2026

1. PREAMBULO

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAITA - MT, inscrita no CNPJ/MF n. 03.239.043/0001-12,
com sede Rua Alceu Rossi n° 300 - Centro — CEP 78590-000, neste Municipio de Paranaita/MT, através da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Secretaria Municipal de Saude, Secretaria Municipal de
Educacdo, Secretaria Municipal Administracdo, interessada, através de sua Agente de Contratacéo, designada
(0) pelo Decreto Municipal n°. 001/2026 e 002/2026, Sr. (a). Lizandra Bertolini, torna publico para conhecimento
dos interessados que esta procedendo CHAMAMENTO PUBLICO, para fins d¢ CREDENCIAMENTO DE
EMPRESA PARA EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS
COMPREENDENDO OS SERVICOS DE EMISSAO, REMARCACAO E CANCELAMENTO
DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, COM TAXA DE EMBARQUE, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAITA/MT, conforme descrito neste
edital e seus anexos, sendo regido em obediéncia aos dispositivos da Lei n° 14.133/21, Lei Complementar
Federal n° 123/2006 (Estatuto das Micro e Pequenas Empresas) e a Lei Municipal n° 1.138/2020 (Reconhece 0
Sitio Eletrénico do Municipio de Paranaita/MT e o Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas de MT, como
veiculos oficiais de publicacdes dos Atos dos Processos Licitatérios Municipais), e demais normas vigentes que
regem a aquisicdo e contratacdo pela administracdo publica, bem como, nos termos estabelecidos neste Edital.

1.2. Local, dia e hora para recebimento da documentagdo, bem como, para encaminhamentos de esclarecimentos
e congéneres:

Periodo de Recebimento de A partir do dia 02/07/2026 a 02/07/2027.
Documentos: Horario: 07h00min as 11h00min e das 13h00min as 17h00min

Local do recebimento dos documentos:
PREFEITURA MUNICPAL DE PARANAITA
Rua Alceu Rossi n°. 300 - Centro

Paranaita/MT

CEP: 78.590-000

Sites:
Edital completo podera ser obtido na Prefeitura e no site:
www.paranaita.mt.gov.br (link: “Licitacdes”).

Meios para contato:

Tel/Fax: (66) 3563 2723/2724

E-mail: licitacao6@paranaita.mt.gov.br/licitacao2@paranaita.mt.gov.br

Dias e horarios: Segunda a Sexta-feira, das 07:00 as 11:00 e das 13:00 as 17:00 horas (horario local).

1.3. Data e local do recebimento dos documentos de Credenciamento: A partir do dia 02 de julho de 2026 a
02 de julho de 2027, das 07h00Omin as 11h00Omin e das 13h00min as 17h0Omin na Sala de Licitacbes da
Prefeitura Municipal de Paranaita, situada a Rua Alceu Rossi n° 300, Centro — Paranaita/MT, CEP 78.590-000.

1.4. 1.4. Durante toda a vigéncia do Chamamento Publico/Credenciamento, as empresas poderdo solicitar o
credenciamento, conforme termos deste edital. Porém o credenciamento/contratacéo tera vigéncia até 02/07/2027,
a partir da data da publicacdo de abertura do Credenciamento, salvo as prorrogacdes permitidas por lei,
tendo validade e eficacia legal apds a publicagéo do seu extrato no Diério Oficial de Contas -Tribunal de Contas
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do Mato Grosso.

2. OBJETO DA LICITACAO

2.1. Constitui objeto do presente termo o CREDENCIAMENTO DE EMPRESA PARA EMISSAO DE
BILHETES DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS COMPREENDENDO OS SERVICOS DE
EMISSAO, REMARCACAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS,
COM TAXA DE EMBARQUE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE PARANAITA/MT, de acordo com os critérios, termos e condicdes estabelecidas neste
Edital e Termo de Referéncia Anexo | deste Instrumento.

2.2. As empresas interessadas em participar do credenciamento, respectivamente a sua area de interesse em se
credenciar, deverdo possuir como finalidade a prestacdo de servicos das especialidades constantes no Anexo | -
Termo de Referéncia.

3. TERMO DE REFERENCIA

3.1. O Termo de Referéncia - Anexo | foi elaborado pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social e
Secretaria Municipal de Saude, Secretaria Municipal de Educacdo, Secretaria Municipal Administragdo,
0 qual servira de base para todo o procedimento.

4. DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 As despesas decorrentes da contratacdo do objeto da presente licitacdo correrdo a cargo da (s) Secretaria (s)
Municipal (is) solicitante (s), em especial serdo empenhadas nas seguintes rubricas orgamentéarias:

Dotacéo Orcamentaria:

03.001.04.122.0004.2003.3.3.90 — Gabinete Prefeito — Fontes: 1.709.0000000 e 1.501.0000000;
05.001.04.122.0004.2007.3.3.90 — Sec. de Administracdo — Fontes: 1.709.0000000 e 1.501.0000000;
08.001.08.244.0040.2132.3.3.90 — Sec. de Assist. Social — Fontes: 1.709.0000000; 1.661.0000000 e
1.500.0000000;

08.002.08.244.0040.2135.3.3.90 — Sec. de Assist. Social: Fonte: 1.709.0000000;

10.001.10.302.0031.2105.3.3.90 — Sec. de Salde — Fontes: 1.500.1002000; 1.709.0000000 e 1.600.0000604;
10.001.10.122.0029.2085.3.3.90 — Sec. de Saude — Fontes: 1.500.1002000 e 1.709.0000000;

4.2. O (s) Programa (s) de Trabalho e Elemento (s) de Despesa (s) constara (a0) nas respectivas Notas de
Empenho ou documento equivalente, observada as condigdes estabelecidas neste edital;

5. CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO DO CREDENCIAMENTO

5.1. Poderao participar do Credenciamento as pessoas juridicas interessadas, que atenderem a todas as exigéncias
deste edital, seus anexos e que tenham ramo de atividade pertinente ao objeto licitado.

5.1.2. Também s6 poderdo participar as empresas que atenderem a todas as exigéncias constantes deste Edital e
seus Anexos, correndo por sua conta todos os custos decorrentes da elaboragéo e apresentacdo da documentacéo
de credenciamento, ndo sendo devida nenhuma indenizacdo as licitantes pela realizacdo de tais atos.

Obs.: Para verificacdo da compatibilidade entre as atividades da credenciada e o objeto licitado, também
servirdo para andlise o codigo CNAE, ou as atividades descritas no Contrato Social, desde que sejam
concernentes ao objeto do certame.

5.2 S&o vedadas de participarem os interessados:
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a) que se encontrem sob faléncia, concordata, concurso de credores, dissolucdo ou liquidacéo;

b) que, por quaisquer motivos, tenham sido declaradas inidéneas ou punidas com suspensdo por 6rgdo da
Administracdo Publica Direta ou Indireta, nas esferas Federal, Estadual ou Municipal, desde que o Ato tenha sido
publicado na imprensa oficial ou, conforme o caso, pelo rgdo em que praticou enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punig&o;

c) estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

d) empresas que estejam suspensas pelo Municipio de participar em certames.

5.3. A participagdo na presente licitagcdo implica na integral aceitagéo de todos os termos e condi¢des do Edital e
seus anexos, e também nos seguintes compromissos:

I - Estar ciente das condicGes da licitagdo, assumindo a responsabilidade pela autenticidade de todos os
documentos apresentados e fornecer quaisquer informacgdes complementares solicitadas pelos Agentes de
Contratacdo e a Comissdo de Contratacao de Licitacdo.

Il - Manter, durante toda a execucdo do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo técnica e
econdmico-financeira exigidas na licitagdo, além daquelas.

6. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO DO EDITAL

6.1. Em até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a realizacdo da analise documental, podera ser feito
pedido de esclarecimentos sobre este Edital, preferencialmente nos enderegos eletronicos:
licitacao6@paranaita.mt.gov.br/licitacao2@paranaita.mt.gov.br, ou protocolizadas no Departamento de
Licitacbes da Prefeitura Municipal de Paranaita no endereco constante no predmbulo, em sua via original,
devidamente assinada por quem tenha poderes para tal.

6.2. Qualquer pessoa podera impugnar este Edital, até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a realizagdo da
sessdo publica do certame, devendo o Municipio, através do (a) Agente de Contratagdo Oficial, julgar e responder
sobre a peticdo no prazo de 03 (trés) dias uteis, limitando-se ao altimo dia Gtil anterior a data da abertura
do certame. As impugnacdes deverdo ser protocolizadas no Departamento de Licitagfes da Prefeitura Municipal
de Paranaita no enderego constante no preambulo, em sua via original, devidamente assinada por quem tenha
poderes para tal, ou nos enderecos eletronicos: licitacao6@paranaita.mt.gov.br/licitacao?@paranaita.mt.gov.br,
respeitados os prazos, formas e condigdes em qualquer caso, ficando consignado que qualquer outro meio de
apresentacdo ndo sera recebido, ndo havendo qualquer validade a respectiva impugnacao.

6.3. Cabe ao (a) Agente de Contratacdo, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do edital, decidir, no
prazo de prazo de 03 (trés) dias Uteis, limitando-se ao ultimo dia Util anterior a data da abertura do certame
sobre a impugnacéo ou pedido de esclarecimento interposto.

6.4. Caso procedente e acolhida a impugnacao do Edital, seus vicios serdo sanados e, caso afete a apresentacédo da
documentacdo, nova data sera designada pela Administracdo para a realizacao do certame.

6.5. Os prazos limites para pedidos de esclarecimentos e impugnacdo devem respeitar o horario final do
expediente da Prefeitura Municipal de Paranaita (das 07h00 as 11h00 e das 13h00 a 17h00, horario local)
para protocolo fisico e para protocolo virtual, conforme item 6.1 e 6.2.

6.6. Quem impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de processo licitatério, incorrera em pena de
detencdo de 6 (seis) meses a 3 (trés) anos, e multa, nos termos do Art. 337-1 do Cédigo Penal. (Incluido pela Lei
n°. 14.133, de 2021).

7. APRESENTACAO DO ENVELOPE

7.1. Aberto o periodo de recebimento dos Credenciamentos, as interessadas deverdo entregar o envelope nédo
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transparente e lacrado, contendo a Documentacdo de Habilitacdo e Termo de Aceite;

7.2 O envelope contendo os Documentos de Habilitacdo e Termo de Aceite devera ser expresso, em seu exterior,
as seguintes informagoes:

ENVELOPE: DOCUMENTOS DE HABILITACAO E TERMO DE ACEITE
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAITA - MT

INEXIGIBILIDADE - CHAMAMENTO PUBLICO/CREDENCIAMENTO N° 020/2026
RAZAO SOCIAL E N° DO CNPJ DO INTERESSADO

TELEFONE - ENDERECO - EMAIL

8. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO PARA O CREDENCIAMENTO

8.1. Os documentos previstos abaixo no edital, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
INTERESSADO de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62
a 70 da Lei n°. 14.133, de 2021. Seré4 considerada habilitada a credenciada que apresentar os documentos a seguir
listados, observando que:

8.1.2. A interessada que declarar que cumpre 0s requisitos de habilitacdo e ndo os cumprir seré inabilitada e ficara
sujeita as penalidades legais;

8.1.3. Constituem motivos para inabilitacdo da credenciada, ressalvada a hipOtese de saneamento da
documentagéo:

8.1.3.1. A ndo apresentacdo da documentacgéo exigida para habilitacao;

8.1.3.2. A substitui¢do dos documentos exigidos para habilitacdo por protocolos de requerimento de certidao;
8.1.3.3. A apresentacdo de documentagdo de habilitagdo que contrariar qualquer dispositivo deste Edital e seus
ANeXxos;

8.1.3.4. Os documentos que ndo possuirem prazo de validade, somente serdo aceitos com data ndo excedente a 60
(sessenta) dias de antecedéncia da data prevista para apresentagdo do credenciamento, exceto atestado;

8.1.3.5. Os documentos necessarios a Habilitacdo que puderem ser extraidos via internet comprovando sua
validade, serdo impressos, excepcionalmente, pelos agentes de contratagdo ou um dos membros da equipe de
apoio, apenas para efeitos de comprovacéao de autenticidade daqueles apresentados;

8.1.3.6. O envelope referente aos documentos de habilitacdo devera conter os documentos em originais
atualizados, ou cépia de cada documento individualmente autenticada, ou ainda, copias simples que poderdo ser
autenticadas pelos agentes de contratacdo ou pelos membros da comissdo no ato de abertura da documentacéo de
habilitacdo, devendo estar acompanhadas dos respectivos originais, ndo se aplicando aos documentos que
puderem ser extraidos via internet.

8.2. Os documentos de habilitacdo, que dever&o ser apresentados na sessdo publica, sdo os seguintes:

8.2.1. A credenciada interessada devera apresentar 0 TERMO DE ACEITE dos servigos pretendidos conforme
modelo Anexo |1

8.2.2. Documentos Relativos a:

a) Habilitagdo juridica:

1 — Cédula de Identidade e CPF dos Socios e ou proprietério;

2 — Registro comercial, no caso de empresa individual ou;

3 — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢cdo de seus administradores
ou;

4 — Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em exercicio ou;
5 — Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual atualizado, impresso com data ndo superior a 30
(trinta) dias da data do certame;

b) Regularidade Fiscal e Trabalhista
1 — Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
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2 —Prova de inscricdo de Contribuinte Estadual,

3 — Alvara de Localizagdo e Funcionamento — emitido pelo Poder Executivo Municipal da sede do interessado;

4 — Certiddo Negativa de Débitos e Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

5 — Certiddo Negativa referente a pendéncias tributarias e ndo tributérias controladas pela Secretaria de Estado da
sede do Licitante;

6 — Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Municipais da sede do interessado;

7 — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas emitida no site http://www.tst.jus.br/certidao;

8 — Certificado de Regularidade Fiscal do FGTS;

9 — Consulta unificada - CEIS - CNEP - INIDONIOS TCU - CNIA E CNJ, através do site:
https://certidoes-apf.apps.tcu.qov.br/;

10. Declaracdo que ndo possui em seu quadro de pessoal, empregado (s) menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicéo
de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicdo da Federal e
Art. 68, inciso VI, da Lei n° 14.133/2021. (conforme modelo Anexo 1V);

b.1 - Serdo aceitas como prova de regularidade para com as Fazendas, certiddes positivas com efeito de negativas.

D) QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

1 - Balanco Patrimonial e demonstraces contabeis dos Ultimos 02 (dois)! Exercicio Social, ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada sua substitui¢do por
balancetes ou balancos provisorios, observando que a constituicdo do balango patrimonial deve demonstrar o
ativo, passivo e patriménio liquido da interessada;

2 - O Balancgo Patrimonial devera estar devidamente registrado na Junta Comercial do Estado (Sede do
interessado).

2.1 - No caso do Balango Patrimonial estiver contido no registro do Livro Diario, devera anexar juntamente ao
mesmo o Termo de abertura e Termo de encerramento do respectivo livro.

2.2. Em se tratando de Sistema Publico de Escrituragdo Digital - SPED, o mesmo devera estar acompanhado do
recibo de entrega do 6rgdo competente e escrituracdo contabil digital, juntamente com termo de abertura e
encerramento;

3 - Nao sera dispensando o Balango Patrimonial, para as interessadas na condi¢do de ME ou EPP, quando a
caracteristica do objeto ndo se enquadra no Art. 3° do Decreto Federal n°. 8.538, de 6 de outubro de 2015, qual
seja a prestacdo dos servicos para pronta entrega e locacdo de materiais;

3.1. Para as empresas enquadradas como Microempreendedor Individual o Balango Patrimonial podera ser
substituido pela Declaragdo de Opgao do SIMPLES nos termos da legislagéo vigente;

3.2. O balango Patrimonial para comprovagdo de condigdo de ME e EPP poderé ser substituido pela "Declaracéo
de Informacgdes Socioecondmicas e Fiscais (DEFIS);

3.3. Para as empresas enquadradas como Microempreendedor Individual o Balanco Patrimonial podera ser
substituido pela "Declaracdo de Informagdes Socioeconémicas e Fiscais (DEFIS), nos termos da legislagdo
vigente

4 - Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor do local do principal estabelecimento
ou da filial da empresa, em data ndo superior a 60 (sessenta) dias da data da analise documental, se outro prazo
nao constar do documento;

5 - Certiddo Simplificada Emitida pela Junta Comercial da sede do interessado comprovando a existéncia de
capital social no valor igual ou superior a 2% (dez por cento) da contratacdo, em data ndo superior a 60 (sessenta)
dias da data da andlise documental, se outro prazo nao constar do documento;

5.1 - Para as empresas enquadradas como Microempreendedor Individual, o Capital Social podera ser
comprovado através do Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual;

12.4. As certiddes que nao apresentarem data de validade, serd considerada valida dentro de periodo de 60
(sessenta) dias a contar da data da sua emisséo.

¢) Qualificacdo Técnica

! Exigéncia contida no inciso I, Art. 69, da Lei n°. 14.133/2021;
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1. Registro junto ao Ministério do Turismo e licenciamento como agéncia de viagens ativa (paragrafo
anico, do Art. 21, da Lei Federal N° 11.771/2008 c/c Inc. 1V, do Art. 67, da Lei Federal N° 14.133/2021);

2. Declaracédo expedida por companhias aéreas e/ou consolidadoras, com datas ndo inferiores a 60
(sessenta) dias da publicacédo do instrumento convocatdrio, comprovando que é possuidora de crédito e
encontra-se em situacdo regular perante as mesmas;

3. Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a credenciada executou ou vem executando, satisfatoriamente, a prestagdo dos servigos
em condices e caracteristicas semelhantes com o objeto desta licitagao;

4. Declaracéo de que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condicdes e prazo de fornecimento
para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo (conforme modelo — Anexo V);

5. Declaracgéo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitagcdo (conforme modelo Anexo V1);
9. ANALISE DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1. A Comissdao Permanente de Licitagdo procedera a abertura do envelope contendo os documentos de
habilitacdo dos interessados, verificando sua regularidade e em sessdo publica, no dia, horério e local, conforme
definido neste edital sera divulgado o resultado dos credenciados;

9.1.1. Nos casos de solicitacdo ap6s o prazo inicial, a comissao tera o prazo de 05 (cinco) dias Gteis para analisar a
solicitacdo e os documentos necessarios;

9.2. Constatado o atendimento das exigéncias editalicias, os interessados serdo declarados credenciados, caso ndo
haja interposi¢éo de recursos;

10. RECURSOS

10.1. E facultada a credenciada, nos termos do artigo 165, da Lei n° 14.133, a interposicao de:

10.2.1. RECURSO, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da intimag&o ou da lavratura da Ata, nos casos de:

a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo de interessado ou de inscrigdo em registro cadastral, sua
alteracdo ou cancelamento;

b) Anélise da documentagdo;

c) ato de habilitacdo ou inabilitacdo do interessado;

d) anulacdo ou revogacdo da licitacdo;

e) extin¢do do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da

10.2.2. Pedido de Reconsideracdo, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado da data de intimacao, relativamente a
ato do qual ndo caiba recurso hierarquico.

10.3. Os recursos e o pedido de reconsideracédo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.3.1. N&o serdo conhecidos os recursos protocolizados fora do prazo legal.

10.4. O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.

10.5. Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Departamento de LicitacGes e Contratos
da Prefeitura Municipal de Paranaita/MT, em dias Gteis, no horario de expediente das 07:00 as 11:00 e das 13:00
as 17:00 horas;

10.6. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais pelo Excelentissimo Sr. Prefeito
do Municipio de Paranaita/MT este homologara o procedimento;

10.7. A homologacdo desta licitacdo ndo obriga a Prefeitura Municipal de Paranaita/MT a contratacdo do objeto
licitado;

10.8. O resultado do recurso sera divulgado mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado, Jornal de
Circulagdo do Municipio e no Diério Oficial de Contas —Tribunal de Contas do Mato Grosso.

10.9. O recurso contra decisdo do nao tera efeito suspensivo quanto a disputa.

10.10. Ocorrendo manifestacdo ou interposicdo de recurso de cardter meramente protelatério, ensejando assim o

6
Rua Alceu Rossi s/n° - Centro — Cep: 78590-000 — Paranaita/MT — Telefone (66) 3563-2700 www.paranaita.mt.gov.br



MUNICIPIO DE PARANAITA
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ 03.239.043/0001-12

retardamento da execucdo do certame, a autoridade competente poderd, assegurado o contraditorio e a ampla
defesa, aplicar a pena estabelecida do Art. 337-1 do Codigo Penal. (Incluido pela Lei n°. 14.133, de 2021).

11. DA DISTRIBUICAO DOS SERVICOS

11.1 A distribuicdo dos servicos serd de acordo com o nimero de credenciados e a demanda do Municipio,
ndo havendo a obrigacdo de utilizacdo de quantidades minimas ou do total estimado no Termo de
Referéncia.

11.2 A escolha da empresa que prestard o servico dentre as empresas credenciadas sempre sera definida
pela Secretaria Competente do Municipio de Paranaita/MT, ndo havendo por parte da PREFEITURA
obrigacdo de prover demanda minima de encaminhamentos a CREDENCIADA.

11.3 Quando se tratar de demanda vinculada, derivada ou complementar, a uma demanda ja cadastrada, a
distribuicdo sera dirigida, preferencialmente, para a credenciada que ja esteja atuando no servigo ou, no caso de
impossibilidade desta, para outra que ja atuou.

11.4 Convocagdes para prestacdo do servico serd efetivada mediante comunicagdo formalmente encaminhada a
credenciada pela unidade demandante através da Secretaria competente.

11.5 A confirmacdo da aceitagdo do servico pela credenciada é automatica ao recebimento da comunicacao para
prestacdo do servico.

11.6 A recusa formal da prestacdo do servigo, por parte da credenciada, injustificada, implica no
descredenciamento e suas sangdes.

11.7 A credenciada ndo podera transferir, total ou parcialmente a terceiros 0s servicos objeto deste
credenciamento e aplicacdo das demais penalidades.

11.8. DO PROCEDIMENTO DE COTACAO E SELECAO
11.8.1. Essa secdo detalha o fluxo de compra, 0 prazo e a regra de adjudicag&o:

11.8.1.1. Da Solicitacdo de Cotacdo: Quando houver necessidade de aquisicdo de passagens aéreas, a
Contratante (Setor Administrativo/Requisitante) encaminhard a solicitacdo de cotacdo
(detalhando trecho, data, horario e passageiro) por meio de e-mail ou sistema informatizado para
todas as empresas credenciadas.

11.8.1.2. Da Apresentacdo da documentacdo: As empresas credenciadas deverdo responder a solicitacao
de cotacdo com a indicacdo dos valores e dados do voo, em estrita observancia ao prazo
estabelecido.

11.8.1.3. Da composicao e detalhamento da documentacéo
As documentacOes apresentadas pelas empresas credenciadas deverdo conter, obrigatoriamente,
o0 detalhamento individualizado dos valores que compdem o preco final ofertado, discriminando
de forma clara e objetiva:
a) Valor da tarifa aérea;
b) Valor das taxas aeroportuérias e de embarque;
c) Valor da taxa administrativa;
d) Valor total do aceite.
11.8.1.4. A auséncia da discriminacédo dos valores ou a apresentac@o do aceite de forma genérica,
sem a identificacdo da composicéo dos precos, acarretara a desclassificacdo da cotagéo para fins
de analise e contratacao.
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11.8.1.5. Do Prazo para Resposta: O prazo maximo e improrrogavel para a apresentacdo do
aceite (cotacdo) por parte da Contratada sera de 3 (trés) horas Uteis, a contar do registro
de envio da solicitagdo pela Contratante.

11.8.1.6. Da Inadmissibilidade: N&o serdo aceitas e serdo desconsideradas o aceite de
precos apresentadas apds o decurso do prazo de 3 (trés) horas Uteis.
11.8.1.7. Do Critério de Selecdo: Serd vencedora a empresa que apresentar o aceite de

menor preco total (Tarifa Aérea + Taxas Aeroportudrias + Taxa Administrativa Fixa) no
prazo estipulado.

11.8.1.8. Da Homologacdo e Notificacdo: Apos o registro de todos os precos, a Contratante
notificara exclusivamente a empresa vencedora da cotacdo. Ndo ha necessidade de
notificagdo formal as demais credenciadas que ndo venceram a cotacéo.

12. DA REMUNERAGCAO DAS ATIVIDADES

12.1. A interessada em participar do Credenciamento devera enviar Declaragdo de que aceita o valor proposto a
pagar pelos servigos prestados pela Secretaria Competente do Municipio de Paranaita/MT, conforme aceite
Financeiro da Estimativa de Preco do Termo de Referéncia Anexo I, os valores ja englobam todos os custos
operacionais da atividade, seguros, tributos incidentes, bem como quaisquer outras despesas, diretas e indiretas,
inclusive, porventura, com servicos de terceiros, incidentes e necessarios ao cumprimento integral do objeto deste
Edital e seus Anexos, sem gue caiba a proponente direito de reivindicar custos adicionais.

12.2. O valor devera englobar quaisquer tributos, despesas e custos, diretos ou indiretos, omitidos no Termo de
Aceite Financeiro ou incorretamente cotados que ndo tenham causado a desclassificagdo da mesma por
caracterizar prego inexequivel no julgamento do credenciamento, serdo considerados como inclusos nos pregos,
ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo o objeto deste credenciamento
ser prestados sem 6nus adicionais.

12.3. Apbs apresentacdo da documentacdo de habilitacdo, ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissdo Permanente de Licitag&o.

12.4. Serdo DESCLASSIFICADOS os credenciamentos:

12.4.1. Que ndo atenderem as especificacdes e exigéncias do presente Edital e seus Anexos ou da Legislacdo
aplicavel,

12.4.2. Omissas ou vagas, bem como as que apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento;

12.4.3. Que impuserem condig¢Ges ou contiverem ressalvas em relagéo as condi¢Oes estabelecidas neste Edital;

12.5. A simples participacdo neste credenciamento implica em:

12.5.1. Plena aceitacdo, por parte da interessada, das condigdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, bem
como no dever de cumpri-las, correndo por conta das empresas interessadas todos 0s custos decorrentes dos
valores constantes no Termo de Aceite Financeiro, ndo sendo devida nenhuma indenizacdo as credenciada pela
realizacdo de tais atos;

12.5.2. Comprometimento da credenciada em prestar oS servigos objeto deste procedimento em total
conformidade com as especificacfes do Edital e seus anexos;

12.6. Sera proibido a credenciada cobrar taxas ou qualquer outra importancia dos usuarios, sob pena de
descredenciamento a ser apurado em processo administrativo instaurado imediatamente apurada denudncia
apresentada pelo usuario ou qualquer cidaddo, assegurado a credenciada o direito ao contraditério e a ampla
defesa.

13. ADJUDICACAO E RATIFICACAO

13.1. O Credenciamento ficaré sujeito a ratificacdo do Prefeito Municipal, Autoridade Maxima do Municipio de
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Paranaita/MT.

13.2. Para fins de ratificacdo, o proponente credenciado fica obrigado a comparecer no prazo de 02 (dois) dias
Gteis, contados a partir de sua publicacdo no Diario Oficial de Contas - Tribunal de Contas do Mato Grosso, para
comparecer junto a Prefeitura Municipal de Paranaita para assinar o Contrato, vindo a decair do direito a executar
0 objeto deste Credenciamento, caso hdo compareca.

14. DO CONTRATO

14.1. As obrigacBes decorrentes deste Credenciamento consubstanciar-se-d0 em Contrato cuja minuta consta do
Anexo VII;

14.2. O prazo de vigéncia do contrato sera até 02/07/2027, a partir da data da publicacdo de abertura do
Credenciamento, salvo as prorrogacgGes permitidas por lei, tendo validade e eficacia legal apds a publicagdo do
seu extrato no Diério Oficial de Contas -Tribunal de Contas do Mato Grosso.

14.3. O prazo para assinatura do Contrato serd de 2 (dois) dias uteis, contados da convocacdo formal da
adjudicataria;

13.4. O Contrato devera ser assinado pelo representante legal da credenciada, mediante apresentacdo do contrato
social ou documento que comprove os poderes para tal investidura e cédula de identidade do representante, caso
esses documentos ndo constem dos autos do processo licitatério, e uma vez atendidas as exigéncias do subitem
anterior;

14.5. A critério da Prefeitura, o prazo para assinatura do Contrato podera ser prorrogado, desde que ocorra motivo
justificado, mediante solicitacdo formal da adjudicatéaria e aceito pela CONTRATANTE.

14.6. Constituem motivos para ao Extingdo do Contrato as situacGes referidas nos artigos Art. 137 e seguintes da
Lei n°. 14.133/21, desde que assegurado o contraditério e a ampla defesa ou haja conveniéncia entre as partes

14.7. A critério da Contratante, o contrato podera ser substituido por outros instrumentos habeis, tais como como
carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execugdo de servigo, na forma
do Art. 95 da Lei n°. 14.133/2021.

15. REAJUSTAMENTO DOS PRECOS

15.1. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, nos termos do Art. 25, 87°, da Lei n°. 14.133/21.

15.1.1. Os precos contratuais permanecerdo validos por um periodo de um ano, a ser contado na forma do § 1° do
Art. 3° da Lei n°% 10.192/2001, depois de transcorrido tal prazo, poderdo sofrer REAJUSTE, de acordo com o
Indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor (INPC).

15.2. Para fins de REAJUSTE de precos, ndo serdo admitidos nenhum encargo financeiro, tais como juros,
despesas bancarias e quaisquer outros 6nus semelhantes.

15.3. A revisdo de precos poderd ser feita a qualquer tempo, desde que ocorram fatos supervenientes ou de dificil
previsao, devidamente demonstrados e que tenham ocorridos apds apresentacdo da documentacdo de
credenciamento, com objetivo de restabelecer equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, desde que
devidamente comprovados, mediante apuracdo por procedimento administrativo especifico instaurado pela
Administracdo, nos termos do 124 da Lei n°. 14.133 e dispostos neste instrumento.

16. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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1. Convocar a interresada para a retirada da Ordem de Fornecimento/servico;

2. Fornecer a empresa vencedora todas as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

3. Efetuar o pagamento a empresa nas condi¢Ges de preco e prazo estabelecidos neste termo de referéncia;

4. Notificar por escrito, a empresa contratada, toda e qualquer irregularidade constatada durante o
recebimento dos itens;

5. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa contratada, enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de pre¢os ou a atualizacdo monetaria;

6. N&o haverd, sob hipotese alguma, pagamento antecipado;

7. Todos os encaminhamentos e o controle dos itens objeto desta contratacéo seré de responsabilidade das

Secretarias Municipais solicitantes e do fiscal de contrato;

Efetuar os pagamentos das Notas Fiscais/Faturas da Contratada, apds recebimento definitivo.

9. Supervisionar o recebimento dos objetos atraves de um funcionério credenciado pela CONTRATANTE,
com faculdade de inspec¢do e controle, podendo ditar medidas que achar necessarias ao bom andamento e
gualidade dos objetos;

10. RECUSAR O RECIBEMTO DOS ITENS NAS SEGUINTES HIPOTESES:

11. Se forem prestados ou entregues em desacordo com as especificacdes dos requisitos obrigatdrios
constantes neste instrumento e no edital de convocagéo;

12. Promover o recebimento dos itens mediante apresentacdo de Nota Fiscal e relatorios, quando for o caso;

13. O recebimento provisorio dos itens ndo implica sua aceitagdo definitiva, quando for o caso;

14. O recebimento definitivo dar-se-a pelo Setor Competente, ap0s a verificacdo do cumprimento das
especificagdes e qualidade dos servicos, nos casos que se aplica;

Esta secdo define as responsabilidades da administragdo para o controle e auditoria:

15. Do Registro Formal: O setor administrativo da Contratante devera registrar formalmente todos os precos
(cotacBes) apresentados pelas empresas credenciadas (vencedoras e perdedoras), logo ap6s o
encerramento do prazo de 3 (trés) horas Gteis para resposta.

16. Da Transparéncia e Controle (Auditoria): Todos o0s registros de pregos cotados, bem como a
documentacéo da aquisicéo e a notificacdo a empresa vencedora, deverao ser devidamente anexados
a respectiva Nota de Autorizacdo de Despesa (NAD) para fins de fiscalizagdo e futuras auditorias
pelos 6rgaos de controle.

oo

17. OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1. Retirar a Nota de Empenho no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados do recebimento da convocagdo
formal, sob pena de multa de 2% ao dia sobre o valor do empenho. Ultrapassando o periodo do 10° (décimo) dia
atil o Contrato podera ser rescindido.

17.2. Os servigos deverdo ser fornecidos conforme estabelecidos neste edital e demais exigidas na Legislacdo em
vigor;

17.3. A CONTRATADA devera fornecer os servicos de qualidade;

17.4. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal, cujas reclamacdes se obriga a
atender prontamente, bem como dar ciéncia imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
guando da execugdo do empenho;

17.5. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento, inclusive
considerados o0s casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza;

17.6. Executar a prestacdo dos servigos dentro dos padrdes estabelecidos pela Prefeitura Municipal de
Paranaita/MT, de acordo com as especificacbes do edital, responsabilizando-se por eventuais prejuizos
decorrentes do descumprimento das condi¢fes estabelecidas.

17.7. Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e salde no trabalho, previstas nas normas
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regulamentadoras pertinentes;

17.8. Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente, os 6nus
decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-a independentemente da que sera exercida por esta Prefeitura;

17.9. Indenizar terceiros e/ou a prépria Prefeitura mesmo em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizacdo de sua
parte, pelos danos ou prejuizos causados por sua culpa ou dolo, devendo a contratada adotar todas as medidas
preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢oes legais vigentes;

17.10. Fornecer o0s servicos, conforme estipulado neste edital e de acordo com a documentacdo apresentada;
17.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato a regularidade documental, nos termos da habilitag&o;

17.12. Apresentar a nota fiscal mediante a entrega dos itens no prazo estabelecido neste Edital, contado do
recebimento da solicitacdo de fornecimento, com as seguintes certidfes de regularidade fiscal:

1 — Certiddo Negativa de Débitos e Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

2 — Certiddo Negativa referente a pendéncias tributarias e ndo tributérias controladas pela Secretaria de Estado da
sede do interessado;

3 — Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Municipais da sede do interessado;

4 — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas emitida no site http://www.tst.jus.br/certidao;

9 — Certificado de Regularidade Fiscal do FGTS;

17.13. Se a interessada ndo cumprir o prazo estabelecido neste edital ou recusar-se em fornecer 0s itens
solicitados pelo contratante, sem justificativa formalmente aceita pelo Senhor Prefeito Municipal de Paranaita,
Ordenador de Despesas do Orgdo, decaira do direito de fornecer o objeto adjudicado, sujeitando-se as penalidades
dispostas neste Edital.

17.14. Para o fiel cumprimento do presente contrato, a CREDENCIADA se compromete ainda:

DAS OBRIGAQC)ES ADICIONAIS DA CONTRATADA

17.14.1. DISPONIBILIZACAO DE ESCRITORIO/AGENCIA E SERVICOS CONTRATADOS

A CONTRATADA devera disponibilizar, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data da
assinatura do instrumento contratual, a sua conta e responsabilidade, escritério/agéncia presencial ou on-line, ou
ainda, preposto, no Municipio de Paranaita/MT, integrado as companhias aéreas, com equipamentos/mobiliarios
necessarios e suficientes para a prestagdo dos servicos contratados, conforme a Lei Federal n® 14.133/2021 (Nova
Lei de LicitacGes e Contratos). A participacdo da CONTRATADA esté condicionada a aceitacdo da taxa definida
pela Prefeitura de Paranaita, ndo sendo permitida a participacdo de empresas que ndo concordem com o0
percentual estabelecido. Os servigos incluem:

17.14.1.1. Execugdo de reserva automatizada, “on-line” ¢ emissdo de seu comprovante;

17.14.1.2. Emissdo de bilhetes automatizados, “on-line”;

17.14.1.3. Consulta e informacdo de melhor rota ou percurso, “on-line”;

17.14.1.4. Consulta e frequéncia de voos e equipamentos, “on-line”;

17.14.1.5. Consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;

17.14.1.6. Impressdo de consultas formuladas;

17.14.1.7. Alteracdo/remarcacéo de bilhetes; e

17.14.1.8. Combinagc&o de tarifa.

17.14.2. ATENDIMENTO E PLANTAO

17.14.2.1. A CONTRATADA devera manter, a disposicdo da CONTRATANTE, em horario comercial, de
segunda a sexta-feira, escritério/agéncia presencial ou on-line, ou ainda, preposto, no Municipio de Paranaita/MT,
com funcionérios suficientes para atender prontamente as solicitagdes decorrentes dos servi¢os contratados. Apos
0 horério estipulado, nos fins de semana e feriados, a CONTRATADA devera disponibilizar plantdo de telefones
fixos e celulares, além de demais equipamentos necessarios para emissdes de passagens em casos excepcionais e
urgentes, para realizacdo da cotacdo inicial para analise de preco e melhor vantagem para CONTRATANTE.
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17.14.3. ASSESSORAMENTO E EMISSAO DE BILHETES

17.14.3.1. A CONTRATADA deverd prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horério e
frequéncia de voos ou do transporte rodoviario (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a
retirada dos bilhetes. Além disso, devera proceder & emissdo de bilhetes eletrdnicos para outras localidades no
Brasil, & disposicdo do passageiro, na companhia mais proxima, ou conforme o caso, nos aeroportos ou
rodovidrias, informando o cddigo e a empresa.

17.14.3.2. Ap6s a avaliacdo da CONTRATANTE quanto a proposta mais vantajosa considerando valor, roteiro de
viagem, horério, e frequéncia de voos sera realizado a autorizacdo da emissdo do bilhete a empresa vencedora

devendo as demais que ndo atendeu os requisitos desconsiderar a cotacdo atual realizada.
11.14.3.3. Critérios de Roteiro, Escalas e Conex&o (Blindagem da Cotacao)

A CONTRATADA deveréa priorizar e apresentar, obrigatoriamente, as opc¢@es de voos gque atendam aos seguintes

critérios, a fim de garantir a maior eficiéncia e pontualidade da viagem:

Critério Detalhamento

a) Numero | As opgles de voos apresentadas na cotagdo deverdo se limitar a, no maximo, 1

Maximo de | (uma) escala entre a origem e o destino final. Excepcionalmente, se comprovada a

Escalas inexisténcia de voos com 0 (zero) ou 1 (uma) escala no dia da viagem, podera ser
apresentada a opcdo com 2 (duas) escalas, desde que justificada.

b) Duracdo | O tempo de conexdo (escala) entre 0 pouso de um voo e a decolagem do préximo

Maxima da | devera ser de, no maximo, 4 (quatro) horas, respeitando sempre o0 Tempo Minimo

Conexao de Conexdo (MCT) exigido pelas companhias aéreas.

C) Em caso de o voo mais vantajoso (menor preco) ou a Unica opcdo disponivel

Responsabilidade | apresentar uma conexdo superior a 4 (quatro) horas ou exigir stopover (pernoite)

por Esperas | em aeroportos, a CONTRATADA sera integralmente responsavel por arcar com 0s

Longas custos de acomodacdo (hotel) e alimentagdo do passageiro durante o periodo de
espera, sem qualquer énus paraa CONTRATANTE.

d) Voos Red-Eye | Ndo serdo aceitas propostas que envolvam voos com partida ou chegada em

(Madrugada) horérios de madrugada (entre 00:00h e 05:00h), exceto se for a Gnica opcdo de
menor preco e for expressamente autorizado pela CONTRATANTE.

17.14.4. DESCONTOS E COMPROVACAO DE TARIFAS

17.14.4.1. A CONTRATADA deverd repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas
reduzidas, concedidos pelas companhias aéreas. Também deverd fornecer, sempre que solicitado pela
CONTRATANTE, a comprovagdo dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens, por
companhias aéreas.

17.14.5. PRESTACAO DOS SERVICOS

A prestacdo dos servicos consiste na realizacdo das seguintes atividades:

17.14.5.1. Consulta via internet da frequéncia de voos, no intuito de definir a melhor rota;

17.14.5.2. Consulta via internet dos precos dos voos, no intuito de possibilitar a identificacdo das tarifas mais
adequadas a CONTRATANTE, cuja escolha seréa pautada especialmente no menor preco;

17.14.5.3. Emisséo das passagens aéreas dentro da tarifa mais vantajosa para a CONTRATANTE, assegurando,
sempre que se verificar a condi¢cdo, 0 menor preco em vigor, praticado por qualquer das companhias do setor,
mesmo que em carater promocional;

17.14.5.4. Envio para a CONTRATANTE, juntamente com a passagem emitida, a tela Unica de consulta
simultanea a todos os voos das companhias aéreas, nacionais, constando trechos, horérios, aeronaves, classes de
bilhete e preco;

17.14.5.5. Justificativa dos motivos pelos quais ndo foi possivel optar pela passagem de menor valor, no caso de
ocorrer a emissao com valor acima do menor valor disponivel;

17.14.5.6. Providéncia de alteracdo, remocéo e cancelamento de bilhetes, observando as condi¢6es do instrumento
contratual;

17.14.5.7. N&o fornecimento de passagens que tenham qualquer tipo de restricdo e que possam dificultar ou
restringir os procedimentos de qualquer tipo de alteracdo e/ou transferéncias imediatas das datas de viagens;
17.14.5.8. Ndo fornecimento de passagens aéreas com origem em Planos de Milhagem e/ou Programas de
Fidelidade;
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17.14.5.9. Providéncia, num prazo maximo de 4 (quatro) horas, contadas do momento da autorizacdo definitiva,
da emissdo dos bilhetes de passagem aérea para viagens nacionais;

17.14.5.10. Reembolso &8 CONTRATANTE, no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da solicitacdo, de valores
correspondentes aos bilhetes, mediante depdsito correspondente ao crédito na conta da CONTRATANTE, com o0
cancelamento dos bilhetes ndo utilizados;

17.14.5.11. Opgdo da CONTRATANTE, a seu critério, pela concessdo do crédito referente a bilhetes néo
utilizados na emissdo de novo bilhete, 0 que devera ocorrer em até 11 (onze) meses, a contar do evento que
caracterizou a ndo utilizacdo;

17.14.5.12. Solucdo de problemas relacionados com passagens e embarques, em aeroportos ou rodoviarias,
indicando, para tanto, nimero(s) telefonico(s), com plantdo 24 horas, inclusive aos sdbados, domingos e feriados,
para que 0 usuario possa ser socorrido quando necessario, devendo a CONTRATADA receber chamadas
telefonicas a cobrar, se for o caso;

17.14.5.13. Fornecimento, juntamente com as faturas, dos créditos decorrentes de passagens e/ou trechos nao
utilizados no periodo, através de relatério que permitam a CONTRATANTE acompanhar o andamento das
aquisigdes, reembolso de passagens, frequéncia de outras informacBes que a Fiscalizagdo do Contrato venha
solicitar a CONTRATADA.

17.14.6. FORNECIMENTO, CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE BILHETES

17.14.6.1. O prazo para a entrega dos e-tickets e/ou bilhetes aéreos sera imediato apds a sua emissdo, através de
correspondéncia eletrénica, de acordo com a necessidade e o interesse da CONTRATANTE;

17.14.6.2. Os pedidos de cancelamento de bilhetes ndo utilizados, total ou parcialmente, ocorridos por mudanga
de planos em atencdo a necessidade do servico, desde que esteja no prazo e condi¢des de cancelamento
concedidos pelas Companhias Aéreas — 0s quais deverdo ser devidamente comprovados pela CONTRATADA —
implicardo o cancelamento automaético, sem énus paraa CONTRATANTE e néo serdo incluidos no faturamento;
17.14.6.3. O valor dos bilhetes ndo utilizados pela CONTRATANTE serd restituido no prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos, contados da data da solicitagdo do reembolso, mediante emisséo de nota de crédito em favor
da CONTRATANTE. Caso ndo ocorra o referido reembolso no prazo estabelecido, os valores correspondentes
aos bilhetes devolvidos serdo glosados em fatura a ser liquidada;

17.14.6.4. A CONTRATADA deduzira do reembolso o valor decorrente dos encargos inerentes ao cancelamento
do bilhete em que deu causa, tais como: multa aplicada pela empresa aérea pelo cancelamento do bilhete,
imposto, em caso de ja ter sido faturado o bilhete ou cancelado;

17.14.6.5. Os pregos das passagens aéreas, a ser cobrado pela CONTRATADA, deverdo estar de acordo com as
tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas
pelos 6rgaos governamentais reguladores.

17.14.7. OBRIGACOES GERAIS DA CONTRATADA

A CONTRATADA fica obrigada a:

17.14.7.1. Aceitar integralmente a taxa definida pela Prefeitura de Paranaita como condigdo essencial para a
participacdo no credenciamento e execucao dos servigos contratados.

17.14.7.2. Responsabilizar-se pelo cumprimento dos postulados legais vigentes, de ambitos Federais, Estaduais ou
Municipais, incluindo a Lei Federal n® 14.133/2021, assegurando os direitos e o cumprimento de todas as
obrigacOes estabelecidas pelo contrato firmado entre as partes;

17.14.7.3. Empregar, na execucgédo dos servicos, profissionais devidamente capacitados, especializados no trato de
tarifas e emissdo de passagens aéreas nacionais;

17.14.7.4. Manter em contato com a Administracdo, durante a vigéncia do Contrato, pessoas com telefone,
capazes de tomar decisdes compativeis com 0s compromissos assumidos;

17.14.7.5. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes do
Contrato, conforme exigéncia legal;

17.14.7.6. Informar previamente toda e qualquer alteracdo nas condigdes de fornecimento ou prestacdo dos
servigos que atinja direta ou indiretamente a CONTRATANTE;

17.14.7.7. Suspender ou interromper o fornecimento ou os servigos prestados, quando solicitados;

17.14.7.8. Atender todas as requisicdes de emissao de E-tickets e/ou passagens aéreas, formuladas e pagas pela
CONTRATANTE, de conformidade com as requisi¢des que lhe foram encaminhadas, as quais deverdo ser por
escrito e devidamente assinadas pelo DAF do Orgéo;
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17.14.7.9. Em casos emergenciais, e em dias e horarios de ndo expediente da CONTRATANTE, a
CONTRATADA devera atender a requisicdo de emissdo de passagens aéreas formuladas verbalmente pelos
servidores que serdo indicados por meio de Oficio, que serd remetido 8 CONTRATADA, posterior a assinatura
do contrato;

17.14.7.10. Receber os informativos sobre ndo utilizacdo de bilhetes de passagens emitidas, providenciando o
devido ressarcimento;

17.14.7.11. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa proprio,
indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas
promocionais ou reduzidas para horérios compativeis com a programacao da viagem, fornecendo por escrito, as
tarifas de pelo menos 02 (duas) companhias aéreas, a época da retirada do bilhete;

17.14.7.12. Realizar consulta que abarque TODAS (e ndo apenas as principais) companhias aéreas que
comercializem passagens aéreas;

17.14.7.13. Repassar as vantagens e/ou bonificagdes em decorréncia da emissdo, em conjunto, de um determinado
namero de bilhetes de passagens;

17.14.7.14. Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do contrato, ndo
respondendo a CONTRATANTE por este reembolso, que € de inteira responsabilidade da CONTRATADA,;
17.14.7.15. Manter contato comercial com toda e qualquer companhia aérea, informando periodicamente as
SECRETARIAS PARTICIPANTES as inclusdes e/ou exclusdes;

17.14.7.16. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pela CONTRATANTE, declaragdo expedida por
companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar passagens em seu nome;
que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas obrigacBes contratuais e financeiras perante as
mesmas e que dispde de terminal para reservas;

17.14.7.17. Aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, 0s acréscimos e supressdes, que se fizerem necessarios no
objeto contratado, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, consoante o disposto
no art. 149, § 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021, que trata das alteragdes contratuais;

17.14.7.18. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e padrfes estabelecidos,
vindo a responder pelos danos causados diretamente ao Municipio ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, nos termos da legislacdo vigente, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
acompanhamento pelo 6rgdo interessado, conforme determina o art. 144 da Lei n® 14.133/2021;

17.14.7.19. Atender prontamente todas as solicitacGes da CONTRATANTE previstas neste Termo de Referéncia
e outras estabelecidas no Contrato;

17.14.7.20. Comunicar 8 CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar 0s
esclarecimentos necessarios;

17.14.7.21. N&o empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como a ndo
empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condicéo de aprendiz, a partir de 14 anos;
17.14.7.22. Manter durante toda a execucdo deste Contrato, em compatibilidade com as obrigacGes por ela
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo de contratacdo, conforme o art.
22 da Lei n® 14.133/2021, que trata dos requisitos de habilitacao;

17.14.7.23. Na hipétese do inadimplemento do item anterior, a CONTRATADA serd notificada, no prazo
definido legal, para regularizar a situacdo, sob pena de rescisdo do Contrato (art. 161 da Lei n° 14.133/2021),
além das penalidades previstas no Edital, no Termo de Referéncia, no Instrumento do Contrato e na Lei;
17.14.7.24. Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteracdo da constituicdo social ou do estatuto,
conforme o caso, principalmente em caso de modificacdo de enderego, sob pena de infracdo contratual;
17.14.7.25. Cumprir com as demais obrigagfes constantes no Edital, no Termo de Referéncia e outras previstas
no Contrato;

17.14.7.26. Apresentar, més a més, as faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as passagens aéreas
compradas pela CONTRATANTE, cujo cumprimento dessa obrigacdo é condi¢do para o pagamento da proxima
fatura, visto que em consonancia com o Acorddo TCU n° 1314/2014 — Plenario, é irregular o pagamento efetuado
com base apenas em sistemas criados e mantidos pelas agéncias de viagens.

17.14.8. DISPOSICOES FINAIS

Este Termo de Referéncia estd em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis,
devendo a CONTRATADA observar integralmente as disposi¢es legais e contratuais, incluindo a aceitagcdo da
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taxa definida pela Prefeitura de Paranaita, sob pena de aplicacdo das sangdes previstas na legislacdo vigente e no
instrumento contratual.
17.14.9. DA HABILITACAO E REMUNERACAO

17.14.9.1 Da Taxa Administrativa Fixada: A taxa administrativa a ser praticada pelas credenciadas, incidente
sobre o valor liquido da tarifa aérea (excluida a taxa de embarque), sera fixada em 10% (dez porcento).
Somente as empresas que aceitarem as condigdes estabelecidas no edital e demonstrarem capacidade
técnica e habilitacdo juridica, fiscal e trabalhista e concordarem com a Taxa Administrativa Fixada
terdo o seu credenciamento deferido e poderdo participar do processo de cotacdo. A taxa de
remuneracdo sera a mesma para todas as empresas credenciadas.
17.14.9.1.1. Da vedacdo a taxa administrativa zerada
N&o sera admitida a apresentacdo de proposta com taxa administrativa igual a zero, negativa ou
que resulte em remuneracgdo incompativel com os custos operacionais da prestagdo dos servigos.
A vedacdo visa assegurar a exequibilidade contratual, a transparéncia da composic¢ao dos pregos e
a correta identificacdo dos custos envolvidos na prestacdo dos servigos de agenciamento de
viagens, evitando propostas inexequiveis ou que possam comprometer a execucao do objeto.
A empresa credenciada deverad informar expressamente, em cada cotacdo apresentada, o valor
correspondente & taxa administrativa aplicada.
17.14.10. DO PROCEDIMENTO DE COTACAO E SELECAO
Esta segdo detalha o fluxo de compra, o prazo e a regra de adjudicacéo:
17.14.10.1 Da Solicitacdo de Cotacdo: Quando houver necessidade de aquisicdo de passagens aéreas, a
Contratante (Setor Administrativo/Requisitante) encaminhara a solicitacdo de cotacdo (detalhando
trecho, data, horario e passageiro) por meio de e-mail ou sistema informatizado para todas as
empresas credenciadas.
17.14.10.2 Da Apresentacdo de Propostas: As empresas credenciadas deverdo responder a solicitacdo de cotacdo
com a indicacao dos valores e dados do voo, em estrita observancia ao prazo estabelecido.
17.14.10.2.1. Da composi¢éo e detalhamento da proposta
As propostas apresentadas pelas empresas credenciadas deverdo conter, obrigatoriamente, o detalhamento
individualizado dos valores que compdem o pregco final ofertado, discriminando de forma clara e objetiva:
a) Valor da tarifa aérea;
b) Valor das taxas aeroportudrias e de embarque;
c) Valor da taxa administrativa;
d) Valor total da proposta.
A auséncia da discriminacdo dos valores ou a apresentacdo de proposta de forma genérica, sem a
identificacdo da composicdo dos precos, acarretard a desclassificacdo da cotacdo para fins de analise e
contratacao.
17.14.10.3 Do Prazo para Resposta: O prazo maximo e improrrogavel para a apresentacdo da proposta de
preco (cotacdo) por parte da Contratada serd de 3 (trés) horas Uteis, a contar do registro de envio da solicitagdo
pela Contratante.
17.14.104 Da Inadmissibilidade: N&o serdo aceitas e serdo desconsideradas as propostas de precos
apresentadas apds o decurso do prazo de 3 (trés) horas Uteis.
17.14.105 Do Critério de Selecdo: Sera vencedora a empresa que apresentar a proposta de menor prego total
(Tarifa Aérea + Taxas Aeroportuarias + Taxa Administrativa Fixa) no prazo estipulado.
17.14.10.6 Da Homologacdo e Notificagdo: Apds o registro de todos os precos, a Contratante notificara
exclusivamente a empresa vencedora da cotacdo. Ndo ha necessidade de notificacdo formal as demais
credenciadas que ndo venceram a cotacao.
17.14.11 DAS OBRIGA(;@ES DA CONTRATADA VENCEDORA
Esta secdo foca nas obrigacfes da empresa que venceu a cotacao:
17.14.11.1 Do Prazo para Reserva e Emissdo: A empresa credenciada que for declarada vencedora da
cotacdo terd o prazo maximo e improrrogavel de 3 (oito) horas Uteis adicionais, a contar da notificacdo da
Contratante (ap0s o registro dos pregos), para efetuar a reserva e a posterior emissao da passagem aérea, conforme
a modalidade de pagamento acordada.
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17.14.11.2 Da Execucdo do Servico: A Contratada devera realizar a entrega dos bilhetes/servicos no prazo
maximo de imediato, contado a partir da data de emissdo da Nota de Autorizacdo de Despesas (NAD) ou
documento equivalente.

17.14.11.3 Das Sancdes: O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos (3 horas Uteis para cotacdo e 3 horas
Uteis adicionais para emissdo) sujeitara a Contratada as penalidades previstas neste Termo de Referéncia e no
Edital;

17.14.11.4 Os servigos previstos neste processo deverdo ser obrigatoriamente realizados no Municipio de
Paranaita, em local indicado da CONTRATANTE, sendo o local exato informado a CONTRATADA com
antecedéncia minima de 3 (trés) dias corridos antes da realizagéo do servico.

17.14.115 A CONTRATADA se compromete a prestar 0s servicos exclusivamente no local indicado,
conforme as orientacGes e horarios previamente estabelecidos pela CONTRATANTE, garantindo o cumprimento
das condicdes e exigéncias locais.

17.14.11.6 Os servigos poderdo ser prestados em unidades localizadas em &reas urbanas e rurais, inclusive
em espagos publicos ou comunitarios, com disponibilidade para atuacdo em horarios diurnos e/ou noturnos,
conforme escala previamente definida pela Administrag&o;

17.14.11.7 A empresa credenciada tera prazo maximo para apresentacdo do preco das passagens
cotadas, de 3 (trés) horas uteis, e caso seja 0 menor preco dentre as credenciadas tera prazo de mais 3(trés)
horas uteis a partir da autorizacdo do administrativo responsavel para reserva e posterior compra das
passagens.

19. DOS PAGAMENTOS PELA PRESTACAO DOS SERVICOS

19.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, apds a efetiva prestagcdo dos servicos, mediante apresentagdo da
relacdo de procedimentos realizados e da nota fiscal devidamente atestada pela Secretaria Municipal de
competente do Municipio de Paranaita/MT.

19.2. A contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/fatura, a descricdo dos servigos prestados a este
Consorcio, além do nimero da conta, agéncia e nome do banco onde devera ser feito o pagamento;

19.2.1. Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo devolvidas a contratada, para
as necessarias corregdes, com as informacdes que motivaram sua rejei¢do, sendo o pagamento realizado apds a
reapresentacao das notas fiscais/faturas.

19.2.2. Nenhum pagamento isentara a contratada das suas responsabilidades e obrigacGes, nem implicara
aceitacdo definitiva dos servicos prestados.

19.3. A Secretaria Municipal de competente do Municipio de Paranaita/MT, ndo efetuara pagamento de titulo
descontado, ou por meio de cobranga em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros por
intermédio da operagdo de “factoring”;

19.4. As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de responsabilidade
do Contratado.

18.5. Os pagamentos serdo efetuados observando-se a ordem cronoldgica estabelecida no art. 141 da Lei n°
14.133/2021.

19.6. Para fazer jus ao pagamento, o ente de direito credenciado devera apresentar junto com cada nota fiscal, 0s
seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa de Débitos e Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

b) Certiddo Negativa referente a pendéncias tributarias e ndo tributarias controladas pela Secretaria de Estado da
sede do interessado;

c) Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Municipais da sede do interessado;

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas emitida no site http://www.tst.jus.br/certidao;

e) Certificado de Regularidade Fiscal do FGTS;

20. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o interessado que, com dolo ou culpa:
20.1.1. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo (a) Agente de Contratagdo durante o certame;

16
Rua Alceu Rossi s/n° - Centro — Cep: 78590-000 — Paranaita/MT — Telefone (66) 3563-2700 www.paranaita.mt.gov.br


http://www.tst.jus.br/certidao

MUNICIPIO DE PARANAITA
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ 03.239.043/0001-12

20.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
guando:

20.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;

20.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

20.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

20.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

20.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

20.1.3. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

20.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o Contrato ou a Ata de Registro de Preco, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

20.1.4. apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a
licitacdo

20.1.5. fraudar a licitagéo

20.1.6. comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
20.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

20.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

20.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

20.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
20.1.8. praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n°. 12.846, de 2013.

20.2. Com fulcro na Lei n°. 14.133, de 2021, a Administragdo devera garantir o contraditorio, a ampla defesa,
aplicar aos interessados e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

20.2.1. adverténcia;

20.2.2. multa;

20.2.3. impedimento de licitar e contratar e

20.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

20.3. Na aplicacdo das sanc@es serdo considerados:

20.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

20.3.2. as peculiaridades do caso concreto

20.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

20.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

20.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacfes dos
6rgdos de controle.

20.4. A multa sera recolhida em percentual de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor do Contrato ou da Ata
de Registro de Precos licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicacao
oficial.

20.4.1. Para as infracOes previstas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.3, a multa sera de 10% (dez por cento) do valor
do licitado.

20.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 20.1.4, 20.1.5, 20.1.6, 20.1.7 e 20.1.8, a multa ser& de 10% (dez por
cento) do valor do licitado.

20.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
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20.6. Na aplicagdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao.

20.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infracGes
administrativas relacionadas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.3, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade
mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Pablica direta e indireta do
ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

20.8. Devera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da préatica das infracfes dispostas nos itens 20.1.4, 20.1.5, 20.1.6, 20.1.7 e 20.1.8, bem como pelas
infracbes administrativas previstas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.3 que justifiguem a imposicdo de penalidade
mais grave gque a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observard o prazo previsto no Art.
156, 8 5°, da Lei n°. 14.133/2021.

20.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o Contrato ou a Ata de Registro de Preco, ou em aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 15., caracterizara
0 descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do Art. 45, § 4° da IN SEGES/ME n°.
73, de 2022.

21. DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

21.1. E facultada aoAgente de Contratagio ou Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagio, a promocéo de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
documento ou informagao que deveria constar no ato da sessdo publica.

21.2. A autoridade competente para determinar a contratagdo podera revogar a licitagdo por razdes de interesse
publico derivado de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.

21.2.1. A anulagdo do procedimento induz a da Ata.

21.2.2. Os interessados ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anula¢do do procedimento licitatério,
ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento
do objeto do edital.

21.3. Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacao e apresentacdo de sua proposta e a Prefeitura ndo
sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo
licitatorio.

21.4. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagfes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacdo.

21.5. Excepcionalmente, a empresa podera solicitar a substituicdo/troca dos itens cotados, através de pedido
escrito, comprovando o motivo e devidamente instruido com laudo técnico emitido por profissional registrado no
Conselho de Classe competente. A solicitacdo sera analisada por esta Prefeitura e, sendo verificada a
possibilidade de troca, bem como a inexisténcia de qualquer prejuizo ao erério, seré autorizada.

21.6. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na
data marcada para abertura dos envelopes, ficard a reunido adiada para o primeiro dia Gtil subsequente, @ mesma
hora e local, salvo manifestagdo em contrario.

21.8. As normas que disciplinam este certame serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre
os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro contrato.
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21.10. A ratificacdo desta licitacdo ndo gera direito & contratacdo, mas mera expectativa de direito.

21.11. Quem impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de processo licitatdrio, incorrera em pena
de detencdo de 6 (seis) meses a 3 (trés) anos, e multa, nos termos do Art. 337-1 do Codigo Penal; (Incluido pela
Lei n° 14.133, de 2021).

21.12. As normas que disciplinam o certame serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre
0s interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro contrato.

a) Salvo ressalva expressa, todos 0s prazos em dias estabelecidos neste Edital serdo consecutivos.

b) SO se iniciam e vencem o0s prazos em dias Uteis.

c) Os prazos em horas Uteis obedecem ao horario de funcionamento da Prefeitura Municipal de Paranaita (7h00 as
11h00 e das 13:00 as 17:00 - horério local).

21.13. A Copia do Edital e de seus Anexos podera ser obtida pelo site: (www.paranaita.mt.gov.br) e também pode
ser feita a solicitacdo através do e-mail: licitagdo2@hotmail.com, podendo ainda ser obtida junto ao
Departamento de Licitagdo, no horério das (7h00 as 11h00 e das 13:00 as 17:00 - horario local), até o daltimo dia
que anteceder a data prevista para analise da documentacao.

21. ANEXOS DO EDITAL.

21.1. So partes integrantes deste Edital, os seguintes anexos, cujo teor vincula totalmente aos credenciados:
Anexo I: Termo de Referéncia — Descricéo e quantitativo do objeto e consulta ao banco de precos radar
Anexo Il: Termo de Aceite da Proposta Financeira

Anexo Il1: Modelo Carta de Credenciamento

Anexo 1V: Declaracdo de Cumprimento de Requisitos Legais

Anexo V: Declaragdo de Habilitagdo

Anexo VI: Declaracdo de Superveniéncia de Fato Impeditivos da Habilitacéo

Anexo VII: Minuta do Contrato

Paranaita - MT, 25 de junho de 2026.

Lizandra Bertolini
Agente de Contratacéo
Decreto Municipal n° 001/2026 e 002/2026
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ANEXO |
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

a) INTRODUCAO:
O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos
estudos para a contratacdo de solucdo que atendera as necessidades abaixo especificadas. A elaboracao
desde documento segue o Art. 18 inciso | e paragrafo 1° inciso | ao XII da lei federal 14.133/2021 no
qual diz:
Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio é caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual
de que trata o inciso VIl do caput do art. 12 desta Lei, sempre que
elaborado, e com as leis orcamentarias, bem como abordar todas as
consideracdes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na
contratacdo, compreendidos:
I - A descricdo da necessidade da contratacdo fundamentada em estudo
técnico preliminar que caracterize o interesse publico envolvido;
§ 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste
artigo devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solucéo,
de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e econdémica da
contratacdo, e conterd os seguintes elementos:
I - Descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;
Il - Demonstracdo da previsdo da contratacdo no plano de contratacfes
anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o
planejamento da Administracéao;
111 - Requisitos da contratacao;
IV - Estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das
memorias de calculo e dos documentos que lhes ddo suporte, que
considerem interdependéncias com outras contratacfes, de modo a
possibilitar economia de escala;
V - Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugéo a
contratar;
VI - Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memodrias de calculo e dos documentos que lhe déo
suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragio
optar por preservar o seu sigilo até a concluséo da licitacéo;
VIl - Descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas & manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso;
V111 - Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacgéo;
IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade
e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis;
X - Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a
celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagdo e gestao contratual;
XI - Contrataces correlatas e/ou interdependentes;
XII - Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
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recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de
bens e refugos, quando aplicavel;
X111 - Posicionamento conclusivo sobre a adequacédo da contratagdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.
O objetivo principal deste é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor
solucdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administracdo
Publica.
No presente documento sera avaliada a viabilidade da contratacdo pretendida, bem como apresentara os
elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia, de modo a melhor atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Paranaita/MT em conformidade com a legislacéo supracitada.
a) DESCRICAO DA NECESSIDADE
Fundamentacdo: Descricdo da necessidade da contratacdo, considerando o
problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico, conforme o
inciso | do § 1° do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021 e o art. 7°, inciso I, da IN n°
40/2020.
A Prefeitura Municipal de Paranaita, localizada em Mato Grosso, precisa contratar (por meio de
credenciamento) uma empresa especializada para prestar servicos de emissdo, remarcagdo e
cancelamento de passagens aéreas nacionais, incluindo todas as taxas de embarque. Este
credenciamento € considerado essencial para manter a eficiéncia na gestdo das viagens oficiais,
garantindo que servidores publicos e representantes da Prefeitura tenham condicBes adequadas para
cumprir seus compromissos e atividades em todo o territorio nacional.
A contratacdo desse servico é fundamental por diversos motivos que impactam diretamente a
administragdo publica. Primeiramente, ela assegura a facilidade de mobilidade e a economia de tempo,
pois as viagens aéreas sdo frequentemente o meio de transporte mais rapido, permitindo que os
servidores cumpram suas obrigacGes sem atrasos significativos e com processos de emissdo ageis. Em
segundo lugar, promove a eficiéncia administrativa e a reducdo de custos, pois ao terceirizar a logistica
para especialistas, a Prefeitura pode focar em suas fungbes primarias, enquanto a empresa busca
melhores tarifas e condi¢des, minimizando despesas com imprevistos.
Por fim, a parceria com uma empresa credenciada garante a seguranca e a confiabilidade no
planejamento e execucdo das viagens. Dessa forma, o credenciamento é vital para que a Prefeitura de
Paranaita mantenha uma logistica de viagens organizada, eficiente e econbmica, contribuindo
diretamente para a qualidade esperada na realizacdo de suas atividades administrativas e operacionais.
b) AREA REQUISITANTE
Secretaria Municipal de Administracdo, Gabinete do Prefeito, Salude, Educacdo, Assisténcia Social do
municipio de Paranaita/MT.
¢) DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
Fundamentacdo: Descricdo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da
solucédo, conforme o inciso Il do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021 e o art.
7°, inciso 11, da IN n° 40/2020.
A empresa interessada deve possuir todas as licengas, autorizagdes e registros necessarios para operar
em conformidade com as leis e regulamentos aplicaveis. Tais documentos sdo essenciais para assegurar
a legalidade das operagdes.
A empresa deve estar devidamente registrada no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), o que
atesta sua capacidade legal para prestar servigos e emitir notas fiscais em conformidade com as normas
vigentes.
A empresa deve manter sua situacéo fiscal regular, incluindo o pagamento pontual de impostos, taxas e
contribui¢des, bem como a apresentacédo das declaracdes exigidas pelos érgdos competentes.
A prestadora de servicos deve demonstrar sua capacidade técnica para atender as demandas da
Prefeitura de Paranaita.
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A empresa deve possuir capacidade logistica e operacional para garantir a entrega dos itens e/ou a
prestacdo dos servicos.

A empresa contratada deve aderir estritamente as condi¢fes acordadas, incluindo o escopo de trabalho,
prazos de entrega e execucdo, precos, formas de pagamento e eventuais penalidades.

A empresa deve cumprir rigorosamente todas as normas trabalhistas, garantindo os direitos e beneficios
de seus funcionarios, de acordo com a legislacdo vigente, promovendo um ambiente de trabalho justo e
ético.

A empresa deve possuir politicas de protecdo de dados, a fim de garantir a seguranca das informacdes
tratadas durante a execucgéo do objeto a ser contratado.

O preco proposto deve ser competitivo e justificado pela qualidade do objeto, alinhando-se as préaticas
de mercado e garantindo um equilibrio entre custo e beneficio.

A empresa contratada deve demonstrar capacidade para realizar entregas e/ou prestar os servicos dentro
dos prazos acordados, evitando interrupgdes indesejadas.

A empresa deve implementar e manter rigorosos protocolos de seguranca no trabalho, conforme as
normas regulamentadoras (NRs) do Ministério do Trabalho e Emprego, para garantir a seguranca dos
trabalhadores e a prevencdo de acidentes.

A empresa deve ter experiéncia comprovada na prestagdo do servi¢o do objeto deste processo, com
histdrico de clientes satisfeitos e entregas bem-sucedidas.

A empresa deve possuir seguro de responsabilidade civil adequado para cobrir eventuais problemas
relacionados aos servicos prestados.

A empresa deve estar em conformidade com todas as leis e regulamentos aplicaveis a prestacdo de
servigos para a administracdo publica, incluindo a Lei de Licitagdes (Lei n° 14.133/2021) e suas
alteracdes.

O contrato/ata terd sua vigéncia de 12 meses, a partir da data de sua publicacdo, considerando Lei
Orcamentéaria Anual, prevendo possiveis imprevistos de atraso na execucao.

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa, ou dolo na execucdo do contrato.

Atender, por meio do preposto nomeado, qualquer solicitacdo por parte da fiscalizacdo do contrato,
prestando as informacOes referentes a prestacdo dos servicos, bem como as corre¢cdes de eventuais
irregularidades na execucdo do objeto contratado.

Toda execucdo deverd ser considerada as condi¢Ges expostas no Termo de Referéncia e todas as
condicdes adicionais expostas em edital.

A empresa deve atuar de forma transparente e ética, mantendo a boa relagdo com a contratante e
cumprindo integralmente as obrigacdes contratuais.

A empresa contratada devera realizar a entrega do item e/ou a prestacdo dos servigcos no prazo maximo
de 3 horas uteis para apresentar os valores da passagem do dia, e se confirmado para compra a empresa
ganhadora do menor preco terd prazo maximo de 3 horas uteis para reserva e posterior compra da
passagem, contados a partir da data de emissdo da Nota de Autorizagdo de Despesas pela contratante.

Os itens e/ou servigos contratados deverdo ser entregues ou prestados por email ou aplicativo de
comunicagdo de comum acordo entre as partes, podendo ser na zona urbana e/ou rural, sem que iSso
acarrete qualquer custo adicional a contratante.

Os itens e/ou servicos contratados deverdo ser entregues ou prestados dentro do horério comercial da
contratante, respeitando os dias e horarios de funcionamento previamente estabelecidos.

Caso seja constatada qualquer irregularidade na prestacdo dos servicos, em desacordo com as
especificacOes solicitadas, a empresa contratada deverd proceder com a substituicdo ou corre¢do dos
mesmos no prazo maximo de 6 horas antecedentes voo adquirido, sem qualquer custo adicional para a
contratante.

A empresa contratada devera acatar eventuais supressées nos valores unitarios dos itens e/ou servicos,
caso seja constatado que os mesmos estdo acima dos valores praticados no mercado. Da mesma forma, a
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contratante se compromete a analisar e, quando devidamente justificado, aceitar pedidos de reequilibrio
econémico-financeiro nas situacbes em que o0s itens e/ou servicos tenham sofrido alteracGes
significativas de valor no mercado, em conformidade com as disposicGes legais aplicaveis.
A empresa a ser contratada pela Prefeitura de Paranaita deve, prioritariamente, comprovar que possui a
infraestrutura, tecnologia e capacidade operacional necessarias para executar 0s servi¢os continuos
de manutencéo, garantia e seguranca do banco de dados e do sistema de carta de servicos do site oficial.
E crucial que o0 servico seja ininterrupto e compativel com os procedimentos ja em uso pela Secretaria,
evitando a perda ou duplicacédo de dados.
E exigido que a contratada garanta a seguranca completa da informagc&o, o que inclui o atendimento a
todas as normas e diretrizes, como criptografia de dados, realizacdo de backups regulares e protecédo
contra acessos nao autorizados. Além disso, a empresa deve estar em total conformidade com a Lei
Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e outras regulamentacdes pertinentes. Para assegurar a qualidade
e 0 cumprimento contratual, a empresa deve se submeter a auditorias periodicas realizadas pela
Prefeitura.
O pacote de servicos deve ser complementado por suporte e capacitacdo. A empresa deve
disponibilizar suporte técnico especializado em horario comercial, oferecer treinamento completo para
os funcionérios da Secretaria para que utilizem as ferramentas de forma eficaz, e fornecer documentagéo
técnica detalhada. Por fim, a solucdo deve contar com uma equipe técnica qualificada, permitir a
interoperabilidade com outros formatos de dados e plataformas do municipio, e fornecer
funcionalidades robustas para a geracdo de relatérios gerenciais e apoio a tomada de decisdes
estratégicas.
d) LEVANTAMENTO DE MERCADO
Fundamentacdo: Levantamento de mercado, que consiste na andlise das
alternativas, e justificativa técnica e econémica da escola do tipo de solucdo a
contratar, conforme o inciso V do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021.
O levantamento de mercado é uma etapa crucial no processo de contrata¢do de servicos e aquisicdo de
materiais. Este levantamento nos permite entender o cenario do mercado, 0s precos praticados, as
empresas disponiveis que podem atender as necessidades especificas da contratante e a melhor forma de
contratacao.
O levantamento de mercado realizado pela Prefeitura de Paranaita concluiu que a modalidade de
credenciamento é a forma mais viavel e adequada para a contratacdo dos servigos de emissdo,
remarcacao e cancelamento de passagens aéreas nacionais. Essa escolha se justifica por assegurar um
processo agil, eficiente, transparente e alinhado aos principios da administracdo publica, além de
permitir a identificacdo de empresas mais qualificadas através do estabelecimento de critérios técnicos
objetivos. A pesquisa confirmou que o credenciamento é a solucdo mais adotada pela maioria das
prefeituras do Mato Grosso para este tipo de servico.
Entre as vantagens do credenciamento, destacam-se a transparéncia, a igualdade de condicdes para todas
as empresas interessadas, a otimizacdo dos recursos publicos pela reducéo de riscos e a flexibilidade
para ajustar os critérios técnicos as necessidades especificas da Prefeitura. No entanto, o texto também
aponta desvantagens, como 0 tempo mais longo necessario para a organizagdo do processo, 0 custo
administrativo inicial para sua conducao e o risco de contestacdes que podem atrasar 0 cronograma.
O estudo de mercado, baseado em dados do Portal Radar de Controle Publico do TCE/MT, também
avaliou outras modalidades. O Pregdo foi considerado uma alternativa por oferecer flexibilidade,
transparéncia e competicdo (podendo levar a um valor mais vantajoso), mas apresenta riscos de
licitagdes desertas. O Credenciamento (Art. 79 da Lei n® 14.133/2021) é a modalidade preferida, pois
confere maior agilidade e sucesso na contratagdo, dispensando processos licitatorios tradicionais,
embora exija um cuidado meticuloso na cotacdo de precos, ja que ndo ha competicdo direta entre os
fornecedores. Por fim, a modalidade de inexigibilidade por credenciamento (Art. 74, 111, c/c Art. 79) foi
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descartada devido ao valor estimado da contratacdo, R$ 980.000,00, que ultrapassa os limites definidos
em lei.
e) DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
Fundamentacdo: Descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso, conforme
o inciso VII do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021 e o art. 7°, inciso 1V, da IN
n°® 40/2020.
Com base no levantamento de mercado e na situagéo atual, a Prefeitura de Paranaita decidiu formalizar
a contratagéo dos servigos por meio de credenciamento de empresas. A principal razao para a urgéncia
dessa escolha é o fato de que o contrato vigente esta quase sem saldo, o que ameaca a continuidade dos
servicos essenciais para as Secretarias de Administracdo, Saude, Assisténcia Social e Gabinete.
A modalidade de credenciamento foi preferida em detrimento do pregdo, que exigiria um periodo
significativo para elaboracdo, publicacdo e homologagdo, comprometendo o fluxo dos servicos. Além da
agilidade, a Prefeitura concluiu que o credenciamento oferece a melhor vantagem de preco, permitindo a
contratacdo por um valor estimado de R$ 980.000,00, com a possibilidade de comprar sempre pelo
menor valor entre as empresas credenciadas.
Dessa forma, o processo de contratacdo sera realizado por credenciamento devido a sua natureza agil, a
capacidade de garantir a continuidade dos servicos essenciais e por oferecer a melhor relacdo custo-
beneficio para a administracdo municipal de Paranaita.
f) ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
Fundamentagdo: Estimativa das quantidades a ser contratadas, acompanhadas
das memodrias de calculo e dos documentos que lhe d&o suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de
escala, conforme o inciso 1V do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021 e o art. 7°,
inciso V, da IN n°® 40/2020.
O processo de credenciamento refere-se a prestacdo de servicos de passagens aéreas por um periodo
maximo de 12 meses, 0 que constitui a estimativa de vigéncia contratual. O objetivo central é selecionar
empresas especializadas que possam oferecer a emissdo, remarcacao e cancelamento de passagens de
forma continua, garantindo alta qualidade e eficiéncia no atendimento das necessidades da Prefeitura de
Paranaita/MT.
Para garantir que a contratagdo seja economicamente vantajosa e transparente, as empresas interessadas
deverdo apresentar uma taxa administrativa competitiva. Este critério é fundamental e sera aplicado na
gestdo e execucdo dos servicos. Ao final, este procedimento visa a otimizacdo dos recursos publicos,
assegurando que os servidores e colaboradores realizem suas viagens oficiais de maneira segura,
eficiente e econdmica, cumprindo plenamente as exigéncias administrativas.

DESCONTO SOBRE
TAXA A TAXA
VALOR PORCENTAGE
ITEM COD. TCE DESCRIGAO DO ITEM cob UNID TOTAL ADMINISTR | ADMINISTRATIVA M FIXADA
Uk ESTIMADO ATIVA % MELHORE ATUALIZADA
FIXADA PROPOSTA

APESENTADA

SERVICO DE FORNECIMENTO DE
PASSAGEM - DE AGENCIAMENTO
DE VIAGENS, COMPREENDENDO OS
1 00057101 SERVICOS DE EMISSAO, REMARCA 1 SERV R$ 980.000,00 10% 50% 5%
CAO E CANCELAMENTO DE PASSA
GENS AEREAS NACIONAIS, COM
TAXA DE EMBARQUE
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g) ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Fundamentacédo: Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos
unitéarios referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que lhe ddo
suporte, que poderdo constar de anexo classificado, caso a administracdo opte
por preservar seu sigilo até a conclusdo da licitacdo, conforme o inciso VI do 8
1°do art. 18 da Lei n° 14.133/2021 e o art. 7°, inciso VI, da IN n° 40/2020.
A Prefeitura Municipal de Paranaita/MT esté realizando o credenciamento de empresas especializadas
para a prestacao de servicos de emisséo, remarcacao e cancelamento de passagens aéreas nacionais por
um periodo de 12 meses. O objetivo é garantir a continuidade e a eficiéncia das viagens oficiais — vitais
para 0 Executivo, Saude e Assisténcia Social — visando o desenvolvimento municipal, aprimoramento
de politicas publicas e acompanhamento de pacientes.
O valor estimado para a contratacdo ¢ de R$ 980.000,00, e as empresas devem oferecer uma taxa
administrativa competitiva como critério de avaliacdo econdmica.
A modalidade de Credenciamento (amparada pela Lei n® 14.133/2021) foi escolhida por ser a solucéo
mais adotada no estado e por sua agilidade em comparagdo com o Pregdo. Esta agilidade é crucial, pois
0 contrato anterior esta sem saldo e a interrupcdo dos servi¢cos comprometeria as atividades essenciais da
Prefeitura. Embora o credenciamento ndo envolva competicéo direta, ele permite contratar sempre pelo
menor valor entre os fornecedores credenciados, garantindo a melhor relacdo custo-beneficio e a
continuidade dos servigos.
Por tratar-se de meras estimativas, os valores estimados ndo constituem, em hipétese alguma,
compromisso futuro com a contratada, razéo pela qual ndo poderéo ser exigidos nem considerados como
quantidade para pagamento minimo, podendo sofrer alteracbes de acordo com as necessidades da
contratante bem como tabela de referéncia de prego, sem que isso justifique qualquer indenizacdo a
contratada.
Em relacdo ao processo de balizamento, 0 método adotado para estimar o valor unitario dos itens da
nova contratacdo sera a/o menor desconto em porcentagem sobre a taxa fixa administrativa de 10%
entre 0s orcamentos realizados, com o intuito de refletir os precos praticados no mercado para os itens
em questdo, garantindo a adequacdo aos valores de mercado e a transparéncia na formacdo do valor
estimado.
Ja para o critério de julgamento da proposta, sera adotado 0 menor desconto em porcentagem sobre a
taxa fixa administrativa de 10%, conforme estipulado na Lei n® 14.133/2021, que assegura a sele¢do da
proposta mais vantajosa para a Administracdo Puablica, sempre observando as condicGes e
especificacbes detalhadas no edital. Esse critério visa a obtencdo da melhor proposta em termos de
custo-beneficio, priorizando a eficiéncia e a economicidade para o ente publico.
h) JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO
Fundamentacdo: Justificativa para o parcelamento ou ndo da solugdo, conforme
o0 inciso VIII do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021 e o art. 7°, inciso VII, da
IN n° 40/2020.
A Prefeitura de Paranaita/MT esta realizando o credenciamento de maultiplas empresas especializadas
para a prestacdo de servigos de emissdo, remarcacao e cancelamento de passagens aéreas nacionais por
12 meses, com um valor estimado de R$ 980.000,00. O objetivo é garantir a continuidade das viagens
oficiais — cruciais para as Secretarias de Executivo, Saude e Assisténcia Social — visto que o contrato
anterior esta sem saldo e sua interrup¢do comprometeria as atividades essenciais do municipio.
A escolha do Credenciamento (amparado pela Lei n°® 14.133/2021) se deu pela sua agilidade em
comparacdo com o Pregdo e por ser a solugdo mais vantajosa economicamente. Ao credenciar diversas
empresas, a Prefeitura assegura competitividade e economia, pois pode adquirir 0s servigos sempre pelo
menor preco oferecido e escolher a melhor proposta a cada necessidade. Esta abordagem foi considerada
superior ao parcelamento da solugdo, garantindo a continuidade, eficiéncia e transparéncia necessarias
para a administracdo publica.
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i) CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
Fundamentacdo: ContratacGes correlatas e/ou interdependentes, conforme o
inciso X1 do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021 e o art. 7°, inciso VIII, da IN
n°® 40/2020.
N&o se verifica contratagOes correlatas ou interdependentes para a viabilidade e contratacdo desta
demanda.
i) ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO
Fundamentacdo: Demonstracdo da previsdo da contratacdo no Plano Anual de
Contratagdes — PCA, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu
alinhamento com o planejamento da Administracdo, conforme o inciso Il do § 1°
do art. 18 da Lei n°® 14.133/202.
A contratacdo pretendida encontra-se alinhada com o Plano Anual de ContratacGes de bens, servicos,
obras e estdo consignados na Lei Orcamentéaria Anual por meio do Decreto Municipal N° 003/2026.
k) RESULTADOS PRETENDIDOS
Fundamentacdo: Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis, conforme o inciso 1X do art. 7° da IN n° 40/2020.
Os resultados pretendidos com a presente contratacdo sao:
O credenciamento para a contratacdo dos servi¢os de passagens aéreas visa alcancar resultados diretos
para a Prefeitura de Paranaita/MT. O primeiro objetivo é garantir a eficiéncia e agilidade na gestdo de
viagens, assegurando que servidores e colaboradores cumpram seus compromissos no territorio nacional
de forma rapida e organizada.
Em termos econémicos, espera-se a otimizacdo dos recursos publicos e a economia significativa. O
credenciamento permite que a Prefeitura solicite orcamentos e adquira passagens sempre pelo menor
preco oferecido, devido a competitividade entre os multiplos prestadores.
Finalmente, a modalidade busca a melhoria da qualidade dos servicos, permitindo a selecdo de
prestadores que atendam aos padrdes de exceléncia. Além disso, reforca a transparéncia e a
conformidade com os principios da administracdo publica, dando iguais oportunidades de participacdo a
todas as empresas e fortalecendo a credibilidade da gestdo. Em ultima anélise, o processo contribui para
a continuidade e eficiéncia dos servigos prestados pela Prefeitura a populacéo.
I) PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
Fundamentacdo: Providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente
a celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual ou adequacdo do ambiente da
organizacdo, conforme o inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021 e o
art. 7°, inciso XI, da IN n° 40/2020.
J4 existe contratacdo desta natureza no Orgdo, ndo sendo necessaria adequacdo do ambiente
organizacional e/ou capacitacao de servidores e empregados.
m) POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
Fundamentacdo: Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectiva
medidas mitigadoras, incluindo requisitos de baixo consumo de energia e de
outros recursos, bem como logistica reserva para desfazimento e reciclagem de
bens e refugos, quando aplicavel, conforme o inciso XII do § 1° do art. 18 da Lei
n® 14.133/2021.
O mesmo ndo gera impactos ambientais.
n) DECLARACAO DE VIABILIDADE
Fundamentacdo: Posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacéo
para o atendimento da necessidade a que se destina, conforme o inciso XIIl do 8
1°do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021.
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Apos a realizagdo dos estudos preliminares e a analise minuciosa das alternativas disponiveis, conclui-se
que a contratacdo dos servicos de emissdo, remarcacao e cancelamento de passagens aéreas nacionais
para a Prefeitura Municipal de Paranaita/MT é plenamente viavel, tanto do ponto de vista técnico quanto
operacional. As justificativas apresentadas demonstram que a proposta atende integralmente as
necessidades da Administracdo Publica, estando em conformidade com as disposic¢des legais e
regulamentares pertinentes.

A andlise detalhada dos requisitos técnicos, das condi¢des do mercado e das alternativas existentes
revela que a solucdo proposta ndo apenas se adequa aos parametros exigidos, mas também se mostra a
mais apropriada para atender as demandas da contratante de forma eficiente, eficaz e econdémica. O
credenciamento de varias empresas permite a criacdo de um ambiente competitivo, onde as empresas
credenciadas poderdo oferecer seus servicos, gerando concorréncia saudavel e beneficiando a
Administracdo com melhores precos.

Diante do exposto, a contratacdo por meio de credenciamento demonstra-se vantajosa, pois possibilita a
selecdo das empresas mais qualificadas e com melhores condicdes de preco e qualidade. 1sso garante
que a Prefeitura sempre comprara os servicos pelo menor orgcamento langado, promovendo uma gestdo
eficiente dos recursos publicos e assegurando a continuidade dos servicos essenciais.

Lizandra Bertolini
Agente de Contratacao
Decreto Municipal n°. 001/2026 e 002/2026
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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA

N° DO PROCESSO DE CONTRATACAO: 124/2026

Secretaria Requisitante: Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Secretaria Municipal de Salde,
Secretaria Municipal de Educacao, Secretaria Municipal Administracdo.
1. DA MODALIDADE DELICITACAO:

[ Inexigibilidade de Licitacdo
v Credenciamento

[ Chamamento Publico
2. DA DESCRICAO DA CONTRATACAO: AQUISICAO E OU SERVICOS:

| Compras de materiais e bens comuns | Servicos especializados
[ Compras de equipamento e materiais - Servigos técnicos - consultoria /auditoria
- Ser\{ig:os comuns — manutengao/prestagao de lassessoria.

SCIVICOS. | Servigos de engenharia e obras

3. DO OBJETO:
3.1. O objeto do presente termo ¢ CREDENCIAMENTO DE EMPRESA PARA EMISSAO
DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS COMPREENDENDO OS
SERVICOS DE EMISSAO, REMARCACAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS
AEREAS NACIONAIS, COM TAXA DE EMBARQUE, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAITA/MT, conforme
caracteristicas e condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e especificacBes e
guantitativos constantes neste processo, parte integrante deste documento.
4. DA JUSTIFICATIVA:
4.1. Suprir a demanda do Municipio de Paranaita do Estado de Mato Grosso, proporcionando
continuidade no fluxo de trabalho nas diversas areas de autuacdo desta prefeitura, mas em
especial: Suprir a demanda do Municipio de Paranaita do Estado de Mato Grosso,
proporcionando continuidade no fluxo de trabalho nas diversas &reas de autuacdo desta
prefeitura, conforme necessidade descrita no item 3 do Estudo Técnico Preliminar
5. DA LEGISLACAO APLICAVEL

5.1 Seré adotada a Lei Federal n°. 14.133/2021, notadamente os Arts. 74, caput, 1V, 78, I,
combinados com o Art. 79, I, todos da mencionada Lei.

“Art. 74. E inexigivel a licitacio quando inviavel a competicio, em

especial nos casos de:

[.];

IV- Objetos que devem ou possam ser contratados por meio de

credenciamento;

Art. 78. Sao procedimentos auxiliares das licitacdes e das contratacdes

regidas por esta Lei:

| - Credenciamento;

[.];

Art. 79. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipdteses de

contratagéo:

| - Paralela e ndo excludente: caso em que € viavel e vantajosa para a

Administracdo a realizacdo de contratacfes simultdneas em condigdes
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padronizadas;
Paragrafo unico. Os procedimentos de credenciamento serdo definidos
em regulamento, observadas as seguintes regras:
I - A Administracdo devera divulgar e manter a disposi¢ao do publico,
em sitio eletronico oficial, edital de chamamento de interessados, de
modo a permitir o cadastramento permanente de novos interessados;
Paragrafo unico. Os procedimentos de credenciamento serdo definidos
em regulamento, observadas as seguintes regras:
I - A Administracdo devera divulgar e manter a disposi¢éo do publico,
em sitio eletronico oficial, edital de chamamento de interessados, de
modo a permitir o cadastramento permanente de novos interessados;
Il - Na hipdtese do inciso I do caput deste artigo, quando o objeto ndo
permitir a contratacio imediata e simultanea de todos os credenciados,
deverdo ser adotados critérios objetivos de distribui¢cdo da demanda;
I11 - O edital de chamamento de interessados devera prever as
condic¢Bes padronizadas de contratacao e, nas hipoteses dos incisos I e 11
do caput deste artigo, devera definir o valor da contratacéo;
[.];
V - N&o sera permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado
sem autoriza¢ao expressa da Administracao”.
6. DOS RESULTADOS ESPERADOS:
6.1. Economia para os cofres publicos, baixando os valores de referéncia;
6.2. Utilizacdo sustentavel dos recursos financeiros desta Prefeitura, alocando somente o
necessario para cada aquisicao;
6.3. Servicos e materiais de qualidade;
6.4. Que a contratada atenda as necessidades da secretaria cumprindo com as exigéncias do
objeto conforme este Termo de Referéncia, possibilitando assim o atendimento da demanda
deste Municipio de Paranaita/MT, conforme necessidade descrita no item 12 do Estudo
Técnico Preliminar.
7. JUSTIFICATIVA E DEMONSTRATIVO DE VANTAJOSIDADE NO
PRECO E ESCOLHA DO FORNECEDOR.
Considerando a forma da contratacdo que serad por credenciamento, entendemos que 0 menor
valor deveré ser utilizado visto que a prestacdo de servico ou entrega de produtos segundo a
Lei de Licitacdes sempre se da pela melhor proposta.
Neste caso em tela, utilizamos o menor valor consultado para tabular a contratacdo, privando
pelos principios constitucionais, trazendo economicidade aos cofres publicos, e celeridade no
ato da contratacdo considerando que o resultado esperado e guarda a vida/saide humana,
necessitando substitui¢cdo imediata dos profissionais da satde, evitando assim o que temos de
mais precioso que é nossa vida e a vida de nosso proximo, diante do exposto adotamos a
politica de se utilizar o menor valor encontrado.
8. DA PROPOSTA
8.1. A proposta devera ser preenchida através de Anexo Il pré-estabelecido para aceite
dos precos formulados pela Administracdo Publica Municipal, sendo fixados por um
periodo de 12 (doze) meses.
8.2. O valor a ser pago é fixo e irreajustavel durante toda a vigéncia do contrato, salvo se
houver mudangas na economia do pais que implique em reajustamento meramente para
equilibrar o valor da contraprestacao.
8.3. A vigéncia do contrato oriundo desse credenciamento sera da data de sua assinatura
com validade de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado no interesse das partes até o
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maximo permitido em Lei, especificamente com base na Lei Federal n°. 14.133/2021.
8.4. Somente serdo aceitos precos em moeda nacional, ou seja, em Real (R$), em
algarismo arabico e, de preferéncia, por extenso, prevalecendo este Gltimo em caso de
divergéncia, e nele deverdo estar computadas todas as despesas incidentes, incluindo
taxas e impostos.
8.5. O credenciado, caso o contrato venha a ser prorrogado, ficara sujeito a comprovacao
das mesmas condic@es habilitatorias do inicio do contrato.
9. CRONOGRAMA DE EXECUCAO

9.1. Os servicos serdo executados ap6és a emissdo da ordem de
servico/requisicao/autorizacdo expedido pela autoridade competente.
9.2. Os servigos serdo executados na sede da contratada ou em local indicado pela
mesma.
9.3. Os servigos prestados serdo pagos conforme relatorios apresentados pelo prestador
de servicos e atestados pela Secretaria de Saude.

10. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAC}AO
10.1. A fiscalizacdo da entrega do objeto da presente contratacdo sera acompanhada e
fiscalizada pela Fiscal de Contrato FABIANA GODOY DE JESUS — ADM, VALDETE

APARECIDA BONATO DOMINGUES - GABINETE DO PREFEITO,
ALESSANDRA FERREIRA GARCEZ — SEC. DE SAUDE E TAYNARA DE SOUZA
FERNANDES -~ ASSISTENCIA SOCIAL), representante da Administracdo

especialmente designada conforme requisitos estabelecidos no Art. 7° da Lei Federal
14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para
assisti-los e subsidia-los com informac®Ges pertinentes a essa atribuicéo.

10.2. O profissional designado tem a incumbéncia de:

a) Conferir qualitativa e quantitativamente os servicos, recusando-0s caso ndo estejam de
acordo com as especificacdes técnicas desse Termo de Referéncia;

b) Proceder de forma criteriosa a sua conferéncia e recebimento;

c) prestador qualquer tipo de esclarecimento quanto a caracteristica, quantidade ou
qualidade dos servigos contratados;

d) Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

e) Informar a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

10.3. O prestador ficara sujeito a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, obrigando-se a
prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos pela Administragao.

10.4. A fiscalizacdo ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade do prestador para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos, dentre
outros.

10.5. A fiscalizacdo acima mencionada ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
prestador, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade ou, ainda, resultante de
imperfeicBes técnicas, vicios redibitorios e, na ocorréncia destes, ndo implica em
corresponsabilidade da Prefeitura do Municipio de Paranaita/MT.

10.6. O fiscal do contrato serd auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administracdo, sempre que necessario e que deverdo dirimir duvidas
e subsidia-lo com informacdes relevantes para prevenir riscos na execucéo contratual.
10.7. Todas as ORDENS DE SERVICOS, instrucdes, reclamacgdes e, em geral, qualquer
entendimento entre a fiscalizacdo e o(a) CONTRATADO(A) seréo feitas por escrito, nas
ocasifes devidas, ndo sendo tomadas em consideracdo quaisquer alegacOes
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fundamentadas em ordens ou declarac¢des verbais;
10.8. Das decisdes da fiscalizacdo podera o(a) CONTRATADO(A) recorrer a
CONTRATANTE, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, sem efeito suspensivo.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
1. Fornecer toda e qualquer informacéo solicitada pela CONTRATANTE;
2. [Executar o objeto, conforme descritos neste termo de referéncia;
3. Respeitar os limites dos quantitativos especificados e sob nenhum argumento podera
deixar de atender as solicitacBes de prestacdo de servico a Contratante, sob pena de
ensejar, além de sancdes administrativas, a rescisdo do instrumento contratual a ser
firmado;
4. Retirar pessoalmente a Nota de Empenho, no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados
do recebimento da convocacdo formal, ou requisita-la no mesmo prazo, via e-mail, ao
Departamento de Compras deste Municipio, sob pena de multa de 2% ao dia.
Ultrapassando o periodo do 10° (décimo) dia atil o Contrato podera ser cancelado ou
rescindido;
5. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal, cujas
reclamagdes se obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia imediatamente e por
escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucédo do empenho;
6. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da prestacéo
do objeto, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza;
7. A falta de quaisquer dos itens cujo execucdo incumbe ao detentor do preco
contratado, ndo podera ser alegada como motivo de forca maior para o atraso, ma
execucdo ou inexecucdo do objeto deste termo e ndo a eximira das penalidades a que esta
sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condi¢des aqui estabelecidas;
8. Comunicar imediatamente a Prefeitura Municipal qualquer alteracdo ocorrida no
endereco, conta bancaria e outros julgaveis necessarios para recebimento de
correspondéncia e outros;
9. Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e saude no trabalho, previstas nas
normas regulamentadoras pertinentes, nos casos que se aplica;
10. Fiscalizar o perfeito cumprimento do execucdo a que se obrigou, cabendo-lhe,
integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-4 independentemente da que
sera exercida por esta Prefeitura,
11. Indenizar terceiros e/ou a propria Prefeitura Municipal mesmo em caso de auséncia
ou omissdo de fiscalizacdo de sua parte, pelos danos ou prejuizos causados por sua culpa
ou dolo, devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia
as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes;
12. prestar os servicos, conforme estipulado no contrato e de acordo com a proposta
apresentada;
13. A entrega do objeto devera obedecer rigorosamente a descricdo e quantidades,
estabelecidos neste termo;
14. O pagamento somente sera autorizado apos a conferéncia dos servigos/produto;
15. N&o haverd pagamento parcial da nota, no caso de falta dos servigcos/produtos ou
passiveis de substituicao;
16. Manter a regularidade Fiscal na vigéncia do Contrato;
17. A CONTRATADA tera que seguir as descri¢cdes dos itens, conforme consta no termo
de referéncia;
18. Atender a todas as exigéncias do contrato e executar todos os itens contratados,
conforme estabelecido neste termo e estabelecido no contrato, bem como, no instrumento
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convocatorio, assumindo assim o 6nus da prestacdo inadequada, nos casos de trabalhos
descumpridos por parte da Contratada;

19. Os servicos/objetos serdo prestados a Secretaria Municipal requisitante, através da
emissdo da Nota de Autorizacdo de Despesa — NAD

Além das obrigacdes descritas acima, a empresa contratada obriga-se ainda a:

DAS OBRIGACOES ADICIONAIS DA CONTRATADA

11.21.1. DISPONIBILIZACAO DE ESCRITORIO/AGENCIA E SERVICOS
CONTRATADOS

A CONTRATADA devera disponibilizar, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir
da data da assinatura do instrumento contratual, a sua conta e responsabilidade,
escritério/agéncia presencial ou on-line, ou ainda, preposto, no Municipio de Paranaita/MT,
integrado as companhias aéreas, com equipamentos/mobiliarios necessarios e suficientes para
a prestagdo dos servigos contratados, conforme a Lei Federal n® 14.133/2021 (Nova Lei de
LicitacOes e Contratos). A participacdo da CONTRATADA esta condicionada a aceitagdo da
taxa definida pela Prefeitura de Paranaita, ndo sendo permitida a participacdo de empresas que
ndo concordem com o percentual estabelecido. Os servi¢os incluem:

11.21.1.1. Execucdo de reserva automatizada, “on-line” e emissao de seu comprovante;
11.21.1.2. Emissdo de bilhetes automatizados, “on-line”;

11.21.1.3. Consulta e informacao de melhor rota ou percurso, “on-line”;

11.21.1.4. Consulta e frequéncia de voos e equipamentos, “on-line”;

11.21.1.5. Consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;

11.21.1.6. Impresséo de consultas formuladas;

11.21.1.7. Alteragio/remarcacao de bilhetes; e

11.21.1.8. Combinacdo de tarifa.

11.21.2. ATENDIMENTO E PLANTAO

11.21.2.1. A CONTRATADA devera manter, a disposicdo da CONTRATANTE, em horéario
comercial, de segunda a sexta-feira, escritdrio/agéncia presencial ou on-line, ou ainda,
preposto, no Municipio de Paranaita/MT, com funcionarios suficientes para atender
prontamente as solicitagdes decorrentes dos servicos contratados. Ap6s o horario estipulado,
nos fins de semana e feriados, a CONTRATADA devera disponibilizar plantdo de telefones
fixos e celulares, além de demais equipamentos necessarios para emissdes de passagens em
casos excepcionais e urgentes, para realizacdo da cotacdo inicial para analise de preco e
melhor vantagem para CONTRATANTE.

11.21.3. ASSESSORAMENTO E EMISSAO DE BILHETES

11.21.3.1. A CONTRATADA deverd prestar assessoramento para definicdo de melhor
roteiro, horéario e frequéncia de voos ou do transporte rodoviario (partida/chegada), melhores
conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos bilhetes. Além disso, devera proceder a
emissdo de bilhetes eletronicos para outras localidades no Brasil, a disposi¢do do passageiro,
na companhia mais proxima, ou conforme o caso, nos aeroportos ou rodoviarias, informando
0 c0digo e a empresa.

11.21.3.2. Apo6s a avaliaghio da CONTRATANTE quanto a proposta mais vantajosa
considerando valor, roteiro de viagem, horario, e frequéncia de voos sera realizado a
autorizacdo da emissdo do bilhete a empresa vencedora devendo as demais que nédo atendeu
0s requisitos desconsiderar a cotacdo atual realizada.

11.21.3.3. Critérios de Roteiro, Escalas e Conexao (Blindagem da Cotacéo)

A CONTRATADA devera priorizar e apresentar, obrigatoriamente, as opc¢des de voos que
atendam aos seguintes critérios, a fim de garantir a maior eficiéncia e pontualidade da viagem:
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Critério Detalhamento

a) Numero | As opgdes de voos apresentadas na cotagdo deverdo se limitar a, no

Maximo de | madximo, 1 (uma) escala entre a origem e o destino final.

Escalas Excepcionalmente, se comprovada a inexisténcia de voos com 0 (zero)
ou 1 (uma) escala no dia da viagem, podera ser apresentada a op¢ao
com 2 (duas) escalas, desde que justificada.

b) Duracéo | O tempo de conexdo (escala) entre o pouso de um voo e a decolagem

Maxima da | do proximo devera ser de, no maximo, 4 (quatro) horas, respeitando

Conexao sempre 0 Tempo Minimo de Conexdo (MCT) exigido pelas
companhias aéreas.

C) Em caso de 0 voo mais vantajoso (menor preco) ou a Unica opgao

Responsabilidade | disponivel apresentar uma conexdo superior a 4 (quatro) horas ou

por Esperas | exigir stopover (pernoite) em aeroportos, a CONTRATADA sera

Longas integralmente responsavel por arcar com os custos de acomodacao
(hotel) e alimentacdo do passageiro durante o periodo de espera, sem
qualquer 6nus paraa CONTRATANTE.

d) Voos Red-Eye | Ndo serdo aceitas propostas que envolvam voos com partida ou

(Madrugada) chegada em horarios de madrugada (entre 00:00h e 05:00h), exceto se
for a Gnica opcao de menor preco e for expressamente autorizado pela
CONTRATANTE.

11.21.4. DESCONTOS E COMPROVACAO DE TARIFAS

11.21.4.1. A CONTRATADA devera repassar integralmente todos os descontos promocionais
de tarifas reduzidas, concedidos pelas companhias aéreas. Também devera fornecer, sempre
que solicitado pela CONTRATANTE, a comprovacdo dos valores vigentes das tarifas a data
da emissdo das passagens, por companhias aéreas.

11.21.5. PRESTACAO DOS SERVICOS

A prestacao dos servicos consiste na realizacao das seguintes atividades:

11.21.5.1. Consulta via internet da frequéncia de voos, no intuito de definir a melhor rota;
11.21.5.2. Consulta via internet dos precos dos voos, no intuito de possibilitar a identificacdo
das tarifas mais adequadas a CONTRATANTE, cuja escolha serd pautada especialmente no
menor preco;

11.21.5.3. Emissdao das passagens aéreas dentro da tarifa mais vantajosa para a
CONTRATANTE, assegurando, sempre que se verificar a condi¢do, 0 menor pre¢o em vigor,
praticado por qualquer das companhias do setor, mesmo que em carater promocional;
11.21.5.4. Envio para a CONTRATANTE, juntamente com a passagem emitida, a tela Unica
de consulta simultanea a todos os voos das companhias aéreas, nacionais, constando trechos,
horéarios, aeronaves, classes de bilhete e preco;

11.21.5.5. Justificativa dos motivos pelos quais ndo foi possivel optar pela passagem de
menor valor, no caso de ocorrer a emissdao com valor acima do menor valor disponivel,
11.21.5.6. Providéncia de alteracdo, remocao e cancelamento de bilhetes, observando as
condigdes do instrumento contratual;

11.21.5.7. Nao fornecimento de passagens que tenham qualquer tipo de restricdo e que
possam dificultar ou restringir os procedimentos de qualquer tipo de alteragdo e/ou
transferéncias imediatas das datas de viagens;

11.21.5.8. Ndo fornecimento de passagens aéreas com origem em Planos de Milhagem e/ou
Programas de Fidelidade;

11.21.5.9. Providéncia, num prazo maximo de 4 (quatro) horas, contadas do momento da
autorizacdo definitiva, da emissdo dos bilhetes de passagem aérea para viagens nacionais;
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11.21.5.10. Reembolso a CONTRATANTE, no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da
solicitacdo, de valores correspondentes aos bilhetes, mediante depdsito correspondente ao
crédito na conta da CONTRATANTE, com o cancelamento dos bilhetes néo utilizados;
11.21.5.11. Opcéo da CONTRATANTE, a seu critério, pela concessdo do crédito referente a
bilhetes ndo utilizados na emissdo de novo bilhete, o que devera ocorrer em até 11 (onze)
meses, a contar do evento que caracterizou a ndo utilizacéo;

11.21.5.12. Solucéo de problemas relacionados com passagens e embarques, em aeroportos ou
rodovidrias, indicando, para tanto, niamero(s) telefénico(s), com plantdo 24 horas, inclusive
aos sabados, domingos e feriados, para que 0 usuario possa ser socorrido quando necessario,
devendo a CONTRATADA receber chamadas telefonicas a cobrar, se for o caso;

11.21.5.13. Fornecimento, juntamente com as faturas, dos créditos decorrentes de passagens
e/ou trechos ndo utilizados no periodo, através de relatorio que permitam &8 CONTRATANTE
acompanhar o andamento das aquisicOes, reembolso de passagens, frequéncia de outras
informagdes que a Fiscalizacdo do Contrato venha solicitar 8 CONTRATADA.

11.21.6. FORNECIMENTO, CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE BILHETES
11.21.6.1. O prazo para a entrega dos e-tickets e/ou bilhetes aéreos serd imediato apds a sua
emissdo, atraves de correspondéncia eletronica, de acordo com a necessidade e o interesse da
CONTRATANTE;

11.21.6.2. Os pedidos de cancelamento de bilhetes ndo utilizados, total ou parcialmente,
ocorridos por mudanga de planos em atencdo a necessidade do servico, desde que esteja no
prazo e condi¢bes de cancelamento concedidos pelas Companhias Aéreas — 0s quais deverao
ser devidamente comprovados pela CONTRATADA - implicardo o cancelamento
automatico, sem 6nus paraa CONTRATANTE e ndo serdo incluidos no faturamento;
11.21.6.3. O valor dos bilhetes ndo utilizados pela CONTRATANTE sera restituido no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data da solicitacdo do reembolso, mediante
emissdo de nota de crédito em favor da CONTRATANTE. Caso ndo ocorra o referido
reembolso no prazo estabelecido, os valores correspondentes aos bilhetes devolvidos seréo
glosados em fatura a ser liquidada;

11.21.6.4. A CONTRATADA deduzird do reembolso o valor decorrente dos encargos
inerentes ao cancelamento do bilhete em que deu causa, tais como: multa aplicada pela
empresa aérea pelo cancelamento do bilhete, imposto, em caso de ja ter sido faturado o bilhete
ou cancelado;

11.21.6.5. Os precos das passagens aéreas, a ser cobrado pela CONTRATADA, deverao estar
de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas
promocionais, nas formas estabelecidas pelos érgdos governamentais reguladores.

11.21.7. OBRIGACOES GERAIS DA CONTRATADA

A CONTRATADA fica obrigada a:

11.21.7.1. Aceitar integralmente a taxa definida pela Prefeitura de Paranaita como condicéo
essencial para a participacdo no credenciamento e execucdo dos servi¢cos contratados.
11.21.7.2. Responsabilizar-se pelo cumprimento dos postulados legais vigentes, de ambitos
Federais, Estaduais ou Municipais, incluindo a Lei Federal n® 14.133/2021, assegurando 0s
direitos e o cumprimento de todas as obrigacdes estabelecidas pelo contrato firmado entre as
partes;

11.21.7.3. Empregar, na execucdo dos servicos, profissionais devidamente capacitados,
especializados no trato de tarifas e emissdo de passagens aéreas nacionais;

11.21.7.4. Manter em contato com a Administracdo, durante a vigéncia do Contrato, pessoas
com telefone, capazes de tomar decisfes compativeis com 0s compromissos assumidos;
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11.21.7.5. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes do Contrato, conforme exigéncia legal;

11.21.7.6. Informar previamente toda e qualquer alteragéo nas condic¢des de fornecimento ou
prestacdo dos servigos que atinja direta ou indiretamente a CONTRATANTE;

11.21.7.7. Suspender ou interromper o fornecimento ou 0s servi¢os prestados, quando
solicitados;

11.21.7.8. Atender todas as requisicdes de emissdo de E-tickets e/ou passagens aéreas,
formuladas e pagas pela CONTRATANTE, de conformidade com as requisi¢es que lhe
foram encaminhadas, as quais deverdo ser por escrito e devidamente assinadas pelo DAF do
Orgéo;

11.21.7.9. Em casos emergenciais, e em dias e horarios de ndo expediente da
CONTRATANTE, a CONTRATADA devera atender a requisicao de emissdo de passagens
aéreas formuladas verbalmente pelos servidores que serdo indicados por meio de Oficio, que
sera remetido a CONTRATADA, posterior a assinatura do contrato;

11.21.7.10. Receber os informativos sobre ndo utilizacdo de bilhetes de passagens emitidas,
providenciando o devido ressarcimento;

11.21.7.11. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de
pesquisa préprio, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive
aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a
programagdo da viagem, fornecendo por escrito, as tarifas de pelo menos 02 (duas)
companhias aéreas, a época da retirada do bilhete;

11.21.7.12. Realizar consulta que abarque TODAS (e nédo apenas as principais) companhias
aéreas que comercializem passagens aéreas;

11.21.7.13. Repassar as vantagens e/ou bonificagdes em decorréncia da emisséo, em conjunto,
de um determinado nimero de bilhetes de passagens;

11.21.7.14. Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia
do contrato, ndo respondendo a CONTRATANTE por este reembolso, que € de inteira
responsabilidade da CONTRATADA,;

11.21.7.15. Manter contato comercial com toda e qualquer companhia aérea, informando
periodicamente as SECRETARIAS PARTICIPANTES as inclus@es e/ou exclusdes;
11.21.7.16. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pela CONTRATANTE,
declaracdo expedida por companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é
autorizada a comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se
encontra em dia com suas obrigacGes contratuais e financeiras perante as mesmas e que
dispde de terminal para reservas;

11.21.7.17. Aceitar, nas mesmas condicGes contratuais, 0s acréscimos e supressdes, que se
fizerem necessarios no objeto contratado, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, consoante o disposto no art. 149, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021,
que trata das alteragdes contratuais;

11.21.7.18. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e
padrdes estabelecidos, vindo a responder pelos danos causados diretamente ao Municipio ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, nos termos da legislacdo vigente, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo 6rgéo
interessado, conforme determina o art. 144 da Lei n°® 14.133/2021;

11.21.7.19. Atender prontamente todas as solicitacbes da CONTRATANTE previstas neste
Termo de Referéncia e outras estabelecidas no Contrato;

11.21.7.20. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente e prestar os esclarecimentos necessarios;
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11.21.7.21. Nao empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
bem como a ndo empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condicéo de
aprendiz, a partir de 14 anos;
11.21.7.22. Manter durante toda a execugdo deste Contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes por ela assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
processo de contratacdo, conforme o art. 22 da Lei n® 14.133/2021, que trata dos requisitos de
habilitacéo;
11.21.7.23. Na hipotese do inadimplemento do item anterior, a CONTRATADA sera
notificada, no prazo definido legal, para regularizar a situacdo, sob pena de rescisdo do
Contrato (art. 161 da Lei n°® 14.133/2021), além das penalidades previstas no Edital, no Termo
de Referéncia, no Instrumento do Contrato e na Lei;
11.21.7.24. Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteracdo da constituicao
social ou do estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de modificacdo de endereco,
sob pena de infracdo contratual;
11.21.7.25. Cumprir com as demais obrigacdes constantes no Edital, no Termo de Referéncia
e outras previstas no Contrato;
11.21.7.26. Apresentar, més a més, as faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as
passagens aéreas compradas pela CONTRATANTE, cujo cumprimento dessa obrigacdo é
condicdo para 0 pagamento da proxima fatura, visto que em consonancia com o Acérddo TCU
n°® 1314/2014 — Plenério, € irregular o pagamento efetuado com base apenas em sistemas
criados e mantidos pelas agéncias de viagens.
11.21.8. DISPOSICOES FINAIS
Este Termo de Referéncia esta em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis, devendo a CONTRATADA observar integralmente as disposic¢des legais e
contratuais, incluindo a aceitacdo da taxa definida pela Prefeitura de Paranaita, sob pena de
aplicacdo das sanc@es previstas na legislagdo vigente e no instrumento contratual.
11.21.9. DA HABILITACAO E REMUNERACAO
11.21.9.1. Da Taxa Administrativa Fixada: A taxa administrativa a ser praticada pelas
credenciadas, incidente sobre o valor liquido da tarifa aérea (excluida a taxa de embarque),
sera fixada em 10% (dez porcento). Somente as empresas que aceitarem as condicGes
estabelecidas no edital e demonstrarem capacidade técnica e habilitacdo juridica, fiscal e
trabalhista e concordarem com a Taxa Administrativa Fixada terdo o seu credenciamento
deferido e poderdo participar do processo de cotacdo. A taxa de remunerag¢do sera a mesma
para todas as empresas credenciadas.
11.21.9.1.1. Da vedacéo a taxa administrativa zerada
Né&o serd admitida a apresentacdo de proposta com taxa administrativa igual a
zero, negativa ou que resulte em remuneragdo incompativel com 0s custos
operacionais da prestacdo dos servicos.
A vedacdo visa assegurar a exequibilidade contratual, a transparéncia da
composicdo dos precos e a correta identificagdo dos custos envolvidos na
prestacdo dos servicos de agenciamento de viagens, evitando propostas
inexequiveis ou que possam comprometer a execucao do objeto.
A empresa credenciada deverd informar expressamente, em cada cotacdo
apresentada, o valor correspondente a taxa administrativa aplicada.
11.21.9.2 DO PROCEDIMENTO DE COTACAO E SELECAO
Esta secdo detalha o fluxo de compra, 0 prazo e a regra de adjudicacéo:
11.21.9.3 Da Solicitacdo de Cotacdo: Quando houver necessidade de aquisi¢do de
passagens aéreas, a Contratante (Setor Administrativo/Requisitante) encaminhara a
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solicitacdo de cotacdo (detalhando trecho, data, horério e passageiro) por meio de e-mail ou
sistema informatizado para todas as empresas credenciadas.
11.21.94 Da Apresentacdo de Propostas: As empresas credenciadas deverdo responder a
solicitacdo de cotagdo com a indicagédo dos valores e dados do voo, em estrita observancia ao
prazo estabelecido.
11.21.9.4.1. Da composicéo e detalhamento da proposta
As propostas apresentadas pelas empresas credenciadas deverdo conter,
obrigatoriamente, o detalhamento individualizado dos valores que compdem o0 prego
final ofertado, discriminando de forma clara e objetiva:
a) Valor da tarifa aérea;
b) Valor das taxas aeroportuérias e de embarque;
c) Valor da taxa administrativa;
d) Valor total da proposta.
A auséncia da discriminacdo dos valores ou a apresentacdo de proposta de forma
genérica, sem a identificacdo da composicao dos precos, acarretara a desclassificacdo
da cotacdo para fins de andlise e contratagdo.
11.21.95 Do Prazo para Resposta: O prazo maximo e improrrogavel para a apresentacao
da proposta de preco (cotacdo) por parte da Contratada sera de 3 (trés) horas uteis, a contar do
registro de envio da solicitacdo pela Contratante.

11.21.9.6 Da Inadmissibilidade: N&o serdo aceitas e serdo desconsideradas as propostas
de precos apresentadas ap6s o decurso do prazo de 3 (trés) horas Uteis.
11.21.9.7 Do Critério de Selecdo: Sera vencedora a empresa gque apresentar a proposta de

menor preco total (Tarifa Aérea + Taxas Aeroportuarias + Taxa Administrativa Fixa) no
prazo estipulado.
11.21.9.8 Da Homologacdo e Notificacdo: Ap0Os o registro de todos os precos, a
Contratante notificara exclusivamente a empresa vencedora da cotacdo. Ndo ha necessidade
de notificacdo formal as demais credenciadas que ndo venceram a cotacao.
11.21.10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA VENCEDORA
Esta secdo foca nas obrigacfes da empresa que venceu a cotacao:
11.21.10.1. Do Prazo para Reserva e Emissdo: A empresa credenciada que for declarada
vencedora da cotacdo tera o prazo maximo e improrrogavel de 3 (oito) horas Uteis adicionais,
a contar da notificacdo da Contratante (ap6s o registro dos precgos), para efetuar a reserva e a
posterior emissdo da passagem aérea, conforme a modalidade de pagamento acordada.
11.21.10.2. Da Execucdo do Servico: A Contratada devera realizar a entrega dos
bilhetes/servicos no prazo maximo de imediato, contado a partir da data de emisséo da Nota
de Autorizacgdo de Despesas (NAD) ou documento equivalente.
11.21.10.3. Das Sanc¢des: O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos (3 horas Uteis para
cotacdo e 3 horas uteis adicionais para emissdo) sujeitard a Contratada as penalidades
previstas neste Termo de Referéncia e no Edital.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
12.1. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos servicos;
12.2. Informar a CONTRATADA sobre as normas e procedimentos de acesso as suas
instalagbes para a entrega dos servicos e as eventuais alteracOes efetuadas em tais
preceitos;
12.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela contratada,
relacionados com o objeto pactuado;
12.4. Expedir as requisi¢Bes/autorizacbes para inicio do execucdo do contrato a
Contratada;
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12.5. Comunicar, por escrito, a Contratada, quaisquer irregularidades verificadas na
execucdo do(s) servico(s), solicitando a revisdo do servico prestado ou que ndo esteja de
acordo com as especificacOes deste Termo de Referéncia,;
12.6. Efetuar os pagamentos devidos ao(a) Contratado(a) no prazo estipulado no contrato
depois do recebimento da nota fiscal de Prestacdo de Servicos juntamente com o relatorio
de execucdo dos servicos;
12.7. Efetuar a retencdo dos impostos legais sobre a nota fiscal de Prestacdo de Servigos
de cada parcela;
12.8. Efetuar a retencdo de tributos, na forma da lei;
12.9. Estando o(s) servico(s) de acordo com o solicitado e a respectiva Nota Fiscal
devidamente atestada, a Contratante efetuard o pagamento nas condicdes, pregos e prazos
pactuados neste Termo de Referéncia;
12.10. A Prefeitura do Municipio de Paranaita/MT deverd acompanhar os prazos de
execucdo, exigindo que o prestador tome as providéncias necessarias para regularizacdo
dos servicos, sob pena das sangbes administrativas previstas na Lei Federal n°,
14.133/2021, no Item 13 deste Termo de Referéncia e demais cominacdes legais;
12.11. Comunicar, por escrito, a Contratada a ndo execucdo do(s) servi¢cos(s), apontando
as razodes, quando for o caso, da(s) sua(s) ndo-adequacao(6es) aos termos contratuais;
12.12. Rescindir unilateralmente o contrato, nos casos especificados do Art. 138 da Lei
Federal n°. 14.133/2021;
12.13. Proporcionar as condi¢des dentro da sua capacidade para que a contratada possa
cumprir as obrigacGes pactuadas.

13. DAS SANQ@ES ADMINISTRATIVAS
13.1. O interessado ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragoes:
a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) dar causa a inexecucdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitagcéo ou a execugao do contrato;
i) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
I) praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei Federal n°. 12.846, de 1° de agosto de
2013.
13.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragcBes administrativas previstas nesta Lei
as seguintes sangoes:
a) adverténcia;
b) multa;
¢) impedimento de licitar e contratar;
d) declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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13.3. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

13.4. A san¢do prevista na letra “a” do item 13.2 (adverténcia) sera aplicada
exclusivamente pela infracdo administrativa prevista na letra “a” do item 13.1 deste
Termo de Referéncia, quando nao se justificar a imposicao de penalldade mais grave.
13.5. A sangdo prevista na letra “b” do item 13.2 (multa) ndo podera ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato
licitado ou celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer
das infracdes administrativas previstas no item 13.1 deste Termo de Referéncia, nos
seguintes termos:

1. se der causa a inexecucdo parcial do contrato, a multa, se aplicada, sera de
5% (cinco por cento) sobre o valor correspondente a parte ndo cumprida;
2. se der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo, a multa
sera de 20% (vinte por cento) sobre o valor correspondente a parte ndo cumprida;

3. se der causa a inexecucao total do contrato, a multa serd de 10% (dez por
cento) sobre o valor total do contrato;
4, se ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da

licitacdo sem motivo justificado e aceito pela Administracdo Municipal, a multa sera de
5% (cinco por cento), acrescida de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso até o décimo
dia, quando o contrato sera considerado totalmente descumprido.

13.5. A sangdo prevista na letra “c” do item 13.2 (impedimento de licitar e contratar) sera
aplicada ao responsavel pelas infragoes administrativas previstas nas letras “b”, “c”, “d”,
“e”, “f” e “g” do item 13.1 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a
|mp05|gao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sanc¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

13.6. A sancdo prevista na “d” do item 13.2 (declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar) sera aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nas letras
“h”, “1”, 97, “k” e “I” do item 13.1 deste Termo de Referéncia, bem como pelas infragoes
administrativas previstas nas letras “b”, “c”, “d”, “e”, “f” e “g” do item 13.1 deste Termo
de Referéncia que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangao
prevista na letra “c” do item 13.2, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Adminlstragao Pablica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

13.7. A sangdo estabelecida na letra “d” do item 13.2 (declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar) deste Termo de Referéncia sera precedida de analise juridica e sera de
competéncia exclusiva do secretario municipal.

13.8. As sangdes previstas nas letras “a”, “c” e “d” do item 13.2 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista na letra “b” do item 13.2 (multa) deste Termo de
Referéncia.

13.9. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou seré cobrada judicialmente.
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13.10. A aplicagdo das sangOes previstas no item 13.2 deste Termo de Referéncia néo
exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a
Administracdo Publica.
13.11. Na aplicagdo da sangao prevista na letra “b” do item 13.2 (multa), sera facultada a
defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacao.
13.12. A aplicagdo das sangdes previstas nas letras “c” e “d” do item 13.2 Lei requerera a
instauracao de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissao composta de
2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o interessado ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.
13.13. Na hipétese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada
de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o interessado ou o contratado podera
apresentar alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao.
13.14. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.
13.15. As penalidades aplicadas seréo anotadas no registro cadastral dos fornecedores
mantido pela Administracdo Municipal.
13.16. As importancias relativas as multas deverdo ser recolhidas a conta do Tesouro do
Municipio.

14. DO PAGAMENTO
14.1. O pagamento sera efetuado pela Prefeitura do Municipio de Paranaita/MT até o 10°
dia atil, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, apds o ateste pelo profissional
designado, sendo efetuada a retencdo de tributos sobre o pagamento a ser realizado (se
for o caso), conforme determina a legislagao vigente.
14.2. O pagamento sera creditado em conta corrente, por meio de ordem bancaria a favor
de qualquer instituicdo bancaria indicada na Nota Fiscal, devendo, para isso, ficar
explicito o nome do banco, agéncia, localidade e numero da conta corrente em que devera
ser efetivado o crédito.
14.3. Caso o fornecedor seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES, devera
apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovacdo, a fim de evitar a
retencdo na fonte dos tributos, de acordo com a Lei Complementar n°. 123, de 14 de
dezembro de 2006.
14.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunsténcia que impeca a liquidacao da despesa,
esta sera devolvida ao fornecedor, e o pagamento ficara pendente até que ela providencie
as medidas saneadoras. Nessa hipOtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
regularizacdo da situagdo ou reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando
qualquer 6nus para a Prefeitura do Municipio de Paranaita/MT.
14.5. Previamente a data do pagamento, o Departamento de Tesouraria verificara as
certiddes de regularidade fiscal e trabalhista, para verificar a manutencdo das condicgdes
de habilitacéo do fornecedor.
14.6. Os tributos e as contribuicbes fiscais, bem como quaisquer outras despesas
necessarias a entrega dos bens/materiais oi servicos sdo de responsabilidade do
fornecedor/contratado, podendo a Contratante exigir, a qualquer tempo, a comprovacao
de sua regularidade.
14.7. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, esta sera restituida a empresa.
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14.8. Qualquer irregularidade que impeca a liquidagdo da despesa sera comunicada ao
fornecedor, ficando o pagamento suspenso até que se providenciem as medidas
saneadoras. Nessa hipotese, 0 prazo para o pagamento iniciar-se-a apos regularizagdo da
situacdo e/ou a reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para o
Municipio de Paranaita/MT.

15. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO:
15.1. Os servicos executados serdo pagos mensalmente conforme relatorios dos servigos
prestados e atestados pela Secretaria de Saude, observado obrigatoriamente os ritos e
exigéncias contidas nos itens 10, 11 e 14.

16. DA EXTINCAO:

16.1. O presente termo podera ser extinto nos seguintes casos:

5. por ato unilateral ou escrito do Contratante;

6. por comum acordo dentre as partes;

7. por manifestacdo expressa da Credenciada;

8. ndo cumprimento ou cumprimento irregular das obrigacdes
contratuais;

9. paralisacdo, sem causa e sem prévia comunicacao, dos servigos;

10.  subcontratacdo total ou parcial do objeto contratado, sem prévia
autorizacao do contratante;
11.  raz0Ges de interesse publico;
12.  judicialmente, nos termos da legislacdo processual vigente; e
13.  liquidacdo judicial ou extrajudicial, concordata ou faléncia da
Credenciada.
16.2. Verificada a infracdo do Termo, o Contratante notificara a Credenciada, para que
purgue a mora, no prazo fixado, sem prejuizo de responder por perdas e danos
decorrentes dessa mora.
16.3. A Credenciada indenizard o Contratante por todos 0s prejuizos que este vier a
causar em decorréncia da EXTINCAO deste instrumento por inadimplemento de suas
obrigac0es, inclusive, perdas e danos porventura decorrentes para o0 Municipio.
16.4. Uma vez extinto o presente termo, e desde que ressarcido de todos o0s prejuizos, o
Contratante podera efetuar a Credenciada o pagamento de servigos corretamente
executados.
17. DO LOCAL DE EXECUQAO DOS SERVICOS OU ENTREGA DOS BENS:
17.1. Os bens/servicos deverao ser entregues/prestados pelo fornecedor na:

Prefeitura Municipal de Paranaita - MT, sito Rua Alceu Rossi s/n° - Centro — CEP 78.590-000 —
Paranaita/MT.

v Conforme abaixo descrito:

Os servigos previstos neste processo deverdo ser obrigatoriamente realizados no Municipio de
Paranaita, em local indicado da CONTRATANTE, sendo o local exato informado a
CONTRATADA com antecedéncia minima de 3 (trés) dias corridos antes da realizacdo do
Servico.
A CONTRATADA se compromete a prestar os servi¢os exclusivamente no local indicado,
conforme as orientacbes e horarios previamente estabelecidos pela CONTRATANTE,
garantindo o cumprimento das condicdes e exigéncias locais.
Os servigos poderdo ser prestados em unidades localizadas em areas urbanas e rurais,
inclusive em espacos publicos ou comunitarios, com disponibilidade para atuacdo em horarios
diurnos e/ou noturnos, conforme escala previamente definida pela Administrag&o.

18. DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS OU DE FORNECIMENTO DOS
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BENS:
18.1. Apos, o recebimento da Nota de Empenho (via e-mail, correios ou fax-simile)/NAD, o
fornecedor terd o prazo maximo de -, para entregar/fornecer o item solicitado, no endereco
descrito acima.

| Conforme cronograma fisico — financeiro anexo, parte integrante deste documento.

v Conforme abaixo descrito:
A empresa credenciada terd prazo maximo para apresentacdo do preco das passagens
cotadas, de 3 (trés) horas uteis, e caso seja 0 menor preco dentre as credenciadas tera
prazo de mais 3(trés) horas uteis a partir da autorizacdo do administrativo responsavel
para reserva e posterior compra das passagens.
19. DA ESTIMATIVA DE VALOR DE CONTRATACAO:

w Os critérios de aceitagdo do objeto séo apresentados conforme or¢amentos e planilha de formagéo de

preco anexa, parte integrante deste documento.

A CONTRATANTE ou qualquer de seus 6rgaos ou entidades ndo efetuardo nenhum pagamento a
Contratada pela execucdo objeto desse mstrumento, a qualquer titulo.

20. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E FONTE DE RECURSO:
[ Nao havera despesas a serem suportadas pela Prefeitura Municipal de Paranaita — MT.

Haveré despesa a serem suportadas pela Prefeitura Municipal de Paranaita — MT e serdo efetuadas nos
v termos das dotagdo (oes) orcamentaria (s) a serem apresentadas pelo Departamento de Licitagdo, que
faz parte integrante do presente termo.

As despesas serdo suportadas por dotacdes orcamentarias especificas do
orcamento vigente.
21. DAS EXIGENCIAS ESPECIAIS PARA PARTICIPAR DO CERTAME:

W A empresa licitante, fica obrigada apresentar a seguinte QUALIFICACAO TECNICA:

[ Nao se aplica;

¥ A empresa Contratada, fica obrigada apresentar para ASSINATURA DO CONTRATO:

[ Nao se aplica;
22. DA VIGENCIA DO CONTRATO:

22.1. O prazo de vigéncia contratual sera de até 12 (doze) meses, a partir da data da sua
publicagéo.
22.2. O instrumento contratual podera ser prorrogado desde que seja enquadrados em servigos
essenciais de carater continuado conforme disposto do Art. 107 da n°. Lei Federal n°.
14.133/21.
22.3. Acréscimos e supressdes poderdo ser feitos apenas em contrato administrativo e
conforme o disposto nos Arts. 124 e 125 da Lei n°.14.133/21.
22.4. Os reequilibrios econdmicos financeiros poderdo ser efetuados em conformidade com o
art. 124 e seguintes da Lei Federal n°. 14.133/21.

23. DA INDICACAO DO FISCAL DE CONTRATO:
SERVIDOR (A):

01 - FABIANA GODOQOY DE JESUS — GABINETE
02 - VALDETE APARECIDA BONATO DOMINGUES — GABINETE DO PREFEITO
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03 - ALESSANDRA FERREIRA GARCEZ — SEC. DE SAUDE

04 - TAYNARA DE SOUZA FERNANDES — ASSISTENCIA SOCIAL

FUNCAO:

01 - FABIANA GODOY DE JESUS - AGENTE DE CONTROLE ADMINISTRATIVO

02 - VALDETE APARECIDA BONATO DOMINGUES — TECNICO ADMINISTRATIVO
03 - ALESSANDRA FERREIRA GARCEZ — ADMINISTRATIVO DA SAUDE

04 - TAYNARA DE SOUZA FERNANDES — ASSESSOR DE DEPARTAMENTO

E-MAIL:

01 - administracao2@paranaita.mt.gov.br - FABIANA GODOY DE JESUS

02 — gabinete@paranaita.mt.gov.br - VALDETE APARECIDA BONATO DOMINGUES
03 — saude.administrativo01@paranaita.mt.gov.br - ALESSANDRA FERREIRA GARCEZ

04 — assistencia.social@paranaita.mt.gov.br - TAYNARA DE SOUSA FERNANDES

24. DAS DISPOSIC}OES FINAIS

24.1. O presente termo de referéncia, se trata de requisito legal, a fim de contemplar exigéncia
nos processos de aquisices publicas, através da devida modalidade e excecGes licitatorias
previstas, podendo se habilitar ao certame, as empresas interessadas, desde que atendam as
exigéncias do instrumento convocatério a ser publicado, em especial aos Arts. 62 a 70 da Lei
Federal n°. 14.133/2021.

24.2. Por fim, ficam os interessados sujeitos as sangOes estabelecidas na Lei Federal n°.
14.133/21 e demais vigentes, bem como as dispostas no edital a ser publicado e instrumento
contratual a ser firmado.

25. DO FORO

25.1. E competente 0o Foro da Comarca de Paranaita/MT, para dirimir quaisquer litigios
oriundos deste Termo de Credenciamento, renunciando as partes qualquer outro

Lizandra Bertolini
Agente de Contratacdo (a)
Decreto Municipal n° 001/2026 e 002/2026
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MUNICIPIO DE PARANAITA <
ESTADO DE MATO GROSSO

CNPJ 03.239.043/0001-12 ST TCRD
ANEXO I11
TERMO DE REFERENCIA
1. DESCRlCAO E QUANTITATIVO DO OBJETO
TAXA DESCONTO SOBRE
ITEM | COD.TCE DESCRICAO DO ITEM COP 1 unip | AT R oM e RATIVA
FIXADA %

SERVICO DE FORNECIMENTO DE
PASSAGEM - DE AGENCIAMENTO
DE VIAGENS, COMPREENDENDO
OS SERVICOS DE EMISSAQ,
REMARCA CAO E CANCELAMENTO
DE PASSA GENS AEREAS
NACIONAIS, COM TAXA DE
EMBARQUE

1 00057101 1 SERVICO 10% R$ 980.000,00 5%

A taxa administrativa fixada para esta contratacao € de 10% sobre o valor da passagem aérea.

A proposta comercial apresentada pela empresa fornecedora concedeu um desconto de 50%
sobre essa taxa fixa de 10%o.

Método de Calculo:

1. Célculo do Valor do Desconto: O desconto de 50% ¢é aplicado sobre a taxa de 10%.

. Calculo: 10% x 50% = 5%

. O desconto equivale a uma reducdo de 5 pontos percentuais.

2. Célculo da Nova Taxa Administrativa: O valor do desconto é subtraido da taxa fixada.
. Calculo: 10% - 50% = 5%

Resultado:

O desconto de 50% sobre a taxa administrativa de 10% resultou na taxa final efetiva de 5%
(Cinco por cento) a ser aplicada sobre o valor da passagem.

1.1. O valor maximo admissivel para a referida contratagdo do presente termo, elaborado com base na
média dos precos praticados no mercado, mediante pesquisa efetuada junto a fornecedores do ramo, é
de R$ 980.000,00 (Novecentos e oitenta mil reais).

Lizandra Bertolini
Agente de Contratacdo ()
Decreto Municipal n°. 001/2026 e 002/2026
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ESTADO DE MATO GROSSO
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ANEXO 111

MATRIZ DE CONTROLE DE RISCOS

FLS

VISTO | CPL

OBJETO: CREDENCIAMENTO DE EMPRESA PARA EMISSAO DE BILHETES DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS COMPREENDENDO OS SERVICOS DE
EMISSAO, REMARCACAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS, COM TAXA DE EMBARQUE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAITA/MT.

Ne RISCO CAUSA IMPACTO ACAO RESPONSAVEL
PREVENTIVA
1 | Auséncia de Planejamento Impossibilidade | Verificar saldo CONTRATANTE
dotagdo inadequado de contratacéo orcamentario
orcamentaria antes da abertura
do processo
2 | Definigdo Falhasno ETP e | Contratagdo Elaborar ETP e | CONTRATANTE
inadequada do TR ineficiente TR detalhados
objeto
3 | Escolha Interpretacdo Nulidade do Anadlise juridica | CONTRATANTE
inadequada da incorreta da procedimento prévia
modalidade de legislacédo
contratacao
4 | Pesquisa de Fontes Sobrepreco ou Utilizar CONTRATANTE
pregos insuficientes ou contratagdo maltiplas fontes
inadequada invalidas antieconomica € processos
similares
5 | Direcionamento | Exigéncias Impugnacdes e Justificar CONTRATANTE
indevido do restritivas guestionamentos | techicamente
credenciamento todas as
exigéncias
6 | Erros no edital, Falta de revisdo Suspensao ou Revisdo prévia | CONTRATANTE
TR ou técnica e juridica | anulacdo do dos documentos
documentos do processo
credenciamento
7 | Baixa adesdo de | Exigéncias Restricdo da Compatibilizar | CONTRATANTE
empresas excessivas ou competitividade | exigéncias com
credenciadas taxa incompativel 0 mercado
8 | Impugnacdes e Inconsisténcias Atraso na Clareza e CONTRATANTE
recursos nos documentos | contratacdo fundamentacéo
administrativos técnica dos
documentos
9 | Credenciamento | Analise Falhas na Exigir CONTRATANTE
de empresa sem | insuficiente da execucgdo dos documentacéo
capacidade habilitagéo Servicos técnica
operacional compativel
10 | Néo Falha operacional | Atraso na Aplicacéo das CONTRATADA
apresentacdo de | da credenciada emissao da penalidades
cotacdo no prazo passagem previstas e
de 3 horas Uteis convocacdo das
demais
credenciadas
11 | Emissédo de Pesquisa Prejuizo Exigir CONTRATADA
passagem com inadequada da financeiro ao comprovacéo
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valor superior ao | contratada Municipio das pesquisas
disponivel no realizadas
mercado
12 | Falha na Auséncia de Dificuldade de Exigir CONTRATADA
apresentacdo da | detalhamento da | fiscalizacéo e discriminacéo
composicdo dos | tarifa, taxa de pagamento individualizada
precos embarque e taxa dos valores na
administrativa cotacdo
13 | Apresentacdo de | Tentativa de Risco de Vedagéo CONTRATADA
taxa obter vantagem inexequibilidade | expressa da taxa
administrativa competitiva contratual administrativa
zerada ou indevida igual a zero ou
inexequivel negativa
14 | Emissdo de Erro operacional | Cancelamentos e | Conferéncia CONTRATADA
passagem fora da agéncia custos adicionais | prévia das
das informacdes
especificagdes antes da emisséo
solicitadas
15 | Cancelamento Falha de Perda da viagem | Disponibilizar CONTRATADA
Ou remarcagéo atendimento ou prejuizo equipe para
ndo processados financeiro atendimento
em tempo habil imediato
16 | N&o repasse de Descumprimento | Dano ao erério Exigir CONTRATADA
tarifas contratual comprovagéo
promocionais das consultas
realizadas
17 | Faltade Auséncia de Irregularidades Designacao CONTRATANTE
fiscalizagéo acompanhamento | na execugdo formal de fiscal
contratual e gestor do
contrato
18 | Pagamento Falta de Dano ao eréario Exigir bilhetes, | CONTRATANTE
indevido comprovacao dos comprovantes e
Servicos relatorios de
prestados emissdo
19 | Irregularidade Perda das Impedimento de | Verificacdo CONTRATADA
fiscal da condigdes de contratagdo e periodica das
credenciada habilitagéo pagamento certiddes
durante a
vigéncia
contratual
20 | Descontinuidade | Encerramento Prejuizo as Planejamento CONTRATANTE
dos servicos de | contratual sem atividades antecipado de
emissdo de planejamento administrativas e | nova contratacdo
passagens atendimento de | ou prorrogacéao
pacientes legal

Rua Alceu Rossi s/n°®

Lizandra Bertolini
Agente de Contratacéo (a)

Decreto Municipal n°. 001/2026 e 002/2026
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ANEXO |1
TERMO DE ACEITE DA PROPOSTA FINANCEIRA

INEXIGIBILIDADE - CHAMAMENTO PUBLICO/CREDENCIAMENTO N° 020/2026
PROCESSO LICITATORIO N° 121/2026

Ao aderir o presente credenciamento, declaramos qUE @ EMPIESA. . ......cccveeeceeerveeeirierireeerneeesreeeneens , por
meu representante legal, conhecer o inteiro teor do Edital de Ato de Inexigibilidade de Licitacdo —
Chamamento Publico/Credenciamento n® 020/2026, bem como o valor o qual a Secretaria
Competente do Municipio de Paranaita/MT, se propde a pagar pelos servicos prestados de acordo com
o valor médio de referéncia, que foi obtido com base no preco de mercado, de acordo com as
condicOes estabelecidas no Edital e seus anexos, na especialidade e nos valores assim especificados:

TAXA

A ADMINIS DESCONTO SOBRE A
ITEM COD. TCE DESCRICAO DO ITEM COD UF | UNID VALOR TOTAL TAXA
TRATIVA
FIXADA ADMINISTRATIVA %

SERVICO DE FORNECIMENTO DE
PASSAGEM - DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, = COMPREENDENDO  OS
1 00057101 SERVICOS DE EMISSAO, REMARCA 1 SERV. 10% R$ 980.000,00 5%
CAO E CANCELAMENTO DE PASSA
GENS AEREAS NACIONAIS, COM TAXA
DE EMBARQUE

Declaramos por fim estarmos ciente de todas as condi¢Bes do edital supracitado, bem como de todas
as especificacGes contidas na minuta do futuro contrato a ser assinado e que as aceitamos de forma
incondicional as condig¢Oes do presente objeto de contratagao.

Local/data

Nome e Assinatura do representante legal da empresa
Carimbo de CNPJ
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ANEXO 111
CARTA DE CREDENCIAMENTO
INEXIGIBILIDADE - CHAMAMENTO PUBLICO/CREDENCIAMENTO N° 020/2026

1. IDENTIFICAC;AO DA EMPRESA:
Nome ou Razdo social
CRP n% CNPJ ou CPF:

1.1. ENDERECO:

Rua, avenida, n° e complemento
Bairro Municipio UF CEP
Telefone Celular Fax

E-mail

2. TITULARES (s6cios e representantes legais da empresa):
Nome:

Formacdo: Identidade: CPF:

Nome:

Formacdo: Identidade: CPF:

2. Servigos a serem prestados:

AE”,{/)I(IQI DESCONTO SOBRE
< cob VALOR ATAXA
ITEM | COD. TCE DESCRICAO DO ITEM P | unip ST\I‘;’::\TI R | OMIN AT IVA
FIXADA %
SERVICO DE FORNECIMENTO DE
PASSAGEM - DE AGENCIAMENTO
DE VIAGENS, COMPREENDENDO
0S SERVICOS DE EMISSAO,
1 oo0s7101 | 98, SEE o »| 1 |SERV.| 10% | R$980.00000 5%
CANCELAMENTO DE PASSA GENS
AEREAS NACIONAIS, COM TAXA
DE EMBARQUE

5. DECLARAMOS, sob as penas da lei, que:

* recebemos os documentos que compdoem o Edital e tomamos conhecimento de todas as
informacbes e condicdes para o cumprimento das obrigacbes objeto deste
credenciamento;

* as informacdes prestadas neste pedido de credenciamento sdo verdadeiras, bem como
gue concordamos com os termos do edital e seus anexos;

* temos ciéncia da obrigatoriedade de declarar qualquer fato superveniente impeditivo
do credenciamento, e;

* que possuimos condicdes de cumprir as exigéncias minimas, para realizacio dos
servigos a serem prestados, no que se refere aos recursos fisicos e tecnolégicos;
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Vimos requerer, mediante a presente, o credenciamento, em conformidade com o Edital
divulgado pela Comissdo Permanente de Licitacdo do Municipio de Paranaita/MT, juntando a
documentacdo exigida.

Local/data

Nome e Assinatura do representante legal da empresa
Carimbo de CNPJ ou CPF

OBS: Em caso de representacdo por meio de procuragdo particular, a mesma devera ter firma
reconhecida em cartorio.
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DE REQUISITOS LEGAIS

A Comisséo Permanente de Licitacdo

Prefeitura Municipal de Paranaita/MT )

Referéncia: INEXIGIBILIDADE - CHAMAMENTO PUBLICO/CREDENCIAMENTO N°
020/2026

(Nome da Empresa) , CNPJ n° , sediada na Rua -------

, n° ----, bairro, , CEP Municipio ---------------
—————————— , por seu representante legal abaixo-assinado, em cumprimento ao solicitado no referido
edital, DECLARA, sob as penas da lei, que:

* Nao possui em seu quadro de pessoal empregado (S) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho, salvo na
condi¢do de aprendiz*, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal e Art. 68, inciso VI, da Lei n°. 14.133/2021.

* N&o possui em seu quadro de pessoal servidores publicos na Prefeitura Municipal de Paranaita/MT
exercendo funcgdes técnicas, comerciais, de geréncia, administragdo ou tomada de decisao, (81°, do art.
9° da Lei 14.133/2021)

Local e data

Assinatura do representante legal

CPF:

Carimbo de CNPJ da empresa:

() Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz*.
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ANEXO V

DECLARACAO DE HABILITACAO

A Comissdo Permanente de Licitacdo

Prefeitura Municipal de Paranaita/MT

Referéncia: INEXIGIBILIDADE - CHAMAMENTO PUBLICO/CREDENCIAMENTO N°
020/2026

Declaramos, para todos os efeitos legais, que a empresa ..........ccccvevee. , CNPJ .......... , redne todos o0s
requisitos de habilitacdo exigidas no Edital, quanto as condi¢bes de qualificacdo juridica, fiscal,
trabalhista, técnica e econdmico-financeira, bem como de que esté ciente e concorda com o disposto
em Edital.

Local e data

Assinatura do representante legal
CPF:

Carimbo de CNPJ da empresa:

Obs.: No caso de microempresa e empresa de pequeno porte que, nos termos da Lei Complementar
123/2006, possuir alguma restricdo na documentacdo referente a regularidade fiscal, esta devera ser
mencionada, como ressalva, na supracitada declaragdo, além de juntar o documento com restri¢ao
no envelope de habilitagdo.
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ANEXO VI

DECLARAGCAO DE SUPERVENIENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

A Comisséo Permanente de Licitacdo

Prefeitura Municipal de Paranaita/MT

Referéncia: INEXIGIBILIDADE - CHAMAMENTO PUBLICO/CREDENCIAMENTO N°
020/2026

A empresa , CNPJ , sediada na rua , bairro ,
cidade , neste ato representada pelo Sr.(a) , portador do RG n°
e inscrito no CPF sob o nimero , NO uso de suas atribuigdes legais,

comprometendo-se nos termos da legislagdo reguladora da matéria, a informar a qualquer tempo, sob
pena das penalidades cabiveis, a inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos a habilitacdo para
este certame licitatorio na Prefeitura Municipal de Paranaita/MT, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores, devidamente assinada pelo representante legal da empresa participante.

Local e data
Assinatura do representante legal
CPF:

Carimbo de CNPJ da empresa:
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ANEXO VII
MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO ADMINISTRATIVO N°. __ /2026

“CELEBRAM CONTRATO ADMINISTRATIVO PARA
CREDENCIAMENTO DE EMPRESA PARA
EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGENS
AEREAS NACIONAIS COMPREENDENDO OS
SERVICOS DE EMISSAO, REMARCACAO E
CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS, COM TAXA DE EMBARQUE, PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE PARANAITA/MT, QUE FAZEM
ENTRE SI O MUNICIPIO DE PARANAITA E A
EMPRESA ”

Aos dias do més de , do ano de dois mil e vinte e seis (2026), O MUNICIPIO DE
PARANAITA - MT, inscrita no CNPJ/MF n. 03.239.043/0001-12, com sede Rua Alceu Rossi s/n° -
Centro — CEP 78590-000, neste Municipio de Paranaita/MT, representado pelo Prefeito Municipal Sr.
Osmar Anténio Moreira, brasileiro, casado, residente e domiciliado nesta cidade de Paranaita — MT,
portador da Cédula de Identidade n°. 860.219 SSI/SC e CPF n° 345.480.179-68, doravante
denominado simplesmente de CONTRATANTE e a Empresa :

estabelecida a , n°. 284, Centro, na cidade de

inscrita no CNPJ n°. e Inscricdo Estadual n°. , representada

neste ato pelo seu representante legal o (a) Sr. (a) , ,
, , portador de Carteira de Identidade n°. e CPF

ne. , residente a na cidade de , doravante

denominada simplesmente de CONTRATADA, referente ao Ato de Inexigibilidade de Licitagcdo —
Chamamento Publico/Credenciamento n° 020/2026, tem entre si firmado o presente instrumento
contratual, sujeitando-se as partes as normas constantes no instrumento convocatério e seus Anexos,
bem como a como a Lei n° Lei n°. 14.133/21 e demais normas vigentes, além das abaixo descritas.

CLAUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO

2.1. A CONTRATADA fornecera para a CONTRATANTE, o seguinte objeto:
CREDENCIAMENTO DE EMPRESA PARA EMISSAO DE BILHETES DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS COMPREENDENDO OS SERVICOS DE
EMISSAO, REMARCACAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS, COM TAXA DE EMBARQUE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAITA/MT, constantes Ato de Inexigibilidade
de Licitacdo — Chamamento Publico/Credenciamento n® 020/2026, a ser adjudicado de acordo com
as necessidades da CONTRATANTE, cujo fornecimento estéo discriminados a seguir:
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Agf/ml . DESCONTO SOBRE
- cop VALOR ATAXA
ITEM | COD. TCE DESCRICAO DO ITEM 901 uniD TRAATlv VALOR AOMIN R VA
FIXADA %

SERVICO DE FORNECIMENTO DE
PASSAGEM - DE AGENCIAMENTO
DE VIAGENS, COMPREENDENDO
OS SERVICOS DE EMISSAO,

1 00057101 REMARCA CAO E CANCELAMENTO 1 SERV. 10% R$ 980.000,00 5%
DE PASSA GENS AEREAS
NACIONAIS, COM TAXA DE
EMBARQUE
CLAUSULA SEGUNDA

DO VALOR DO CONTRATO E DA DOTACAO ORGCAMENTARIA

2.1. O valor global do presente contrato é de até R$ (__), que sera pago pela
CONTRATANTE a CONTRATADA, considerando a natureza juridica do objeto licitado, bem
como por se tratar de valor estimativo por empresa credenciada e ainda conforme
disponibilidade financeira da Secretaria competente.

2.2. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto da presente licitacdo correrdo a cargo da
Secretaria Municipal solicitante, cujos Programas de Trabalho e Elementos de Despesas constardo nas
respectivas Notas de Empenho, Contrato ou Documento equivalente, desde que observadas as
condi¢des estabelecidas no edital e também ao que dispde o artigo 95 da Lei 14.133/2021, desta forma
deverdo ser empenhadas nas seguintes rubricas orgamentarias:

Dotagdo Orcamentaria:

03.001.04.122.0004.2003.3.3.90 — Gabinete Prefeito — Fontes: 1.709.0000000 e 1.501.0000000;
05.001.04.122.0004.2007.3.3.90 — Sec. de Administracdo — Fontes: 1.709.0000000 e 1.501.0000000;
08.001.08.244.0040.2132.3.3.90 — Sec. de Assist. Social — Fontes: 1.709.0000000; 1.661.0000000 e
1.500.0000000;

08.002.08.244.0040.2135.3.3.90 — Sec. de Assist. Social: Fonte: 1.709.0000000;
10.001.10.302.0031.2105.3.3.90 — Sec. de Saude — Fontes: 1.500.1002000; 1.709.0000000 e
1.600.0000604;

10.001.10.122.0029.2085.3.3.90 — Sec. de Salide — Fontes: 1.500.1002000 e 1.709.0000000;

CLAUSULATERCEIRA
DA VIGENCIA E PRORROGACAO

3.1. O prazo de vigéncia do contrato serd até 02/07/2027, a partir_da data da publicacdo de
abertura do Credenciamento, salvo as prorrogaces permitidas por lei, tendo validade e eficécia
legal ap6s a publicagdo do seu extrato no Diario Oficial de Contas -Tribunal de Contas do Mato
Grosso, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

3.2. A partir da vigéncia do contrato, o fornecedor se obriga a cumprir, na integra, todas as condi¢des
estabelecidas, ficando sujeito, inclusive, as penalidades pelo descumprimento de qualquer de suas
normas.

Rua Alceu Rossi s/n° - Centro — CEP 78590-000 — Paranaita/MT — Telefax (66) 3563-2700 www.paranaita.mt.gov.br



MUNICIPIO DE PARANAITA Fls

ESTADO DE MATO GROSSO

CNPJ 03.239.043/0001-12 VisTo TPl

3.3. As prorrogagdes do contrato para contratacBes de servigos continuos, serdo processadas nos
termos dos artigos 106 e 107 Lei n°. 14.133/2021, considerando a defini¢do do art. 6°, XV do mesmo
normativo.

3.3.1. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
gue as condi¢des e 0S precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacéo
com o contratado.

CLAUSULA QUARTA
DA GARANTIA DE EXECUCAO DO CONTRATO

4.1 Nao sera exigida garantia da execugdo do contrato, mas a CONTRATANTE podera reter, do
montante a pagar, valores para assegurar 0 pagamento de multas, indenizagdes e ressarcimentos
devidos pela CONTRATADA.

CLAUSULA QUINTA
DA FISCALIZAGAO DO PRESENTE CONTRATO

5.1. Nos termos do Art. 117 Lei n° 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos produtos/execugdo dos servigos, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com o fornecimento/execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacéo de falhas ou defeitos observados.

5.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcdes técnicas
ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou
de seus agentes e prepostos, em conformidade com o Art. 120 da Lei n°. 14.133/2021.

5.3. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo dos pregos, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

5.4. Para este instrumento sera designado fiscal por portaria especifica colacionada nos autos.

CLAUSULA SEXTA
DA DISTRIBUIGAO DOS SERVIGOS

6.1. A distribuicdo dos servicos sera de acordo com o numero de credenciados e a demanda do
Municipio, ndo havendo a obrigacdo de utiliza¢do de quantidades minimas ou do total estimado
no Termo de Referéncia.

6.2 A escolha da empresa que prestara o servico dentre as empresas credenciadas sempre sera
definida pela Secretaria Competente do Municipio de Paranaita/MT, ndo havendo por parte da
PREFEITURA obriga¢do de prover demanda minima de encaminhamentos a CREDENCIADA.
6.3 Quando se tratar de demanda vinculada, derivada ou complementar, a uma demanda ja cadastrada,
a distribuicdo sera dirigida, preferencialmente, para a credenciada que ja esteja atuando no servico ou,
no caso de impossibilidade desta, para outra que ja atuou.

6.4 ConvocacOes para prestacdo do servico sera efetivada mediante comunicacdo formalmente
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encaminhada a credenciada pela unidade demandante através da Secretaria competente.

6.5 A confirmacdo da aceitacdo do servico pela credenciada é automatica ao recebimento da
comunicacao para prestacao do servico.

6.6 A recusa formal da prestacdo do servico, por parte da credenciada, injustificada, implica no
descredenciamento e suas sangoes.

6.7 A credenciada ndo podera transferir, total ou parcialmente a terceiros 0s servicos objeto deste
credenciamento e aplicacdo das demais penalidades.

6.8.DO PROCEDIMENTO DE COTACAO E SELECAO
6.8.1. Essa secdo detalha o fluxo de compra, o prazo e a regra de adjudicacéo:

6.8.1.1. Da Solicitacdo de Cotacdo: Quando houver necessidade de aquisicdo de
passagens aereas, a Contratante (Setor Administrativo/Requisitante) encaminhara a
solicitacdo de cotacdo (detalhando trecho, data, horario e passageiro) por meio de e-
mail ou sistema informatizado para todas as empresas credenciadas.

6.8.1.2. Da Apresentacdo de Propostas: As empresas credenciadas deverdo responder a
solicitacdo de cotacdo com a indicacdo dos valores e dados do voo, em estrita
observéancia ao prazo estabelecido.
11.21.9.4.1. Da composicéo e detalhamento da proposta
As propostas apresentadas pelas empresas credenciadas deverdo conter,
obrigatoriamente, o detalhamento individualizado dos valores que compdem o0 prego
final ofertado, discriminando de forma clara e objetiva:
a) Valor da tarifa aérea;
b) Valor das taxas aeroportuarias e de embarque;
c) Valor da taxa administrativa;
d) Valor total da proposta.
A auséncia da discriminacdo dos valores ou a apresentacdo de proposta de forma
genérica, sem a identificacdo da composicdo dos precos, acarretara a desclassificacdo
da cotacdo para fins de andlise e contratacdo.

6.8.1.3. Do Prazo para Resposta: O prazo maximo e improrrogavel para a apresentacao
da proposta de preco (cotacdo) por parte da Contratada sera de 3 (trés) horas Uteis, a
contar do registro de envio da solicitacdo pela Contratante.

6.8.1.4. Da Inadmissibilidade: N&o serdo aceitas e serdo desconsideradas as propostas
de precos apresentadas ap6s o decurso do prazo de 3 (trés) horas Uteis.
6.8.1.5. Do Critério de Selecdo: Sera vencedora a empresa que apresentar a proposta de

menor preco total (Tarifa Aérea + Taxas Aeroportuérias + Taxa Administrativa Fixa)
no prazo estipulado.

6.8.1.6. Da Homologacdo e Notificagdo: AplOs o registro de todos os precos, a
Contratante notificard exclusivamente a empresa vencedora da cotagdo. Ndo ha
necessidade de notificagdo formal as demais credenciadas que ndo venceram a
cotacao.

CLAUSULA SETIMA
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Retirar a Nota de Empenho no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados do recebimento da
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convocagdo formal, sob pena de multa de 2% ao dia. Ultrapassando o periodo do 10° (décimo) dia util
o Contrato podera ser rescindido;

7.2. Entregar os itens conforme estabelecido neste contrato.

7.3. Atrasos superiores a 03 (trés) dias estardo sujeitos a multa de 10% sobre o valor do Empenho do
respectivo pedido;

7.4. A CONTRATADA devera fornecer os servicos e/ou material com qualidade e em boas condicGes;

7.5. Substituir, as suas expensas, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, apds notificacdo formal, os itens
entregues em desacordo com as especificacfes do edital e seus anexos e das respectivas propostas, ou
gue apresente vicio de qualidade (que apresentem problemas na utiliza¢éo);

7.6. Prestar os esclarecimentos necessarios quando solicitados pelos servidores deste Municipio, cujas
reclamacdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia imediatamente e por escrito, de
qualquer anormalidade que verificar quando da execugdo do empenho;

7.7. Prover todos 0os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento, inclusive
considerados os casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza;

7.8. A falta de quaisquer dos itens cujo fornecimento incumbe ao detentor do preco registrado, ndo
podera ser alegada como motivo de forga maior para o atraso, ma execugdo ou inexecugdo dos itens
objeto deste edital e ndo a eximira das penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos
e demais condicOes aqui estabelecidas;

7.9. Executar o fornecimento dentro dos padrdes estabelecidos pelo Municipio de Paranaita/MT e de
acordo com as especificacdes do edital, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do
descumprimento das condicGes estabelecidas;

7.10. Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e salde no trabalho, previstas nas normas
regulamentadoras pertinentes;

7.11. Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente,
os Onus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-a independentemente da que sera exercida por este
Municipio;

7.12. Indenizar terceiros e/ou o préprio Municipio mesmo em caso de auséncia ou omissdao de
fiscalizacdo de sua parte, pelos danos ou prejuizos causados por sua culpa ou dolo, devendo a
contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades
competentes e as disposi¢des legais vigentes;

7.13. Fornecer 0s servigos, conforme estipulado neste edital e de acordo com a proposta apresentada;

7.14. Manter durante toda a vigéncia da ata de registro de preco a regularidade habilitatéria do
certame, em especial a fiscal,

7.15. Apresentar a nota fiscal, mediante a entrega dos itens, no prazo estabelecido neste instrumento,
contado do recebimento da solicitacdo de fornecimento, com as seguintes certiddes de regularidade
fiscal:

1 — Certiddo Negativa de Débitos e Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

2 — Certiddo Negativa referente a pendéncias tributarias e ndo tributérias controladas pela Secretaria de
Estado da sede do interessado;

3 — Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Municipais da sede do interessado;
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4 — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas emitida no site http://www.tst.jus.br/certidao;
5 — Certificado de Regularidade Fiscal do FGTS;

7.16. Se a CONTRATADA néo cumprir o prazo estabelecido neste instrumento ou recusar-se em
fornecer os itens solicitados pelo contratante, sem justificativa formalmente aceita pelo Senhor
Prefeito Municipal de Paranaita, Ordenador de Despesas do Orgéo, decaira do direito de fornecer o
objeto adjudicado, sujeitando-se as penalidades dispostas no item 11 e 12 deste instrumento.

7.17. Todas as despesas que incidirem sobre os servi¢cos tais como: transportes, tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarios e outras despesas que diretamente ou indiretamente incidirem nos
servicos, correré por conta da CONTRATADA,;

7.18. A CONTRATADA devera realizar a prestacdo dos servicos ou entrega do material de acordo
com as solicitacOes feitas pelas Secretarias adquirentes, imediatamente ap0s a solicitacdo do setor
competente e nos termos abaixo descrito:

7.19. Para o fiel cumprimento do presente contrato, a CREDENCIADA se compromete ainda:

A CONTRATADA devera disponibilizar, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data
da assinatura do instrumento contratual, a sua conta e responsabilidade, escritorio/agéncia presencial
ou on-line, ou ainda, preposto, no Municipio de Paranaita/MT, integrado as companhias aéreas, com
equipamentos/mobiliarios necessarios e suficientes para a prestacdo dos servigos contratados,
conforme a Lei Federal n°® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacbes e Contratos). A participacdo da
CONTRATADA est4 condicionada a aceitagdo da taxa definida pela Prefeitura de Paranaita, ndo
sendo permitida a participagdo de empresas que ndo concordem com o percentual estabelecido. Os
servicos incluem:

17.14.1.1. Execucdo de reserva automatizada, “on-line” e emissdo de seu comprovante;

17.14.1.2. Emissao de bilhetes automatizados, “on-line”;

17.14.1.3. Consulta e informacao de melhor rota ou percurso, “on-line”;

17.14.1.4. Consulta e frequéncia de voos e equipamentos, “on-line”;

17.14.1.5. Consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;

17.14.1.6. Impressdo de consultas formuladas;

17.14.1.7. Alteracdo/remarcacéo de bilhetes; e

17.14.1.8. Combinacdo de tarifa.

17.14.2. ATENDIMENTO E PLANTAO

17.14.2.1. A CONTRATADA deverd manter, a disposicdo da CONTRATANTE, em horario
comercial, de segunda a sexta-feira, escritorio/agéncia presencial ou on-line, ou ainda, preposto, no
Municipio de Paranaita/MT, com funcionarios suficientes para atender prontamente as solicitacoes
decorrentes dos servigos contratados. Apds o horario estipulado, nos fins de semana e feriados, a
CONTRATADA devera disponibilizar plantdo de telefones fixos e celulares, além de demais
equipamentos necessarios para emissdes de passagens em CasoS excepcionais e urgentes, para
realizacdo da cotacdo inicial para analise de preco e melhor vantagem para CONTRATANTE.

17.14.3. ASSESSORAMENTO E EMISSAO DE BILHETES

17.14.3.1. A CONTRATADA devera prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario
e frequéncia de voos ou do transporte rodoviario (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas
promocionais & retirada dos bilhetes. Além disso, deverd proceder a emissdo de bilhetes eletronicos
para outras localidades no Brasil, & disposicdo do passageiro, na companhia mais préxima, ou
conforme o caso, nos aeroportos ou rodovidarias, informando o cddigo e a empresa.

17.14.3.2. Apds a avaliagdo da CONTRATANTE quanto a proposta mais vantajosa considerando
valor, roteiro de viagem, horario, e frequéncia de voos sera realizado a autorizacdo da emissdo do
bilhete a empresa vencedora devendo as demais que ndo atendeu os requisitos desconsiderar a cotagédo
atual realizada.

11.14.3.3. Critérios de Roteiro, Escalas e Conex&o (Blindagem da Cotagéo)
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A CONTRATADA deveréa priorizar e apresentar, obrigatoriamente, as opcBes de voos que atendam
aos seguintes critérios, a fim de garantir a maior eficiéncia e pontualidade da viagem:

Critério Detalhamento

a) Numero | As opgdes de voos apresentadas na cotagcdo deverdo se limitar a, no maximo, 1

Maximo de | (uma) escala entre a origem e o destino final. Excepcionalmente, se comprovada a

Escalas inexisténcia de voos com 0 (zero) ou 1 (uma) escala no dia da viagem, podera ser
apresentada a opcao com 2 (duas) escalas, desde que justificada.

b) Duracédo | O tempo de conexdo (escala) entre o pouso de um voo e a decolagem do préximo

Maxima da | devera ser de, no maximo, 4 (quatro) horas, respeitando sempre 0 Tempo Minimo

Conexéo de Conexdo (MCT) exigido pelas companhias aéreas.

C) Em caso de o voo mais vantajoso (menor pre¢o) ou a Unica opcdo disponivel

Responsabilidade | apresentar uma conex&o superior a 4 (quatro) horas ou exigir stopover (pernoite)

por Esperas | em aeroportos, a CONTRATADA seré integralmente responséavel por arcar com o0s

Longas custos de acomodacdo (hotel) e alimentagdo do passageiro durante o periodo de
espera, sem qualquer 6nus paraa CONTRATANTE.

d) Voos Red-Eye | Ndo serdo aceitas propostas que envolvam voos com partida ou chegada em

(Madrugada) horarios de madrugada (entre 00:00h e 05:00h), exceto se for a Unica opgdo de
menor preco e for expressamente autorizado pela CONTRATANTE.

17.14.4. DESCONTOS E COMPROVACAO DE TARIFAS

17.14.4.1. A CONTRATADA devera repassar integralmente todos os descontos promocionais de
tarifas reduzidas, concedidos pelas companhias aéreas. Também devera fornecer, sempre que
solicitado pela CONTRATANTE, a comprovacao dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo
das passagens, por companhias aéreas.

17.14.5. PRESTACAO DOS SERVICOS

A prestacdo dos servicos consiste na realizagdo das seguintes atividades:

17.14.5.1. Consulta via internet da frequéncia de voos, no intuito de definir a melhor rota;

17.14.5.2. Consulta via internet dos precos dos voos, no intuito de possibilitar a identificacdo das
tarifas mais adequadas a CONTRATANTE, cuja escolha seréa pautada especialmente no menor preco;
17.14.5.3. Emissdo das passagens aéreas dentro da tarifa mais vantajosa para a CONTRATANTE,
assegurando, sempre que se verificar a condigdo, 0 menor preco em vigor, praticado por qualquer das
companhias do setor, mesmo que em carater promocional;

17.14.5.4. Envio para a CONTRATANTE, juntamente com a passagem emitida, a tela Unica de
consulta simultanea a todos os voos das companhias aéreas, nacionais, constando trechos, horarios,
aeronaves, classes de bilhete e preco;

17.14.5.5. Justificativa dos motivos pelos quais ndo foi possivel optar pela passagem de menor valor,
no caso de ocorrer a emissdo com valor acima do menor valor disponivel,

17.14.5.6. Providéncia de alteracdo, remocdo e cancelamento de bilhetes, observando as condi¢fes do
instrumento contratual;

17.14.5.7. N&o fornecimento de passagens que tenham qualquer tipo de restricdo e que possam
dificultar ou restringir os procedimentos de qualquer tipo de alteracdo e/ou transferéncias imediatas
das datas de viagens;

17.14.5.8. N&o fornecimento de passagens aéreas com origem em Planos de Milhagem e/ou Programas
de Fidelidade;

17.14.5.9. Providéncia, num prazo maximo de 4 (quatro) horas, contadas do momento da autorizagdo
definitiva, da emissdo dos bilhetes de passagem aérea para viagens nacionais;

17.14.5.10. Reembolso 8 CONTRATANTE, no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da solicitacéo, de
valores correspondentes aos bilhetes, mediante depdésito correspondente ao crédito na conta da
CONTRATANTE, com o cancelamento dos bilhetes ndo utilizados;

17.14.5.11. Opgdo da CONTRATANTE, a seu critério, pela concessdo do créedito referente a bilhetes
ndo utilizados na emissao de novo bilhete, 0 que devera ocorrer em até 11 (onze) meses, a contar do
evento que caracterizou a ndo utilizacéo;
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17.14.5.12. Solucdo de problemas relacionados com passagens e embarques, em aeroportos ou
rodoviérias, indicando, para tanto, nimero(s) telefénico(s), com plantdo 24 horas, inclusive aos
sébados, domingos e feriados, para que o usuério possa ser socorrido quando necessario, devendo a
CONTRATADA receber chamadas telefonicas a cobrar, se for o caso;

17.14.5.13. Fornecimento, juntamente com as faturas, dos créditos decorrentes de passagens e/ou
trechos ndo utilizados no periodo, através de relatério que permitam a8 CONTRATANTE acompanhar
0 andamento das aquisi¢cdes, reembolso de passagens, frequéncia de outras informacBes que a
Fiscalizacdo do Contrato venha solicitar a CONTRATADA.

17.14.6. FORNECIMENTO, CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE BILHETES

17.14.6.1. O prazo para a entrega dos e-tickets e/ou bilhetes aéreos sera imediato apds a sua emissao,
através de correspondéncia eletronica, de acordo com a necessidade e o interesse da
CONTRATANTE;

17.14.6.2. Os pedidos de cancelamento de bilhetes ndo utilizados, total ou parcialmente, ocorridos por
mudanca de planos em atencdo a necessidade do servico, desde que esteja no prazo e condi¢des de
cancelamento concedidos pelas Companhias Aéreas — 0s quais deverdo ser devidamente comprovados
pela CONTRATADA — implicardo o cancelamento automatico, sem dnus para a CONTRATANTE e
ndo serdo incluidos no faturamento;

17.14.6.3. O valor dos bilhetes ndo utilizados pela CONTRATANTE seré restituido no prazo méaximo
de 30 (trinta) dias corridos, contados da data da solicitacdo do reembolso, mediante emisséo de nota de
crédito em favor da CONTRATANTE. Caso ndo ocorra o referido reembolso no prazo estabelecido,
os valores correspondentes aos bilhetes devolvidos serdo glosados em fatura a ser liquidada;

17.14.6.4. A CONTRATADA deduzird do reembolso o valor decorrente dos encargos inerentes ao
cancelamento do bilhete em que deu causa, tais como: multa aplicada pela empresa aérea pelo
cancelamento do bilhete, imposto, em caso de ja ter sido faturado o bilhete ou cancelado;

17.14.6.5. Os precos das passagens aéreas, a ser cobrado pela CONTRATADA, deverdo estar de
acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais,
nas formas estabelecidas pelos 6rgdos governamentais reguladores.

17.14.7. OBRIGAQC)ES GERAIS DA CONTRATADA

A CONTRATADA fica obrigada a:

17.14.7.1. Aceitar integralmente a taxa definida pela Prefeitura de Paranaita como condicdo essencial
para a participacdo no credenciamento e execucao dos servigos contratados.

17.14.7.2. Responsabilizar-se pelo cumprimento dos postulados legais vigentes, de &mbitos Federais,
Estaduais ou Municipais, incluindo a Lei Federal n°® 14.133/2021, assegurando os direitos e 0
cumprimento de todas as obrigacdes estabelecidas pelo contrato firmado entre as partes;

17.14.7.3. Empregar, na execucao dos servicos, profissionais devidamente capacitados, especializados
no trato de tarifas e emissdo de passagens aéreas nacionais;

17.14.7.4. Manter em contato com a Administracdo, durante a vigéncia do Contrato, pessoas com
telefone, capazes de tomar decisGes compativeis com 0s compromissos assumidos;

17.14.7.5. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
resultantes do Contrato, conforme exigéncia legal,

17.14.7.6. Informar previamente toda e qualquer alteragéo nas condigdes de fornecimento ou prestacéo
dos servicos que atinja direta ou indiretamente a CONTRATANTE;

17.14.7.7. Suspender ou interromper o fornecimento ou os servigos prestados, quando solicitados;
17.14.7.8. Atender todas as requisi¢ces de emissdo de E-tickets e/ou passagens aéreas, formuladas e
pagas pela CONTRATANTE, de conformidade com as requisi¢bes que lhe foram encaminhadas, as
quais deverdo ser por escrito e devidamente assinadas pelo DAF do Orgéo;

17.14.7.9. Em casos emergenciais, e em dias e horarios de ndo expediente da CONTRATANTE, a
CONTRATADA deveréa atender a requisicdo de emissdo de passagens aéreas formuladas verbalmente
pelos servidores que serdo indicados por meio de Oficio, que sera remetido & CONTRATADA,
posterior & assinatura do contrato;

17.14.7.10. Receber os informativos sobre ndo utilizacdo de bilhetes de passagens emitidas,
providenciando o devido ressarcimento;
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17.14.7.11. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa
préprio, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes
de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacdo da viagem,
fornecendo por escrito, as tarifas de pelo menos 02 (duas) companhias aéreas, a época da retirada do
bilhete;

17.14.7.12. Realizar consulta que abarque TODAS (e ndo apenas as principais) companhias aéreas que
comercializem passagens aéreas,;

17.14.7.13. Repassar as vantagens e/ou bonificacdes em decorréncia da emissdo, em conjunto, de um
determinado nimero de bilhetes de passagens;

17.14.7.14. Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do
contrato, ndo respondendo a CONTRATANTE por este reembolso, que é de inteira responsabilidade
da CONTRATADA;

17.14.7.15. Manter contato comercial com toda e qualquer companhia aérea, informando
periodicamente as SECRETARIAS PARTICIPANTES as inclusbes e/ou exclusdes;

17.14.7.16. Fornecer a qualguer momento, quando solicitado pela CONTRATANTE, declaracdo
expedida por companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar
passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas obrigacdes
contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas;

17.14.7.17. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos e supressoes, que se fizerem
necessarios no objeto contratado, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, consoante o disposto no art. 149, 8§ 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021, que trata das alteracbes
contratuais;

17.14.7.18. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e padrbes
estabelecidos, vindo a responder pelos danos causados diretamente ao Municipio ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, nos termos da legislagdo vigente, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento pelo 6rgéo interessado, conforme determina o art.
144 da Lei n° 14.133/2021;

17.14.7.19. Atender prontamente todas as solicitagdes da CONTRATANTE previstas neste Termo de
Referéncia e outras estabelecidas no Contrato;

17.14.7.20. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos necessarios;

17.14.7.21. Ndo empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como
a ndo empregar menores de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de
14 anos;

17.14.7.22. Manter durante toda a execugdo deste Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por
ela assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no processo de contratacao,
conforme o art. 22 da Lei n® 14.133/2021, que trata dos requisitos de habilitacao;

17.14.7.23. Na hipotese do inadimplemento do item anterior, a CONTRATADA sera notificada, no
prazo definido legal, para regularizar a situacdo, sob pena de rescisdo do Contrato (art. 161 da Lei n°
14.133/2021), além das penalidades previstas no Edital, no Termo de Referéncia, no Instrumento do
Contrato e na Lei;

17.14.7.24. Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteracdo da constituicdo social ou do
estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de modificacdo de endereco, sob pena de infracdo
contratual;

17.14.7.25. Cumprir com as demais obrigacgdes constantes no Edital, no Termo de Referéncia e outras
previstas no Contrato;

17.14.7.26. Apresentar, més a més, as faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as
passagens aéreas compradas pela CONTRATANTE, cujo cumprimento dessa obrigacdo é condigdo
para o pagamento da préxima fatura, visto que em consonancia com o Acorddo TCU n° 1314/2014 —
Plenério, é irregular o pagamento efetuado com base apenas em sistemas criados e mantidos pelas
agéncias de viagens.

17.14.8. DISPOSI(;C)ES FINAIS
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Este Termo de Referéncia esta em conformidade com a Lei Federal n°® 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis, devendo a CONTRATADA observar integralmente as disposi¢Oes legais e contratuais,
incluindo a aceitacdo da taxa definida pela Prefeitura de Paranaita, sob pena de aplicacdo das sancGes
previstas na legislacdo vigente e no instrumento contratual.

17.14.9. DA HABILITACAO E REMUNERACAO

17.14.9.2 Da Taxa Administrativa Fixada: A taxa administrativa a ser praticada pelas credenciadas,
incidente sobre o valor liquido da tarifa aérea (excluida a taxa de embarque), seré fixada em
10% (dez porcento). Somente as empresas que aceitarem as condicBes estabelecidas no
edital e demonstrarem capacidade técnica e habilitacdo juridica, fiscal e trabalhista e
concordarem com a Taxa Administrativa Fixada terdo o seu credenciamento deferido e
poderdo participar do processo de cota¢do. A taxa de remuneracao serd a mesma para todas
as empresas credenciadas.
17.14.9.1.1. Da vedacéo a taxa administrativa zerada
N&o sera admitida a apresentacdo de proposta com taxa administrativa igual a zero,
negativa ou que resulte em remuneracdo incompativel com os custos operacionais da
prestacdo dos servigos.
A vedacdo visa assegurar a exequibilidade contratual, a transparéncia da composi¢éo
dos precos e a correta identificacdo dos custos envolvidos na prestagéo dos servicos de
agenciamento de viagens, evitando propostas inexequiveis ou que possam
comprometer a execucao do objeto.
A empresa credenciada devera informar expressamente, em cada cotacdo apresentada,
o valor correspondente a taxa administrativa aplicada.
17.14.11. DO PROCEDIMENTO DE COTACAO E SELECAO
Esta se¢do detalha o fluxo de compra, o prazo e a regra de adjudicagéo:
17.14.11.8 Da Solicitagdo de Cotacdo: Quando houver necessidade de aquisicdo de passagens aéreas,
a Contratante (Setor Administrativo/Requisitante) encaminhara a solicitacdo de cotagdo
(detalhando trecho, data, horério e passageiro) por meio de e-mail ou sistema
informatizado para todas as empresas credenciadas.
17.14.11.9 Da Apresentacdo de Propostas: As empresas credenciadas deverdo responder a solicitacéo
de cotagdo com a indicacdo dos valores e dados do voo, em estrita observancia ao prazo
estabelecido.
17.14.10.2.1. Da composicéo e detalhamento da proposta
As propostas apresentadas pelas empresas credenciadas deverdo conter, obrigatoriamente, o
detalhamento individualizado dos valores que compdem o preco final ofertado, discriminando
de forma clara e objetiva:
a) Valor da tarifa aérea;
b) Valor das taxas aeroportuarias e de embarque;
¢) Valor da taxa administrativa;
d) Valor total da proposta.
A auséncia da discriminagdo dos valores ou a apresentacdo de proposta de forma genérica,
sem a identificacdo da composi¢do dos precos, acarretard a desclassificacdo da cotagdo para
fins de analise e contratacéo.
17.14.11.10 Do Prazo para Resposta: O prazo maximo e improrrogavel para a apresentacdo da
proposta de preco (cotacdo) por parte da Contratada sera de 3 (trés) horas Uteis, a contar do registro de
envio da solicitacéo pela Contratante.
17.14.11.11  Da Inadmissibilidade: N&o serdo aceitas e serdo desconsideradas as propostas de
precgos apresentadas apds o decurso do prazo de 3 (trés) horas Uteis.
17.14.11.12 Do Critério de Selegdo: Sera vencedora a empresa que apresentar a proposta de menor
preco total (Tarifa Aérea + Taxas Aeroportudrias + Taxa Administrativa Fixa) no prazo estipulado.
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17.14.11.13  Da Homologacdo e Notificacdo: ApoOs o registro de todos os precos, a Contratante
notificara exclusivamente a empresa vencedora da cotacdo. Ndo ha necessidade de notificacdo formal
as demais credenciadas que ndo venceram a cotacao.

17.14.12 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA VENCEDORA

Esta secéo foca nas obrigacdes da empresa que venceu a cotacdo:

17.14.12.1 Do Prazo para Reserva e Emissdo: A empresa credenciada que for declarada
vencedora da cotagdo terd o prazo maximo e improrrogavel de 3 (oito) horas Gteis adicionais, a contar
da notificagdo da Contratante (apds o registro dos pre¢os), para efetuar a reserva e a posterior emissao
da passagem aérea, conforme a modalidade de pagamento acordada.

17.14.12.2 Da Execucdo do Servico: A Contratada devera realizar a entrega dos bilhetes/servigos
no prazo maximo de imediato, contado a partir da data de emissdo da Nota de Autorizacdo de
Despesas (NAD) ou documento equivalente.

17.14.12.3 Das Sangdes: O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos (3 horas Uteis para cotacéo
e 3 horas Uteis adicionais para emissao) sujeitara a Contratada as penalidades previstas neste Termo de
Referéncia e no Edital,

17.14.12.4 Os servigos previstos neste processo deverdo ser obrigatoriamente realizados no
Municipio de Paranaita, em local indicado da CONTRATANTE, sendo o local exato informado a
CONTRATADA com antecedéncia minima de 3 (trés) dias corridos antes da realizacdo do servico.
17.14.12.5 A CONTRATADA se compromete a prestar os servicos exclusivamente no local
indicado, conforme as orientagcdes e horarios previamente estabelecidos pela CONTRATANTE,
garantindo o cumprimento das condigdes e exigéncias locais.

17.14.12.6 Os servigos poderdo ser prestados em unidades localizadas em areas urbanas e rurais,
inclusive em espacos publicos ou comunitéarios, com disponibilidade para atuagdo em horérios diurnos
e/ou noturnos, conforme escala previamente definida pela Administracéo;

17.14.12.7 A empresa credenciada ter4d prazo maximo para apresentacdo do preco das
passagens cotadas, de 3 (trés) horas uteis, e caso seja 0 menor preco dentre as credenciadas tera
prazo de mais 3(trés) horas uteis a partir da autorizagdo do administrativo responsavel para
reserva e posterior compra das passagens.

CLAUSULA OITAVA
DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. A Prefeitura Municipal de PARANAITA-MT se obriga:
8.1.1. Convocar a CONTRATADA para a retirada da Ordem de Fornecimento;

8.1.2. Receber os itens, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condicOes estabelecidas neste
Edital;

8.2. Os itens serdo recusados e devolvidos nas seguintes hipdteses:
a) Se forem entregues em desacordo com as especificagbes dos requisitos obrigatdrios deste
INSTRUMENTO;

8.2.1. O recebimento dos itens far-se-4 sempre que solicitado pela prefeitura mediante apresentacéo de
Nota Fiscal e certiddes de regularidade fiscal.

8.3. O recebimento provisorio dos itens ndo implica sua aceitacdo definitiva.

8.4. O recebimento definitivo dar-se-a pelo Setor Competente, ap6s a verificacdo do cumprimento das
especificagdes dos itens, constantes nos termos deste instrumento.

8.5. Efetuar o pagamento, ap0s o recebimento definitivo dos itens, por meio da Tesouraria, com a
Fatura/Nota Fiscal devidamente atestada pelo setor Competente da Prefeitura Municipal de Paranaita —
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8.6. Fornecer a empresa todas as informacBes e esclarecimentos que venham a ser solicitados
relativamente ao objeto deste instrumento;

8.7. Efetuar o pagamento a empresa nas condi¢Bes de preco e prazo estabelecidos neste instrumento
contratual;

8.8. Notificar por escrito, a empresa contratada, toda e qualquer irregularidade constatada durante o
recebimento dos itens;

8.9. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa detentora do contrato, enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigagdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de precos ou a
atualizacdo monetaria.

8.10. Nao haverd, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

8.11. Todos os encaminhamentos e o controle dos servigos objeto deste serd de responsabilidade da
Secretarias Municipal solicitante.

8.12. Supervisionar a execucdo dos servicos através de um funcionario credenciado pela
CONTRATANTE, com faculdade de inspecdo e controle, podendo ditar medidas que achar
necessarias ao bom andamento e qualidade dos objetos.

8.13. O recebimento dos itens far-se-a4 sempre que solicitado pela Secretaria mediante apresentacdo de
Nota Fiscal.

CLAUSULA NONA
DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento corresponderd aos itens efetivamente entregues, observados os valores unitarios
apresentados pela proponente por ocasido do Ato de Inexigibilidade de Licitacdo — Chamamento
Publico/Credenciamento n® 020/2026. Devendo ser pago conforme disponibilidade financeira das
referidas Secretarias solicitantes, e apresentacdo da nota fiscal devidamente atestada pelo responsavel.

9.1.1. N&o sera admitida proposta com condicdo de pagamento diferente daquela definida no item
anterior.

9.2. Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo devolvidas ao
fornecedor, para as necessarias corre¢cdes, com as informagdes que motivaram sua rejeigdo, sendo o
pagamento realizado apos a reapresentacéo das notas fiscais/faturas.

9.2.1. Nenhum pagamento isentara 0 FORNECEDOR/CONTRATADO das suas responsabilidades e
obrigacdes, nem implicaré aceitagdo definitiva do fornecimento.

9.3. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracas serdo de
responsabilidade do Contratado.

9.4. O PAGAMENTO SERA LIBERADO COM AS CERTIDOES ABAIXO RELACIONADAS
DENTRO DO PRAZO DE VALIDADE ANEXO A NOTA:

a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o;

b) Certiddo Negativa referente a pendéncias tributérias e ndo tributérias controladas pela Secretaria de
Estado da sede do interessado;

c) Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Municipais da sede da contratada;
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d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas emitida no site http://www.tst.jus.br/certidao;
e) Certificado de Regularidade Fiscal do FGTS;

9.5. A impressao das certiddes é de responsabilidade da CONTRATADA.

9.6. Os pagamentos serdo creditados em favor da CONTRATADA por meio de depoésito bancério em
conta corrente indicada na proposta contendo o nome do banco, agéncia, localidade e nimero da conta
corrente em que deverd ser efetivado o crédito;

9.6.1. As notas fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a CONTRATADA e seu
vencimento ocorrera em 10 (dez) dias apés a data de sua apresentacdo valida;

9.6.2. Do montante devido, serdo deduzidos os valores referentes a retencéo de tributos e contribuigdes
nos termos e gradacao da legislacao fiscal pertinente;

9.6.3. O interessado devera, obrigatoriamente, emitir Nota Fiscal/Fatura com CNPJ idéntico ao
apresentado para fins de habilitaco no certame, e conseqiientemente, langado no instrumento
contratual;

9.7. O prazo para pagamento ndo sera superior a 30 (trinta) dias, contados a partir da data final do
periodo de adimplemento de cada parcela.

9.8. A nota fiscal deve se fazer acompanhar, quando indispensavel a comprovagao do servigo, relatério
de acompanhamento para pagamento e devera estar devidamente atestado pelo Servidor designado
para acompanhamento dos trabalhos e pelo fiscal do Contrato.

9.8.1. O relatério devera conter riquezas de detalhes, com fotos, descricdo do servico com indicacdo
do quantitativo do servigo realizado.

9.9. N&o havera pagamento parcial da nota.
9.10. Dados bancérios da(s) empresa(s) detentora dos pregos registrados:
9.10.1. Banco: ........... , Agéncia: ............ , Conta corrente: ............... X
CLAUSULA DECIMA
REAJUSTAMENTO DOS PRECOS

10.1. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado, nos termos do Art. 25, §7°, da Lei n°. 14.133/21.

10.1.1. Os pregos contratuais permanecerao validos por um periodo de um ano, a ser contado na forma
do § 1° do Art. 3° da Lei n° 10.192/2001, depois de transcorrido tal prazo, poderdo sofrer
REAJUSTE, de acordo com o Indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC).

10.2. Para fins de REAJUSTE de precos, ndo serdo admitidos nenhum encargo financeiro, tais como
juros, despesas bancarias e quaisquer outros 6nus semelhantes.

10.3. A revisdo de precos podera ser feita a qualquer tempo, desde que ocorram fatos supervenientes
ou de dificil previsdo, devidamente demonstrados e que tenham ocorridos apds apresentacdo da
proposta, com objetivo de restabelecer equilibrio econdémico-financeiro inicial do contrato, desde que
devidamente comprovados, mediante apuragdo por procedimento administrativo especifico instaurado
pela Administragdo, nos termos do 124 da Lei n°. 14.133 e dispostos neste instrumento.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DA EXTINGAO CONTRATUAL

11.1. O CONTRATADO terad o seu contrato administrativo rescindido, por intermédio de processo
administrativo especifico, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades legais previstas, caso as razdes
do pedido ndo sejam sanadas até o prazo estipulado em notificacdo expressa pelo 6rgao competente,
salvo se:

11.1.1. Comprovar a CONTRATADA, por meio de documentos, tais como lista de prego de
fabricantes, notas fiscais de aquisicdo de matérias-primas, de transporte de insumos, alusivos a época
da elaboracdo da proposta e do pedido de desoneracdo do compromisso, estar impossibilitado de
cumprir as exigéncias do contrato, por ocorréncia de desequilibrio econdmico-financeiro que torne seu
preco inexequivel em funcdo da elevacdo dos precos de mercado dos itens que compdem o custo das
aquisicdes dos itens;

11.1.2. Ocorrer fato superveniente que venha a comprometer a perfeita execucgdo da entrega dos itens,
decorrentes de caso fortuito ou de forga maior, devidamente comprovados;

11.2. Por iniciativa do Municipio de Paranaita/MT, o contrato administrativo serd cancelado quando o
proponente:

11.2.1. N&o aceitar reduzir o prego registrado, na hip6tese de este se tornar superior aqueles praticados
no mercado;

11.2.2. Perder qualquer condi¢do de habilitacdo ou qualificacdo técnica exigida no Ato de
Inexigibilidade de Licitagdo — Chamamento Publico/Credenciamento n® 020/2026.

11.2.3. N&o cumprir as obrigagdes decorrentes deste instrumento contratual,

11.2.4. Ndo comparecer ou Se recusar a retirar, no prazo estabelecido, a Ordem de entrega/requisicéo
decorrente deste instrumento;

11.3. Este contrato deve obedecer ainda para extingdo os termos do Art. 137 e seguintes da Lei n°.
14.133/21, desde que assegurado o contraditério e a ampla defesa ou haja conveniéncia entre as partes.

11.4. Na hipdtese da CONTRATADA entrar em regime de concordata, ainda que preventiva, ou
faléncia poderd também haver extin¢éo contratual.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
DAS INSFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da lei n°. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracfes acima descritas as seguintes sangoes:
a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do Contrato ou Ata de Registro

de Pregos, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 2°, da
Lei n°. 14.133, de 2021);
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b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima deste Contrato ou Ata de Registro de Precos, sempre que ndo se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°. 14.133, de 2021);

¢) Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato ou Ata de Registro de Precos, bem

como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, 8
5° da Lei n° 14.133, de 2021).

d) Multa:
1- moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 10 (dez) dias;

2- O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢do do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da
Lei n°. 14.133 de 2021.

3- compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato ou Ata de Registro de Pregos,
no caso de inexecucao total do objeto;

12.3. A aplicacdo das sancOes previstas neste Contrato ou Ata de Registro de Precos ndo exclui, em
hip6tese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da
Lei n°. 14.133, de 2021).

12.4. Todas as sancOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 87°, da Lei n°. 14.133, de 2021).

12.2.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n°. 14.133, de 2021)

12.2.2. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n°. 14.133, de
2021).

12.2.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

12.3. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.4. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°. 14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

€) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientaces
dos 6rgaos de controle.

12.5. Os atos previstos como infracGes administrativas na Lei n°. 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
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12.6. A personalidade juridica do Contratado poderé ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacéo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°. 14.133, de 2021).

12.7. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancBes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°.
14.133, de 2021).

12.8. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar s&o passiveis de reabilitacdo na forma do Art. 163 da Lei n°. 14.133/21.

12.9. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacg@es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o0 mesmo 6rgdo ora contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°. 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA
DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

13.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAITA e a (0) CONTRATADA (O) se
comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais,
inclusive nos meios digitais, garantindo que:

a) o tratamento de dados pessoais dar-se-4 de acordo com as bases legais previstas nas hipéteses dos
arts. 7°, 11 ° e/fou 14 ° da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo 0s servigos, e para propositos
legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular;

b) o tratamento seja limitado as atividades necessarias para o alcance das finalidades do servico
contratado ou, quando for o caso, ao cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoria, no exercicio
regular de direito, por determinacéo judicial ou por requisicdo da ANPD;

¢) durante a execucdo do objeto deste contrato, em caso de necessidade de coleta e tratamento de
dados pessoais de pessoas naturais/titulares mediante consentimento, a coleta do mesmo sera realizada
ap6s prévia aprovacio da PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAITA, responsabilizando-se a (0)
CONTRATADA (O) pelo informe de necessidade ao titular, obtencéo e gestdo do consentimento do
mesmo, nos termos da legislacdo. Os dados assim coletados s6 poderdo ser utilizados na execugdo dos
servigos especificados neste contrato, e em hipdtese alguma poderdo ser compartilhados ou utilizados
para finalidades distintas, sob pena de responsabilizacdo do CONTRATADO (A) pelo ato;

d) eventualmente, podem as partes convencionar que a PREFEITURA MUNICIPAL DE
PARANAITA seré responsavel por obter o consentimento dos titulares, formalizando a questdo em
aditivo contratual;

13.2. As partes declaram que os sistemas informatizados, dispositivos e similares que servirdo de base
para coleta, armazenamento e tratamento dos dados pessoais coletados, seguem um conjunto de
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premissas, politicas, especificacdes técnicas, estando alinhados com a legislacdo vigente e as melhores
préticas de protecdo de dados;

13.3. Os dados obtidos em razdo deste contrato serdo armazenados em um banco de dados seguro,
com adequado controle baseado em funcdo e com transparente identificacdo do perfil dos operadores,
sendo vedado o compartilhamento desses dados com terceiros estranhos ao objeto do contrato;

a) a realizacdo do tratamento dos dados pessoais, ainda que necessaria transferéncia internacional,
continuard a ser feita de acordo com as disposi¢6es da legislacdo brasileira sobre protecdo de dados,
nos termos do Art. 3°. da Lei 13709/18;

b) o CONTRATADO (A) oferecera garantias suficientes em relacdo as medidas de seguranca técnicas
e organizativas, e as especificara formalmente ao contratante, ndo compartilhando dados que Ihe sejam
remetidos com terceiros;

c) serdo adotadas pelo CONTRATADO (A) as medidas de seguranca adequadas para proteger 0s
dados pessoais contra a destruicdo acidental ou ilicita, a perda acidental, a alterag&o, a divulgacéo ou o
acesso ndo autorizado, e contra qualquer outra forma de tratamento ilicito ou incidente. As medidas
asseguram um nivel de seguranca adequado em relagdo aos riscos que o tratamento representa e a
natureza dos dados a proteger, atendendo aos conhecimentos técnicos disponiveis e aos custos
resultantes da sua aplicacéo.

13.4. A (O) CONTRATADA (O) dara conhecimento formal aos seus empregados das obrigacdes e
condi¢des acordadas acerca da protecdo de dados de titulares/pessoas naturais, bem como a Politica de
Privacidade da PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAITA.

13.5. As partes cooperardo entre si no cumprimento das obrigacdes referentes ao exercicio dos direitos
dos Titulares previstos na LGPD e nas Leis e Regulamentos de Prote¢cdo de Dados em vigor, bem
como no atendimento de requisicbes e determinacGes do Poder Judiciario, Ministério Publico,
Tribunal de Contas e demais érgaos de controle administrativo;

13.6. Uma parte devera formalizar a outra sempre que receber uma solicitagdo de um titular/pessoa
natural, a respeito do exercicio de direitos relacionados aos seus dados (Art. 18 da Lei 13.709/18) e ao
objeto deste contrato, tomando providéncias imediatas para retorno ao solicitante nos termos da
legislagdo, visando possibilitar o exercicio de direito do terceiro;

13.7. A critério do Encarregado de Dados da PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAITA, a (0)
CONTRATADA (O) podera ser provocada (0) a colaborar na informacéo de dados para a elaboragdo
do relatorio de impacto & protecdo de dados pessoais (RIPD), conforme a sensibilidade e o risco
inerente dos servigos objeto deste contrato, no tocante a dados pessoais.

13.8. Encerrada a vigéncia deste contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizagdo dos dados
pessoais, sensiveis ou ndo, a PREFEITURA DE PARANAITA interrompera o tratamento e, em no
méximo (30) dias, sob instrucdes e na medida do determinado, eliminard completamente os Dados
Pessoais e todas as copias porventura existentes (em formato digital, fisico ou outro qualquer), salvo
quando necessite manté-los para cumprimento de obrigacdo legal ou outra hipétese legal prevista na
LGPD.

13.9. Eventuais responsabilidades das partes, serdo apuradas conforme estabelecido neste contrato e
também de acordo com o que dispde a Secdo I, Capitulo VI da LGPD.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA
DO CADASTRO DE RESERVA

14.1. A CONTRATADA tem ciéncia que em caso de extingdo deste contrato, serd chamada a
préxima classificada respeitando sempre a ordem de classificacao.

CLAUSULA DECIMA QUINTO
DOS FUNDAMENTOS LEGAIS

15.1 O presente instrumento firmado serd regido em obediéncia ao Ato de Inexigibilidade de
Licitagdo — Chamamento Publico/Credenciamento n° 020/2026, além de obediéncia aos
dispositivos da Lei Federal n°. 14.133/2021, Lei Complementar Federal n°. 123/2006, Lei
13.709/2018 e demais normas vigentes que regem a contratacdo pela Administragdo Publica.

CLAUSULA DECIMA SEXTA
DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

16.1. As partes ficam, ainda, adstritas as seguintes disposigdes:

I. Todas as alteracBes que se fizerem necessarias serdo registradas por intermédio de lavratura de
termo aditivo ou apostilamento ao presente contrato.

Il. Vinculam-se a este contrato, para fins de analise técnica, juridica e decisdo superior o Ato de
Inexigibilidade de Licitagdo — Chamamento Publico/Credenciamento n° 020/2026, seus anexos e
toda documentag&o aportada nos autos do devido processo licitatorio.

I1l. E vedado caucionar ou utilizar o contrato decorrente do presente registro para qualquer operacéo
financeira, sem prévia e expressa autorizacdo do Municipio.

16.2. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados, respondendo administrativamente, penalmente e civilmente por qualquer
fraude cometida.

16.3. A critério exclusivo do Municipio de Paranaita/MT, ora CONTRATANTE e mediante prévia e
expressa autorizagdo da autoridade superior, a CONTRATADA poderd, em regime de
responsabilidade solidaria, sem prejuizo das suas responsabilidades contratuais e legais, subcontratar
parte da obra ou servico, até o limite estabelecido de 30% (trinta por cento), desde que ndo alterem
substancialmente as clausulas pactuadas, nos termos do Art. 122 da Lei n°. 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA
DO FORO

17.1. As partes contratantes elegem o foro da Comarca Paranaita/MT para dirimir quaisquer questdes
oriundas do presente Contrato Administrativo, inclusive os casos omissos, que ndo puderem ser
resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

17.2. E por estarem de acordo o MUNICIPIO DE PARANAITA registra os precos e condi¢des acima

disposta, firmando o presente instrumento para que produza seus efeitos legais, ficando uma via
arquivada na sede da CONTRATANTE, na forma do Art. 91 da Lei n°. 14.133/2021.
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Paranaita - MT, de de 2026.

OSMAR ANTONIO MOREIRA
Prefeito Municipal
CONTRATANTE

NOME
Socio (proprietario)
CONTRATADA

FLS

VISTO

CPL
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ANEXO VIII

(Papel timbrado da empresa)

Modelo da Declaracéo

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAI'TA/MT

REF.: EDITAL DE LICITACAO PUBLICA

MODALIDADE ATO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO - CHAMAMENTO

PUBLICO/CREDENCIAMENTO N° 020/2026

DECLARACAO

A (empresa) , inscrita no CNPJ n°. e Inscricdo Estadual

ne. , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) :

portador(a) da Carteira de Identidade n°. SSP/ e do CPF ne.
, DECLARA abaixo 0s seguintes Dados da empresa:

- Razdo Social:

- CNPJ:

- Inscrigdo Estadual:

- Endereco para correspondéncia:

- Telefone para Contato:

- Nome e qualificagdo do responsavel para Assinatura do Contrato;

- E-mail oficial da credenciada para receber informac@es inerentes ao Certame:
- Dados Bancérios:

Local e data

Assinatura e carimbo
(representante legal
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ANEXO IX
Termo de Confidencialidade - LGPD

Por este instrumento, o(a) Sr.(a) (“SIGNATARIO”),
inscrito(a) no CPF sob namero , funcionério da empresa

declara estar ciente acerca da necessaria
confidencialidade relacionada aos dados de pessoas que tem contato em suas atividades, respeitando a
legislagdo para todos os efeitos no ambito da Prefeitura de PARANAITA (“6rgio”).

Clausula 1 — Do Objeto

1.1 E objeto deste instrumento a manutencdo do mais absoluto sigilo em relagdo a toda e qualquer
informacdo relacionada a dados pessoais a que o SIGNATARIO tiver contato em razdo de sua
atividade, assim tidos como informag&o confidencial.

Clausulas 2 — Das Informac6es Confidenciais

2.1 Para todos os efeitos deste instrumento, serdo consideradas confidenciais, todas as informacdes
relacionadas a pessoas naturais que o SIGNATARIO vier a ter acesso em decorréncia de suas
atividades e no ambito do 6rgao publico (“Informagdes Confidenciais™).

2.1.1 Serdo ainda, consideradas Informagfes Confidenciais todas as informacGes que
assim forem identificadas pela Prefeitura Municipal de PARANAITA, pelas legislacdes
aplicdveis (inclusive a Lei Federal n 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados
“LGPD”) ou que, devido as circunstincias da revelacdo ou a propria natureza da
informacdo devam ser consideradas confidenciais ou de propriedade da PREFEITURA
MUNICIPAL DE PARANAITA.

2.2 A revelacdo das Informagdes Confidenciais e Dados Pessoais que a PREFEITURA DE
PARANAITA realiza com o SIGNATARIO néo representa a concessdo de qualquer tipo de licenca
explicita ou liberdade de qualquer espécie para 0 mesmo ou a empresa que este representa.

2.3 O SIGNATARIO se compromete a:

a) Utilizar as Informag6es Confidenciais com o propdsito restrito de desempenhar suas atividades
junto 8 PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAITA,;

b)Né&o utilizar tais informacGes em seu préprio beneficio e/ ou para qualquer propésito que nao
aquele para o qual foram reveladas, abstendo-se de divulgar, publicar, fazer circular, produzir
copia ou efetuar backup, por qualquer meio ou forma, de qualquer documento ou informagao
confidencial;

c) Zelar para referidas informacGes ndo sejam divulgadas ou reveladas a terceiros, exceto nos
casos necessarios ao desenvolvimento de sua atividade, utilizando-se, no minimo do mesmo
zelo e cuidado que dispensa as suas proprias Informagdes Confidenciais;

d)A ndo revelar as InformacBes Confidenciais/Dados Pessoais a quaisquer terceiros, salvo
mediante prévia e expressa autorizacio da PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAITA ou
ainda baseado em leis, convénios e/ou contratos para fins de viabilizar politicas e servi¢os
publicos, mesmo que ap6s o0 encerramento de suas atividades perante o 6rgdo. Ainda, em caso
de revelacdo das informagdes para necessidade de cumprimento das atividades, o
SIGNATARIO se compromete, desde j&, a repassar todas as obrigacbes descritas neste
instrumento aos que vierem a ter acesso a tais informacgdes, responsabilizando- se por eventuais
descumprimentos; e,
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e) Informar imediatamente 8 PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAITA qualquer violagio
das regras de sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido ou que venha a ocorrer por sua agdo ou
omissdo, independentemente da existéncia de dolo.

2.4 As obrigacOes estabelecidas neste instrumento ndo serdo aplicaveis a quaisquer Informacdes
Confidenciais que:

a) anteriormente ao seu recebimento pelo SIGNATARIO tinham se tornado publicas;

b) chegado ao poder do SIGNATARIO por uma fonte que ndo a PREFEITURA MUNICIPAL DE
PARANAITA,; ou,

c) apos o recebimento pelo SIGNATARIO, tenham se tornado publicas por qualquer meio que n&o
como consequéncia de uma violag&o de sua obrigacdo aqui prevista.

Clausula 3 — Da Protecao de Dados

3.1 Serdo aplicaveis a este instrumento, as “Leis Aplicaveis a Protecdo de Dados” que significa toda as
leis, normas e regulamentos que regem o tratamento de dados pessoais, especificamente, a LGPD,
além das normas de protecao de dados.

3.2 O SIGNATARIO declara-se ciente e concorda que podera ter acesso, utilizar, manter e processar,
eletrénica e manualmente, informagdes e dados pessoais prestados pela PREFEITURA MUNICIPAL
DE PARANAITA e seus municipes, exclusivamente para a prestacio dos servicos e desenvolvimento
de atividade publica.

3.3 As Partes declaram-se cientes dos direitos, obrigacGes e penalidades aplicaveis constantes da
LGPD e obrigam-se a adotar todas as medidas razoaveis para garantir, por si, bem como seu pessoal,
colaboradores, empregados e subcontratados que utilizem os dados protegidos na extensdo autorizada
na referida LGPD.

3.4 O SIGNATARIO somente podera tratar dados pessoais conforme as instrucdes da PREFEITURA
MUNICIPAL DE PARANAITA, a fim de cumprir suas obrigacGes para prestacdo dos servigos, jamais
para qualquer outro propdsito.

3.5 O SIGNATARIO tratard os dados pessoais conforme as instrugbes da PREFEITURA
MUNICIPAL DE PARANAITA. Caso o SIGNATARIO considere que ndo possui informacdes
suficientes para o tratamento de dados pessoais de acordo com este instrumento ou que uma instrugao
infrinja as Leis Aplicaveis a Protecdo de Dados, a SIGNATARIO prontamente notificara a
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAITA na pessoa de seu Encarregado de Dados nomeado
(Sr. Juliano Ricardo Schavaren), e aguardara novas instrugdes.

3.6 Se o titular dos dados, autoridade de protecdo de dados ou terceiro solicitar informacdes
diretamente do SIGNATARIO relativas ao tratamento de dados pessoais, submetera esse pedido &
apreciacdo da PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAITA na pessoa de seu Encarregado de
Dados (Sr. Juliano Ricardo Schavaren), pessoalmente ou através do portal digital disponivel em seu
sitio eletronico. O SIGNATARIO n#o podera, sem instrucdes prévias da PREFEITURA MUNICIPAL
DE PARANAITA, transferir ou, de qualquer outra forma, compartilhar e/ ou garantir acesso aos dados
pessoais ou a quaisquer outras informacGes relativas ao tratamento de dados pessoais a qualquer
terceiro.

Clausula 4 — Das Disposic¢@es Gerais
4.1 Este instrumento podera ser alterado somente mediante a celebracdo do Termo Aditivo.

4.2 A nulidade ou anulagdo de qualquer clausula deste instrumento ndo implicara na nulidade ou
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anulacdo das demais clausulas, que permanecerdo em vigor, a menos que expressamente anuladas por
decisdo judicial.

4.3 O presente instrumento € celebrado em carater irrevogével e irretratavel, obrigando as partes a
qualquer titulo durante a vigéncia da prestacéo de servigos.

4.4 O SIGNATARIO declara que os servigos serdo prestados de acordo com todas as legislacoes,
principios e normas aplicaveis, em especial o Decreto Municipal 044/2023 que trata da protecdo de
dados, bem como a Lei Federal n 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) a que teve
acesso, 0 SIGNATARIO declara que esta ciente e ja cumpre todas as suas disposicdes evitando
incidentes e situacdes de risco.

4.5 A inobservancia de qualquer uma das disposicdes estabelecidas neste instrumento, sujeitara a
SIGNATARIO as penas da Lei.

PARANAITA, de de 2026.

SIGNATARIO
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