	[image: image1.jpg]



	PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAÍTA

ESTADO DE MATO GROSSO

CNPJ 03.239.043/0001-12
_______________________________________________________
	[image: image2.jpg]






Solicitação de Adiantamento de Viagem.
Mem.Nº:  nº do memorando 
Paranaíta, dia e mês e ano  
Ao Departamento de Contabilidade
Assunto: Solicitação de adiantamento de viagem.

Prezado(a) Senhor(a), venho por meio deste solicitar a Vossa Senhoria o valor abaixo descrito como adiantamento de viagem que não configuram diárias.
NOME DA SECRETARIA
Nome do Requerente: teu nome
Documentos do requerente: CPF: 000.000.000-00   RG: 000.0000.000
Destino  de viagem: Roteiro de viagem programado.
Valor requerido: R$ Valor, (Por Extenso)

Saída 12/03/2013 da cidade de Paranaíta.
Motivo da solicitação: Motivo pelo qual está solicitando adiantamento de viagem
Autorizo o desconto em folha em caso de não prestação de contas no prazo de 15 dias da data do retorno.
Sendo o que se apresenta no momento, desde já agradeço.

Atenciosamente.
_______________________________         __________________________________
	Nome do resposável pela secretaria



 FORMTEXT 

   Nome da Secretaria  

	Nome do Requerente





PARA SE MOVIMENTAR ENTRE OS CAMPOS USE AS SETAS DE NAVEGAÇÃO. Guardar os comprovantes de despesa, que deverão ser anexadas na prestação de contas. Somente terá validade para prestação de contas NOTAS FISCAIS, conforme INSTRUÇÃO NORMATIVA - SFI N.º004/2009
Anexar as notas fiscais que comprovem as pequenas despesas, lembrando que não poderá ultrapassar o valor de R$ 100,00 em cada nota fical.
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