MUNICIPIO DE PARANAITA
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ 03.239.043/0001-12

LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL N° 247/2025.

SUMULA: “DISPOE SOBRE A
CONCESSAO DE DIARIAS A AGENTES
POLITICOS, SERVIDORES PUBLICOS NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE
PARANAITA-MT, E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

A CAMARA MUNICIPAL DE PARANAITA -
Estado de Mato Grosso, no uso de suas
atribuicbes conferidas pelo Regimento
Interno, faz saber que propds ao
Soberano PLENARIO DAS
DELIBERACOES “Vereador Anténio
Prudente de Souza”, que aprovou e eu
OSMAR ANTONIO MOREIRA, Prefeito
Municipal sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Os agentes politicos, servidores publicos municipais que se deslocarem
temporariamente do Municipio, dentro ou fora do Estado, fardo jus a percepcao de
diarias e, quando for o caso, a respectiva passagem.

Paragrafo unico. O deslocamento a que se refere o caput sera considerado quando
do estrito desempenho de suas atribuicbes e/ou para participar de seminarios,
congressos, cursos de aperfeicoamento e outros eventos de interesse da
municipalidade.

Art. 2°. Os contratados em carater temporario e os servidores cedidos por 6rgdos e
entidades da Unido, do Estado, do Distrito Federal e dos Municipios, receberédo
diarias.

Art. 3°. Observados os principios da moralidade e o interesse do servigo publico, o
pagamento de diarias e/ou a requisicdo de passagens sO poderdo ser concedidos
mediante prévia autorizacdo do ordenador de despesa.

Paragrafo Unico. As diarias e passagens deverao ser requeridas com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias da data prevista para a viagem, salvo casos urgentes ou
imprevistos, devidamente justificados e autorizados pelo ordenador de despesa.

Art. 4° As diarias destinam-se ao custeio de despesas com alimentacéo,
hospedagem e locomocgéo, e serdo concedidas por dia de afastamento da sede do
trabalho, considerando o momento da partida, da seguinte forma:
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| - Quando o afastamento for superior a 12 (doze) horas com pernoite, sera
computado diaria integral;

Il - Quando o afastamento superior a 06 (seis) horas, sem pernoite, serd computado
meia diaria;

Il - Quando o afastamento for inferior a 06 (seis) horas, ndo fara jus a diaria.

Paragrafo unico. Os afastamentos inferiores a 06 (seis) horas, quando necessario,
serdo custeados com adiantamento.

Art. 5°. Viagem realizada em periodo que compreenda final de semana e/ou feriado
devera ser expressamente justificada e autorizada pelo ordenador da despesa.

Art. 6°. As diarias serdo pagas mediante ordem bancaria, na conta do agente
politico e/ou servidor, observando-se os valores definidos na tabela que constitui o
Anexo | desta Lei.

Art. 7°. O ato de concesséo de diarias constara da ordem de servico e especificara
claramente o objetivo da viagem.

Art. 8°. Para atendimento de pagamento de diarias deverdo ser emitidos empenhos
ordinarios, permitindo-se, porém em carater excepcional, a emissdo de empenhos
estimativos destinados as diarias que ndo puderem se sujeitar ao processo normal
de pagamento.

81°. Excepcionalmente, para atender demandas emergenciais, com a devida
comprovacdo, a formalizacdo do processo de empenho e pagamento da diaria
poderd ser efetuada durante ou apds a viagem e terd natureza de reembolso.

§2°. O reembolso devera ser lan¢cado no Elemento de Despesa 93 - Indenizacdes e
Restituicdes.

Art. 9°. Na hipétese de autorizacdo de prorrogacdo do prazo do afastamento, o
agente politico e/ou servidor fardo jus as diarias correspondentes ao periodo em
excesso, sendo formalizado novo processo para concessao e pagamento de diarias,
ao qual sera juntada uma copia do relatério de viagem.

Art. 10. O meio de transporte dar-se-a4 pelo mais econémico, sendo considerada a
necessidade, utilidade e economicidade, nas seguintes modalidades:

| - Veiculo oficial,
Il - Transporte terrestre,

[l - Transporte aéreo;
IV — Outros.
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Paragrafo tnico. E vedada a utilizac&o de veiculo particular em viagens oficiais, bem
como o custeio de despesas decorrentes de viagem com veiculo ndo oficial com
recursos publicos, tais como: combustivel, manutencéo, taxas e outros.

Art. 11. As despesas extraordinarias, tais como: pecas, pneus, estacionamento e
demais servigos realizados em veiculos oficiais em deslocamento serdo custeados
com adiantamento.

Art. 12. As passagens aéreas deverdo ser adquiridas com antecedéncia minima de
10 (dez) dias, visando a obtencdo de melhores tarifas.

Paragrafo danico. Excepcionalmente, em casos urgentes ou imprevistos,
devidamente comprovados e autorizados pelo ordenador de despesa, podera ser
desconsiderado o prazo do caput.

Art. 13. Nos casos em que o descolamento ocorrer por transporte aéreo ou terrestre,
0 agente politico e/ou servidor é exclusivamente responsavel por se apresentar nas
dependéncias aeroportuarias ou rodoviarias para embarque na data e hora prevista.

81° As despesas com cancelamentos, remarcacdes ou aquisicoes de novas
passagens, quando nao determinadas pela Administracdo, correra por conta do
servidor ou agente politico, salvo motivo fortuito ou forca maior, devidamente
comprovado.

§2°. Casos de atrasos e remarcacdo de passagem por parte da companhia aérea ou
terrestre compete ao servidor cobrar junto a cia seus direitos quanto a locomocéo,
hospedagem e alimentacéo, visto que ndo havera ressarcimento de diaria.

CAPITULO Il
PRESTACAO DE CONTAS

Art. 14. Os agentes politicos e os servidores que receberem diarias ficardo
obrigados a fazer a Prestacdo de Contas da Viagem no prazo de 10 (dez) dias do
seu retorno a sede, na qual devera constar:

| - Relatério de viagem, aprovado pelo ordenador de despesa; (Anexo 1)

Il - Comprovante do embarque aéreo ou terrestre, quando se tratar de meio de
transporte comercial, terrestre ou aéreo;

[l - copia do diario de bordo, quando realizado por veiculo oficial;

IV - Copia de certificado, diploma ou atestado no caso de participacdo em cursos,
congressos, seminarios, treinamentos e outros eventos similares;

V - Declaracdo de presenca ou outro documento que comprove a participagdo em
visitas, reunioes, eventos de interesse do municipio;
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VI - Copia de Protocolos de Oficios e/ou documentos que comprovam a necessidade
da viagem;

VIl - Comprovante de depdsito das diarias ndo utilizadas, no caso de cancelamento
da viagem ou retorno antes da data prevista.

Paragrafo unico. A aprovacdo da prestacdo de contas € de responsabilidade do
ordenador de despesa.

Art. 15. Os agentes politicos ou servidores publicos municipais que nao prestarem
contas no prazo estabelecido nesta lei terdo descontados, automaticamente, em
folha de pagamento o valor das diérias recebidas.

Art. 16. E vedada a concessido de nova diaria e/ou passagem ao agente politico
e/ou servidor que ndo prestarem contas no prazo maximo de 10 (dez) dias do seu
retorno.

Paragrafo Unico. A vedacdo permanece até a devolucao do valor ou o desconto em
folha de pagamento.

Art. 17. Os agentes politicos ou servidores publicos municipais que for exonerado ou
demitido, com pendéncia de prestacdo de contas de diarias, terd o valor das
respectivas diarias descontado na ultima folha de pagamento ou no processo de
pagamento de verbas rescisorias.

Paragrafo Unico. Para cumprimento do disposto no caput o setor de Recursos
Humanos devera solicitar declaracédo do setor financeiro/contabil quanto a existéncia
de pendéncia na prestacdo de contas, no qual devera ser informado o valor do
débito.

Art. 18. O agente politico e o servidor que receber diaria e, por qualquer motivo, ndo
se afastar de sua sede devera restituir integralmente o valor recebido, apresentando-
se 0 comprovante da restituicdo ao departamento de contabilidade no prazo
estabelecido no art. 14.

81°. Da mesma forma, quando o agente politico e o servidor que receber diarias e,
por qualquer motivo, retornar antes da data prevista deverd restituir o valor
correspondente as diarias ndo utilizadas juntando-se o comprovante da restituicdo a
prestacao de contas.

§2°. O valor correspondente as diarias ndo utlizadas terd o respectivo crédito
revertido a dotagdo orcamentaria.

Art. 19. A Prestacdo de Contas ficara a disposi¢do dos 6rgaos de controle interno e
externos.

CAPITULO Il
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DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. E vedado conceder diarias com o objetivo de remunerar outros encargos ou
Servicos.

Art. 21. E vedado conceder gratificacdo pela prestacdo de servico extraordinario ao
servidor e/ou agente politico que perceber diaria.

Art. 22. Podera ser adotado tramite eletrénico para processamento e prestacdo de
contas de diarias.

Art. 23. Os valores concedidos a titulo de diarias deverao ser registrados na folha de
pagamento, para fins fiscais.

Art. 24. Os prazos estabelecidos nesta lei serdo contados em dias corridos.

Art. 25. Os valores fixados no Anexo | desta Lei serdo reajustados anualmente, no
més de janeiro, utilizando Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA)
disponibilizado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), por
Resolucao.

Art. 26. Esta Lei se aplica a Camara Municipal de Paranaita-MT.

Art. 27. Esta Lei entrard em vigor a partir de 01 de janeiro de 2026, revogando -se

as disposi¢cdes em contrario, em especial a Lei Municipal n°. 629/2011, de 09 de
dezembro de 2011.

Paranaita/MT, em 22 de dezembro de 2025.

OSMAR ANTONIO MOREIRA
Prefeito de Paranaita/MT
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ANEXO |

CLASSIFICACAO ESTADO MATO OUTROS ESTADOS/DISTRITO

GROSSO FEDERAL
1. Agente Politicos com R$ 700,00 R$ 1.000,00
pernoite
2. Servidores Publicos com | R$ 650,00 R$ 1.000,00
pernoite
3. Agente Politicos sem R$ 450,00 R$ 650,00
pernoite
4. Servidores Publicos sem | R$ 400,00 R$ 650,00
pernoite
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RS
ANEXO Il
MODELO

RELATORIO DE VIAGEM

Servidor/Agente Politico:

Cargo/Funcao:

Periodo da Viagem: / / a / /

Local de Destino:

Objetivo da Viagem:

ATIVIDADES REALIZADAS: - [Descrever reunides, visitas, cursos, palestras,
eventos etc.] - [Indicar resultados alcangados ou encaminhamentos feitos]

CONCLUSOES/OBSERVACOES: - [Resumo da importancia da viagem para o
municipio] - [Sugestdes ou préximos passos]

Assinatura do Servidor/Agente politico:

Data: / /

APROVACAO DO ORDENADOR DE DESPESA:

PRESIDENTE
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