PREFEITURA DE PARANAITA
ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ 03.239.043/0001-12

INSTRUCAO NORMATIVA — SPO N.° 001/2018

DISPOE SOBRE 0OS PROCEDIMENTOS
OPERACIONAIS PARA O CONTROLE DA
INSERCAO DE DADOS RELATIVOS A OBRAS
PUBLICAS E SERVICOS DE ENGENHARIA, NO
SISTEMA GEO-OBRAS DO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO —TCE/MT.

Versao: 001

Aprovacao em: 04/12/2018

Ato de aprovagao: Decreto n° 380/2018

Unidade Responsavel: Departamento de Engenharia, Obras e Projetos

CAPITULO |
DAFINALIDADE

Art. 1° A presente Instrucdo Normativa tem por finalidades:

- Disciplinar e normatizar os procedimentos operacionais no controle da execugdo de obras
publicas e servigos de engenharia;

Il - Definir os principais passos para a abertura de processo licitatorio de obras publicas e
elaboracgao dos Projetos Basico e Executivo;

Il - Acompanhar os procedimentos na execugdo de obras publicas, em especial a fiscalizagéo e
recebimento;

IV - Informar a Contabilidade e Patriménio da conclusdo das obras para os devidos registros
contabeis e tombamento daobra;

CAPITULO I
DA BRANGENCIA

Art. 2° Abrange a todas as Secretarias Municipais e Procuradoria Juridica Municipal do
poder Executivo da Prefeitura Municipal de Paranaita -MT.

CAPITULO Il
DOS
CONCEITOS

Art. 3° Obra de engenharia é a acao de construir, reformar, fabricar, recuperar ou ampliar
um bem, na qual seja necessaria a utilizacdo de conhecimentos técnicos especificos
envolvendo a participacéo, de profissionais habilitados conforme o disposto na Lei
Federal 5.194/66.

Art. 4° Servigo de engenharia é toda a atividade que necessite da participagao e
acompanhamento de profissional habilitado conforme o disposto na Lei Federal n°
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5.194/66, tais como: consertar, instalar, montar, operar, conservar, reparar, adaptar,
manter, transportar,

ou ainda, demolir. Incluem-se nesta definicdo as atividades profissionais referentes
aos servigos técnicos profissionais especializados de projetos e planejamentos, estudos
técnicos, pareceres, pericias, avaliagdes, assessorias, consultorias, auditorias, fiscalizacao,
supervisao ou gerenciamento.

CAPITULO IV
DA BASE
LEGAL

e Constituigdo Federal/ 88 em geral, e especificamente os art. 37, art. 70, e art. 165
incisos |, II, llI;

e Constituicao Estadual de Mato Grosso, art. 42;

e Lei Complementar n°. 269/2007, que dispde sobre a Lei Orgéanica do Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso, e da outras providéncias;

e Resolugao n°. 14/2007, que institui o Regimento Interno do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso, nos termos da Lei Complementar n°. 269/2007 -Lei Organica do
Tribunal de Contas;

e Resolugdo n°. 02/2003, que dispde sobre a fiscalizagdo do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso, estabelecida na Lei Complementar n°. 101, de 04 de Maio de
2000;

e Lein® 4.320/1964, que institui normas gerais de direito financeiro para elaboragao e
controle dos orgcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal;

e Resolugdo 01/2007, que aprova o “Guia de implantacdo do Sistema de Controle
Interno na Administragédo Publica”, estabelece Prazos e da outras providéncias;

e Leicomplementarn®.101/2000, que estabelece normasde finangas publicas voltadas para
aresponsabilidade na gestaofiscal e da outras providéncias;

e Lei Federal n°. 6.496, de 07 de dezembro de 1977, que institui a “Anotacdo de
Responsabilidade Técnica" (ART) na prestacdo de servicos de Engenharia, de
Arquitetura e Agronomia e da outras providéncias;

e Lei Federal n°. 5.194, de 24 de dezembro de 1966, que Regula o exercicio das
profissdes de Engenheiro, Arquiteto e Engenheiro-Agrbnomo, e da outras
providéncias;

e Resolugdo CONFEA n°. 1.025, de 30 de outubro de 2009, que dispde sobre a
Anotagéo de Responsabilidade Técnica e o Acervo Técnico Profissional, e da outras
providéncias;

e LeiFederaln®. 10.257, de 10 de julho de 2001, denominada de Estatuto da Cidade, a qual
regulamenta os arts. 182 e 183 da Constituicao Federal, e estabelece diretrizes gerais da
Politica Urbana e da outras providéncias;

e Leis Municipais n°. 155/98 e 826/2014, que dispde sobre o Codigo Tributario do
municipio de Paranaita, e da outras providéncias;

o Resolugdo Normativa 39/2016 — TP — TCE-MT,;
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o Resolugdo Normativa 020/2015 — TP — TCE-MT que altera o Anexo | da Resolugao
Normativa n°® 06/2011 e da outras providéncias.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 6° Todas as obras publicas/servigos de engenharia deverao estar previstas
nos instrumentos de planejamento (PPA, LDO e LOA), no grupo Despesas de Capital,
conforme dispde a Lei Federal n°. 4.320/1964 e Lei Complementar Federal n°.
101/2000.

Art. 7° O processo de contratacdo de obras publicas/servigos de engenharia devera
obedecer as exigéncias dispostas na Lei Federal n°. 8.666/1993 e suas alteragdes.

Paragrafo unico. Para a abertura do processo licitatorio de obras publicas e
servicos de engenharia, além da documentagdo prevista na Lei 8.666/1993 e de
acordo com a Resolugédo 039/2016 TCE-MT, o processo devera ser instruido com a
seguintedocumentacéo:

a) Projeto aprovado pela autoridadecompetente;

b) ART/RRT daelaboragaodo projeto;
Planilha de orcamento detalhado da obra;

)

) Planilha de cronograma fisico-financeiro da obra;

) Especificagdes técnicas e memorial descritivo da obra;

f) Relatério de impacto ambiental e licengas ambientais, quando for o caso.

g) Certiddoatualizada doimével do Cartério de Registro de Imdveis, quando for o caso.

D O O

Art. 8° A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos emitira a Ordem de Inicio
do Servigos de todas as obras publicas/servicos de engenharia, sendo que a empresa
responsavel

pela execugdo da obra/servigo de engenharia, devera apresentar no prazo de 20 (vinte)
dias, a contar da Ordem de Inicio dos Servicos, a Anotagdo de Responsabilidade
Técnica/Registro de Responsabilidade Técnica — ART/RRT, devidamente quitada, do (s)
responsavel (is) técnico pela sua execugéo.

Art. 9° A execucgao da obra/contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante designado por meio de Portaria expedida pela Secretaria Municipal de
Obrase Servigcos Urbanos.

Art. 10 Para o inicio da execugdo da obra/servico de engenharia devera o
contratado apresentar no Departamento de Engenharia, Obras e Projetos a
Matricula do Cadastro Especifico do INSS — CEl da obra.

Art. 11 A obra/servico de engenharia devera ser executada fielmente pelas partes, de
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acordo com as clausulas avengadas no instrumento contratual, conforme disp&e o art.
66, da Lei Federal n°. 8.666/1993.

Art. 12 Os materiais aplicados e os servicos executados na obra deverdo ser
inspecionados pela fiscalizagdo, com objetivo do atendimento as especificagdes,
conforme dispdem os incisos | e Il, art. 78, da Lei Federal n°. 8.666/1993.

Art. 13 toda obra tera o acompanhamento da fiscalizagcdo através de visitas técnicas
realizadas pelo representante designado, na forma do Art. 6°.

Art. 14 Durante a execucdo da obra, os servicos do contratado deverdo ser
acompanhados pelo responsavel técnico da empresa, na forma do Art. 8°.

Art. 15 A fiscalizagao devera proceder a rigorosa medigao das etapas ja concluidas, para
a liberagao de pagamento de parcelas da obra, conforme dispuser o contrato.

§ 1° Para o pagamento das medigbes da obra, devera ser exigida as provas de
regularidades fiscais e trabalhistas.

§ 2° A fiscalizagdo da obra devera ter Anotacdo de Responsabilidade
Técnica /Registro de Responsabilidade Técnica — ART/RRT, do (s)
responsavel (is) pela sua fiscalizagéo;

§ 3° Devera acompanhar as medic¢des, diario de obras e relatorio fotografico com
no minimo quatro fotos assinado pelo responsavel técnico da empresa.

§ 4° As medic¢des acumuladas deverao ser compativeis com o Projeto, a planilha e
0 cronograma da obra;

§ 5° As medigdes deverao ser solicitadas pela contratada, de acordo com previsto
no contrato;

§ 6° Em todos os pagamentos realizados devera haver conformidade com o previsto no
Projeto, na planilha da obra e com os servigos realizados.

da obra/projeto, devera manter anotacdo em registro proprio de todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, determinando o que for necessario
aregularizagao das faltas ou defeitos observados, bem como comunicando ao Secretario
Municipal de Obras e Servigos Urbanos as ocorréncias que venham a ensejar sangdes ao
contrato e alteragédo de projeto, custo ou prazo da obra, conforme dispdem os § 1°e 2°,
art. 67, dalLeiFederaln®. 8.666/1993.

§ 8° O Departamento de Engenharia, Obras e Projetos devera manter arquivo
fisico e digital com a documentagao da execugao e fiscalizagdo do contrato.
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Art. 16 O recebimento provisério da obra devera ser feito pelo responsavel pela
fiscalizagao e pela Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos, mediante Termo
de Recebimento Provisorio, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da

comunicacgao escrita do contratado, conforme alinea “a”, inciso |, art. 73, da Lei
Federal n°. 8.666/1993.

Art. 17 O recebimento definitivo, por comissdo designada pela autoridade
competente, mediante Termo de Recebimento Definitivo, assinado pelas partes, apds o
decurso do prazo de observagao, ou vistoria que comprove a adequagao do objeto
aos termos contratuais, observando o disposto no art. 69, da Lei Federal n°.
8.666/1993.

Paragrafo unico. O prazo maximo de assinatura entre o Termo de
Recebimento Provisoério e o Termo de Recebimento Definitivo devera ser em até 90
(noventa) dias.

Art. 18 Toda documentagao obrigatoria pertinente a Processo Licitatério Fase Interna,
Fase Externa, Processo Contratual e Execucdo da Obra/servico de engenharia
conforme Anexo Unico da Resolucdo Normativa 020/2015, deverd ser remetida
obrigatoriamente de imediato (itens com (3) trés dias de prazo no anexo 020/2015) ou
em (3) Trés dias de prazo (para os itens com demais prazos) ao departamento de
Engenharia pelo departamento de Licitagdo, para serem arquivados em pasta propria,
com identificacdo externa para cada obra, com n° do instrumento contratual e nome da
empresa executora, no Departamento de Engenharia. Obras e Projetos, bem como os
respectivos contratos e aditivos, inclusive de seus arquivos digitais que deverao ser
encaminhados parainsercgéo no sistema APLIC e Geo-Obras.

Paragrafo primeiro. Sera admissivel o recebimento de documentos para
alimentagdo do Sistema Geo-Obras advindos dos demais departamentos através do
e-mail oficial do departamento de engenharia (engenharia@paranaita.mt.gov.br).

Paragrafo segundo. Toda pasta de Obra/Servigo de Engenharia devera conter na
sua parte interna “checklist”, com registro de todos os dados inseridos no Sistema
do APLIC e Geo-Obras.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS CORRESPONDENTES AO ACOMPANHAMENTO DOS
CONTRATOSEADITIVOS DEOBRASPUBLICASESERVICOSDE
ENGENHARIA

Art. 19 Todo aditivo de contrato de obra/servigo de engenharia devera ser
obrigatoriamente motivado e justificado pela Secretaria requerente da Obra/Servigo
de Engenharia e tecnicamente aprovado pelo (s) fiscal (s) do contrato e ratificado pelo
Secretario Municipal de Obras, ndo podendo ultrapassar os limites previstos na Lei
Federaln® 8.666//93.
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Art. 20 Quanto aos aditivos de prazos o fiscal (s) do contrato devera analisar
rigorosamente as justificativas apresentadas pelo contratado, por superveniéncia de
fato excepcional ou imprevisivel.

Art. 21 A solicitagcédo de aditivo de contrato de Obras/Servigos de Engenharia devera
ser emitida pela Secretaria Municipal de Obras e Servigos com antecedéncia de 20 (vinte)
dias do prazo do seu vencimento e encaminhada para a Secretaria de Administracao e
Procuradoria Juridica para analise, e encaminhamento aos setores competentes para
providéncias cabiveis, observando-se o prazo de vigéncia do Contrato.

Art. 22 As especificagbes técnicas para execugdo da Obra/Servico de Engenharia,
constantes do processo licitatorio, dever&o ser as mesmas estabelecidas no Projeto.

CAPITULO
Vil
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 23 As informagdes acerca da conclusdo de obras deverdo ser encaminhadas
obrigatoriamente pelo Departamento de Engenharia, Obras e Projetos, para a Geréncia
de Contabilidade a fim de se proceder aos registros contabeis de incorporagédo das
obras, com copia para Geréncia de Patriménio.

Paragrafo unico. Todo e qualquer processo de pagamento de Obras e Servigos de
Engenharia devera ser obrigatoriamente elaborado e emitido pelo depto de Engenharia
com Planilha de Medicdo em formato xIsx. Apds a conclusdo do processo de
pagamento, 0 mesmo devera ser obrigatoriamente remetido pelo departamento de
Contabilidade ao departamento de engenharia para inclusdo no Sistema Geo-Obras no
prazo maximo de (5) cinco dias. Podera ser enviado via e-mail oficial do depto de
engenharia (engenharia@paranaita.mt.gov.br).

Art. 24 Quando se tratar de obras que nao sao incorporaveis a Contabilidade
naofaraos registros de incorporagéo.

Art.25 O Departamento de Engenharia, Obras e Projetos devera encaminhar a Geréncia de
Patrim6nio para fins de registro e tombamento das obras concluidas, a Certiddo de
Construcdo e Carta de Habite-se, acompanhada da Certiddo Negativa de Débitos do INSS —
CNDdaobra.

Paragrafo unico. A Licengca de Construcdo e o Habite-se sera obrigatorio
somente para os casos de constru¢cdo de prédios (pago administrativo, posto de saude,
hospital, escola, creches, entre outros).

CAPITULO
VIl
DASDISPOSICOESGERAIS
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Art. 26 Toda a obra publica devera ter placa de identificagdo nas dimensdes 2,0m x
1,25m, com pelos menos 0s seguintes indicativos: programa, contratada, valor, prazo,
numeroe valor de convénio e fonte dos recursos, quando for o caso.

Art. 27 Quando a construgado/execugcdao de obra publica tiver a mao de obra
terceirizada devera ter matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl da obra.
de Responsabilidade Técnica — ART/RRT da elaboragdo do projeto, execugéo da obra e
fiscalizagao da obra.

Art. 29 Toda a construgéo de obra publica/servi¢co de engenharia indireto e indireto devera
ter cadastro no sistema Geo-Obras do TCE-MT conforme Anexo Unico . Prefeitura
Municipal de Paranaita ESTADO DO MATO GROSSO Rua Alceu Rossi/ SN. Pago
Municipal. Paranaita. MT. CEP: 78590-000 — Fone: (66) 3563-2700 / 2706,
www.paranaita.mt.gov.br/

Art. 30 Integra a presente Instru¢do Normativa, o anexo unico da RN 20/2015 TP.
Art. 31 Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagao.

Publica-se e cumpra-se.

Paranaita - MT, / /

FERNANDO MARQUES DE ALMEIDA
Engenheiro Civil - Sistema de Engenharia, Obras e Projetos
Decreto n°® 155/2015

FRANCIS REGIS LEON MIRON
Controlador Interno / Chefe da UCI
Dec. n° 088/2015 / Port. n® 972/2018

Aprovado:

ANTONIO DOMINGO RUFATTO
Prefeito Municipal
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