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PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAITA

ESTADO DE MATO GROSSO

CNPJ 03.239.043/0001-12

PLANO DE ACAO — CONTRATAGCOES PUBLICAS - 2019

'UNIDADE GESTORA: PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAITA ] )
' SECRETARIO MUNICIPAL: EDER FABIANO NAVARRO - SECRETARIA DE ADMNISTRAGAO MEIO AMBIENTE E MINERACAO
' PREFEITO: ANTONIO DOMINGO RUFATTO

' OBJETIVO: PLANEJAR AS ACOES COM OS DEVIDOS PRAZOS PARA OTIMIZAGAO E IMPLANTACAO DOS CONTROLES INTERNOS NA AREA DE CONTRATACOES

'PUBLICAS — ANO 2019 - PROJETO APRIMORA TCE-MT.

|
ﬂ

” DATA ENTREGA REL. AUDITORIA DA UCI: 02/10/2019

PRAZO FINAL PARA IMPLANTAGAO DOS CONTROLES: 30/09/2020

BASE LEGAL PARA ELABORAGAO DO PLANO DE AGAO: RELATORIO DE AUDITORIA N° 004/2019/UCI

 CONTROLES INTERNOS EM CONTRATAGOES PUBLICAS

PRAZOS
>q_<_cm.>cc%mﬁm%mo_.m ACAO RESPONSAVEL INiClO TERMINO | STATUS/SITUAGAO | CONSIDERACOES
PREVISTO PREVISTO ‘
01 Utilizacao do Sistema Utilizar o sistema RADAR para todas Secretario de 29/11/2019 — 16/12/2019 Iniciado O Prefeito e a Unidade
Radar. Quando nao as compras publoicas. Quando nao Administracao De Imediato de Controle Interno
encontrado o item/servigo, | encontrado o item no sistema, anexar Eder Fabiano deverdo ser informados
apresentar Justificativa justificativa do orgcamentista junto ao Navarro quando a agéo for
escrita contendo print da processo licitatorio. atendida/finalizada.
consulta e url. Anexar url da pesquisa e print da
consulta.
02 | Plano Anual de Aquisicdes | Estabelecer diretrizes estratégicas para Secretario de 29/11/2019 — 30/09/2020 Iniciado O Prefeito e a Unidade
a criacao do Plano Anual de Administragao De Imediato de Controle Interno

Aquisicdes, propiciando a
Administracdo uma gestéo de compras
eficaz evitando o fracionamento de
despesas

Eder Fabiano
Navarro

deverdo ser informados
quando a agao for
atendida/finailizada.
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03 Padronizacao de Realizar a Padronizagdo Técnica das Secretario de 29/11/2019 — 30/09/2020 Iniciado O Prefeito e a Unidade
Especificacbes Técnicas Especificagdes de Todos o itens Administragcao De Imediato de Controle Interno
licitados pela administracao publica Eder Fabiano deverdo ser informados
otimizando contragées semelhantes. Navarro qguando a agao for
atendida/finalizada.
04 Politica de Aquisicao Elaborar a politica de aquisicdo — Secretario de 29/11/2019 - 30/09/2020 O Prefeito e a Unidade
Compras, estoque, sustentabilidade e Administracao De Imediato de Controle Interno
compras conjuntas, ETC — para Eder Fabiano | deverao ser informados
cumprimento dos objetivos estratégicos Navarro ' quando a agao for
da organizagao e das finalidades da | atendida/finalizada.
licitagdo. ‘
05 Utilizacao de Crivo Utliizar crivo técnico ao designar Secretario de 29/11/2019 - 16/12/2019 N&o Iniciado O Prefeito e a Unidade
Técnico formalmente equipe para auxiliar a CPL Administragéo De Imediato de Controle Interno
na analise da documentacao de Eder Fabiano deverao ser informados
habilitacido e propostas de precos nas Navarro quando a agao for
licitacbes para contratagéo de objetos atendida/finalizada.
mais complexos, exemplo servicos de
engenharia. Prever os casos que
apresentardo necessidade de equipe
técnica, de forma proativa. Atender a
recomendagao 23/2019 UCl de
07/11/2019.
06 | Controle de Prazos das A entidade deve dispor de controle de Secretario de 29/11/2019 — 30/06/2020 Iniciado O Prefeito e a Unidade
fazes dos processos prazos das fases dos processos Administragao De Imediato de Controle Interno
licitatorios licitatorios. No entanto, sabe-se que ao Eder Fabiano deverao ser informados
concluir a parametrizagéo do novo Navarro quando a agao for
software SoftExpert, esses prazos atendida/finalizada.
estardo previstos no novo workflow
aplicado nas compras publicas (O
Prefeito determinou iniciar a primeira
parametrizagéo pela contratacao \y
publica, envolvendo as fazes interna e /

7

Pagina 2 de 6




PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAITA

ESTADO DE MATO GROSSO
CNPJ 03.239.043/0001-12

externa da licitac&o);

107 | Registrar as reunioces de Registrar as reuniées de iniciacdo de Secretario de 15/12/2019 31/01/2020 N&o iniciado O Prefeito e a Unidade
| iniciagao de contrato com contrato com o contratado, podendo Administracéo de Controle Interno
o contratado. ser em forma de ATA ou documento Eder Fabiano deverédo ser informados
similar, para comprovacgao de evidéncia Navarro quando a agéo for
que serao solicitadas nas proximas atendida/finalizada.
auditorias. Principalmente para
contratos com maior complexidade
administrativa e de execuc¢ao,

08 Gestor de Contratos Desginar através de portaria pelo Secretario de 31/01/2020 31/03/2020 N&o Iniciado O Prefeito e a Unidade
menos um Gestor de Contratos para Administracao de Controle Interno
acompanhar os fiscais de contratos, Eder Fabiano deverao ser informados

com intuito de otimizar o fluxo dos Navarro quando a acao for
Relatérios quadrimestrais dos atendida/finalizada.
contratos/ATAS.

09 | Designacgéao de Fiscais de Nos Contratos/ATAS de maior Secretario de 15/12/2019 31/01/2020 N&o Iniciado O Prefeito e a Unidade

Contrato

complexidade designar dois fiscais
titulares quando possivel, sendo que
um fiscalizara a execug¢ao do contrato,
a exemplo de obra publica, e o outro
fiscalizara a parte administrativa e legal
do mesmo, perfazendo o a fiscalizagéo
tributaria, previdenciaria, ambiental e
trabalhista, entre outras questées
legais particulares que devem ser

Administragéo
Eder Fabiano
Navarro

de Controle Interno
deverdo ser informados
quando a acao for
atendida/finalizada.
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observadas para cada
aquisicao/contratacao publica.

10

Designagc&o um ou mais
fiscais Suplentes de
contrato/ATA

Designar um ou mais fiscais suplentes
de Contratos/ATAS, na mesma portaria
municipal, aiém dos fiscais titulares,
para n&o ocasionar problemas e
atrasos na fiscalizagdo quando o(s)
titular(es) se ausentar(em) por qualquer
motivo,

Secretario de

Administragcao

Eder Fabiano
Navarro

15/12/2019

31/01/2020

N&o iniciado

O Prefeito e a Unidade
de Controle Interno
deverdo ser informados
guando a acao for
atendida/finalizada.

|
|

11

Plano Anual de
Capacitacéo

Assim que o novo layout do site
institucional estiver pronto (previsao de
conclusao més 11/2019),
recomendamos Publicar o Plano Anual
de Capacitagao no site institucional da
Entidade para atender ao principio da
transparéncia e publicidade nesse
quesito

Secretario de

Administracao

Eder Fabiano
Navarro

06/01/2020

28/02/2019

Iniciado

O Prefeito e a Unidade
de Controle Interno
deverao ser informados
quando a agao for
atendida/finaiizada.

12

Requerer a participagao
dos auditores em saude
publica no
acompanhamento das
aquisi¢des publicas na
pasta da saude em
conjunto com os Fiscais
de Contratos, bem como
revisar, até mesmo por
amostragem as
prestagdes de contas das
compras publicas da
pasta, com intuito de evitar
fraudes e conluios.
Esclarecemos que isso ja

Sabemos do excelente trabalho feito
pelos auditores em saude publica, mas
sugerimos um acompanhamento ainda

mais rotineiro por parte dos mesmos,
acerca dos processos de concessao de

TFD-Tratamento Fora do Domicilio;
Despesas com o Consorcio de Saude

CISRAT, bem como a verificacédo das
prestacdes de contas dessas despesas

publicas. Sabe-se que as despesas

citadas passaram pela contratagao
publica objeto desta auditoria, e
passam pela fiscalizacéo de
contratos/ATAS, inclusive de
passagens aéreas utilizadas para o

Secretario de

Administragcao

Eder Fabiano
Navarro

Trablhar em
conjunto com:

Secretaria de
Saude

Andréia Fabiana

dos Reis

29/11/2019 —
De Imediato

31/03/2020

Iniciado

O Prefeito e a Unidade
de Controle Interno
deverao ser informados
quando a acéo for
atendida/finalizada.
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' vem sendo feito, mas pode | TFD. Contudo, entendemos que o crivo
W ser intensificado. dos Auditores em Saude em conjunto
M, com o trabalho dos fiscais de
“ contratos/Atas, sempre foi importante,
_ mas agora, torna-se primordial para um
, resultado ainda melhor, objetivando a
prevencdo contra fraudes e demais
tentativas que possam lesar o
patriménio publico e o erario relativo a |
fazenda municipal,
13 Os or¢camentistas que Nas Licitagdes que envolvam Servigos Secretario de 29/11/2019 — 31/01/2020 Iniciado O Prefeito e a Unidade
atuam na fase interna da de méao de obra por diaria, Administracao De Imediato de Controle Interno
licitagdo, bem como a considerando a saudavel Eder Fabiano deverao ser informados
equipe técnica que da exequibilidade do contrato/ATA, os Navarro quando a agao for
suporte aos mesmos, orcamentistas precisam estar atentos atendida/finalizada.
precisam expandir as para a pesquisa de precos de
consideragbes para referéncia com a base de custos
composi¢ao de custos minimos para a garantia dos encargos
quando tratar-se de previdenciarios e trabalhistas de
licitacbes para os servigos Auténomos por RPA, considerando
de mao de obra por diaria, | também colaboradores que poderao
para se obter precgo justo e | ser registrados em folha de pagamento,
exequivel, bem como de forma mensal, onde o custo se
durante a execugéao do apresenta maior sem duvida, sabendo
contrato. dos direitos de férias, 13° salario, entre
outros. Para esses casos, no momento
da elaboracado do Termo de Referéncia,
a Entidade deve planejar a quantidade
necessaria de colaboradores que
precisarao ser registrados em folha, W
que ficardo por mais tempo prestando \
servigos, e 0os que poderdo prestar /
servigos a contratada na modalidade L
auténomo, de forma nédo continuada ou N £ \
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até mesmo esporadica, evitando ao |
maximo a tentativa de fraude _
trabalhista oriunda de uma contratagao |
sem planejamento ou até mesmo |
desconhecimento da parte legal do |
contrato;

Sendo o que se apresenta para 0 momento, esperamos poder contar com o profissionalismo dos agentes publicos
envolvidos no processo, e espero ainda, que nao necessitemos de utilizar o prazo maximo para a conslugao do plano de acao.

Atenciosamente.

RUFATTO

PREF NICIPAL / )
- ﬁ/ / _
e
,W @./ ;
FH
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADM. MEIO AMB. E MINERACAO &

J

Pagina 6 de 6




PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAITA
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UNIDADE DE CONTROLE INTERNO - UCI

RECOMENDACAO N2 023/2019/UCI

Ao

Exmo. Sr. Antonio Domingo Rufatto
Prefeito Municipal

Assunto: Urgéncia na Designag¢ao de servidores “técnicos e especialistas”
para compor a equipe de Apoio aos Certames.

Primeiramente quero cumprimenta-lo e parabeniza-lo por possibilitar
o excelente trabalho que vem sendo desenvolvido acerca das contratagbes
publicas da Entidade, considerando a ampliagdo do quadro de pessoal, criagao
da equipe de padronizagao de Termos de Referencia, ampliagao fisica e
melhoria constante na estrutura do sistema de Licitagées e Contratos.

Todavia, para sanar por completo o apontamento da Auditoria n°
04/2019/UCI nas Contratagées Publicas da Entidade, solicito a intervengao de
sua autoridade para ordenar a nomeagdo da equipe técnica que devera
acompanhar os certames nas fases interna e externa, com o objetivo de extrair
melhores resultados nas compras publicas nos critérios de qualidade e
assertividade, entre os demais requisitos pré-definidos constitucionalmente de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e economicidade.

Contudo esclarecemos que algumas areas ja foram atendidas pela
Designagao em Portaria com a finalidade supradita, sendo a Alimentagao
Escolar, Medicamentos e insumos, e Suplementos (Portarias anexas). Para
concluir esse trabalho essa UCI listou as especialidades para possibilitar ao
Gestor a nomeacgao dos profissionais.

Recomendamos, nomear ao menos um suplente(s) para cada caso,
evitando retrabalho em casos de auséncia do titular.

O Secretario da Pasta juntamente com a equipe de licitagdes,
precisarao estar atentos para a designacao ser tempestiva e acontecer desde a
confecgao do Termo de Referéncia, contribuindo sempre para a padronizagéo,
para 0 que a equipe possa se inteirar e contribuir com a decisado sobre objeto
licitado contemplando todas as fases do certame.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PARANAITA
ESTADO DE MATO GROSSO
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UNIDADE DE CONTROLE INTERNO - UCI

Especialidades e Designacoes — SUGESTOES:

Esta UCI entende que a nomeagao vai depender do objeto
licitado, por Exemplo: Licitagdo para elaboragdo de PPRA e PCMSO -
Documentacgao para a correta utilizagéo de EPIs pelos Servidores Publicos que
contemplara todas as Secretarias, neste caso, buscar o nome mais
capacitado entre os servidores para designacdo de acompanhamento do
caso_concreto, que seria um _profissional “técnico em seguranca do
trabalho”.

Apresentamos algumas sugestdes, a seguir:

Engenharia: Engenheiro Civil Sr. Fernando Marques de Almeida / Chefe Dep.
Engenharia Sr. Hugo Rodrigues da Silva;

Saude — Medicamentos e Insumos Hospitalares: Farmacéutica - Sra. Mariana
C. Franga Biazoto (Ja existe designacéo Portaria M. n°® 012/2019-anexa);

Saude — Mat. Odontolégicos: Odontélogo Sr. Rogério Damasceno Gomes /
Chefe de Odontologia Sra. Saila Brauwers Konrad;

Saude - Credenciamento de especialidades médicas: Médicos: Dra. Meire
Viviane Rozendo / Dr. Marcos André Marinho da Silva;

Saude — Suplementos Nutricionais — Nutricionista da Saude — Sra. Thais Cristina
Tavares (Ja existe designagéo — Portaria M. n°® 012/2019-anexa);

Educacgdo — Alimentagao escolar: Nutricionista - Sra. Daniele de Oliveira (Ja
existe designacao - Port. Municipal n® 853/2019-anexa);

Educacao — Uniformes: Assessor Pedagogico Sr. Mario Edson Martins
Educagao — Livros Didaticos: Assessor Pedagégico Sr. Mario Edson Martins

Educacdo — Transporte Escolar: Assessor Adm. Educacional Sr. Valmor
Heidrich

Esportes: Sr. Claudecir Pereira de Lima (lotado no esporte) / Sr. Marco Antonio
Tavares de Souza Filho (Nomeado no NASF-saude sendo profissional de
educacao fisica). Ambos possuem registro no CREF.

Cultura: Sra. Rosangela dos Reis Rosa Rezende - Diretora Dep. de Cultura

Turismo: Sra. Rosangela dos Reis Rosa Rezende - Diretora Dep. de Cultura
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UNIDADE DE CONTROLE INTERNO - UCI

Sec. de Obras — exceto engenharia: Chefe de Gerenciamento - Sr. Felix
Heringer Cerqueira do Nascimento/ Diretor Dep.de Obras — Sr. Agnaldo da Silva
Fontes Junior / Coordenador de Dep. DAE — Sr. Rogerio de Souza Pires;

Ass. Social: Coord. Dep. de Assisténcia Social — Sra. lolanda Zeckoski Ramos
/ Assist. de Controle Administrativo - Sra. Marina Menegelli da Hora / Ass. Social
- Sra. Michele Rupolo

Frotas: Coord. Dep. Frotas — Sr. Thiago Zatti / Chefe da Mecénica — Sr. Sandy
Zibetti Portugal,

Tecnologia da Informagao/softwares e hardwares: Assessor de Informatica e
Tecnologia — Sr. Luan Sergio Mendenga Tempouven.

Esta UCI| apresentou meras sugestoes, objetivando dar celeridade no
processo de nomeagao, mas esclarecemos que as escolhas ficam a cargo da
Autoridade Maxima, devendo respeitar o crivo de conhecimento técnico sobre o
objeto licitado.

Exemplos de Portarias de Designagao — Portarias n° 012 e 853/2019:
‘ i

IZABINETE CO PREFEITC

PORTARIA MUNICIPAL K° 85312019

SUMULA- "DISPOE SOBRE DESIGNACAO
DE SERVIDORES COMO RESPONSAVEIS
TECNICOS PELC ACCMPANHAMENTO DE
PROCESSCS LICITATOR'OS POR AREA
ESPECIFICA, £ DA QUTRAS
PROVIDENCIA S

0 PREFEITO MUNICIPAL DE PARAKAITA DO el
TADD DE MATC GROSSO. usands da BESLLNE
¢ gque ne confare o 81 53 a3 Ler

RESOLVE: 'BU’&W SRR freagtnies & nsunne
AR ol R
Laboratesiuin, R
; THAE GRISTINA TAV AR st ¢ N :.’m,;;q;&g; s
Art. 1° . DESIGNAR omc RESPONSAVEL TECNICO cec stempsnnaments n3s BARLAOUL AN AR Lk olusticn: W ARl
3323 Nt@rN3 2 exte™n3 07 ITCIESIT HINEICI0 3 seridora abavo Testoid W hevetmiys 0 Ve Mibdle

DANIELLE DE OLIVEIRA DE FRE!ITAS CARDG SO - Merenda Escotar.

3 formalizacio dos

320Mparhz no
suosidiar nos tr;
Sivergéncias t20nias no momento do julpamento 3oz itzns a sarem ivitados -

| ‘ A
3rd am vigor N3 4313 de sua oublicacdo eiou afixacie, plbeaga v 1
5 2M Contranc ‘

Art. 3° - Esta Portai

rzyogando-se 33 disposic

PARAMAITABY. am DY do powes 38 2019
i i

Paranaita-MT, em 09 de cututro de 2015,

ANTONIO DOMINGO RUFATTO R aE )
Prefaite de Faranaita/MT
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UNIDADE DE CONTROLE INTERNO - UCI

Concluindo, apos a designagao do Servidor, recomendamos criar uma
forma de convocagao do profissional podendo ser um protocolo de convocagéo
por e-mail e WhatsApp ‘“confirmagado de recebido obrigatéria”, sujeito a
adverténcia na recusa de participagao sem justificativa plausivel que habilite a
convocagao do suplente.

Sem mais, esta UCI| se coloca a disposicdo para maiores
esclarecimentos e esta sempre pronta a contribuir junto ao Sistema de Compras,
Licitagdes e Contratos.

Prazo para Atendimento: Se possivel até 13/11/2019, considerando a
urgéncia e razoabilidade que a matéria demanda.

Paranaita/MT, 07 de Novembro de 2019.

F RA N Cl S Assinado de forma digital por
FRANCIS REGIS LEON
MIRON:99883937172

REGIS LEON  ov e o-icesast

ou=Secretaria da Receita Federal
do Brasil - RFB, ou=RFB e-CPF A3,
M I RO N 9988 ou=(EM BRANCO),
0u=22990284000143, cn=FRANCIS
REGIS LEON MIRON:99883937172
3 93 7 1 72 Dados: 2019.11.07 09:43:52 -04'00'
Controlador Interno / Chefe da UCI
Dec. n° 088/2015 / Port. n°® 972/2018
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