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[bookmark: _GoBack]TERMO DE REFERÊNCIA
TR Nº :        /SMA/2019.                                                                           DATA:  14/08 /2019.                       
SECRETARIA: MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO
NÚMERO DA C.I DE ORIGEM:     /2019/SMA 

1. DA MODALIDADE DE LICITAÇÃO:

(    ) Pregão presencial – A.R.P                             (    ) Pregão eletrônico – A.R.P	 
(X ) Pregão presencial - CONTRATO                    (    ) Pregão eletrônico - CONTRATO	
(   ) Tomada de preços	      (   ) Concorrência Pública
(    ) Chamamento público                                         (   ) Convite  
(    ) Dispensa de Licitação                                        (   ) Inexigibilidade de Licitação
(    ) Com itens exclusivos para ME/MPEs.
2. DA DESCRIÇÃO DA CONTRATAÇÃO: AQUISIÇÃO E OU SERVIÇOS

(    ) Compras de materiais e bens comuns 
(     ) Compras de equipamento e materiais permanentes
( X ) Serviços comuns – manutenção/prestação de serviços. 
(    ) Serviços especializados
(     ) Serviços técnicos  - consultoria/auditoria/assessoria. 
(    ) Serviços de engenharia e obras

3. DO OBJETO 
O objeto do presente termo é Contratação de empresa para a prestação de serviços de levantamento patrimonial/inventário dos bens móveis e imóveis do tipo dominiais permanentes de toda municipalidade, com digitação em sistema informatizado, elaboração de registro fotográfico, reavaliação e depreciação individualizada de todos os bens, com o fornecimento de 13.000 (treze mil e trezentas) unidades de plaquetas autoadesivas coloridas com código de barras e brasão do município para afixação em todos os bens móveis inventariados. E ainda, a inserção no sistema contábil do levantamento elaborado e finalizado com auxílio do envio das informações ao Tribunal de Contas através do sistema APLIC, conforme características e condições estabelecidas neste Termo de Referência e especificações e quantitativos constantes no ANEXO I, parte integrante deste documento.

4. DA JUSTIFICATIVA 

Considerando às mudanças na Contabilidade do setor público, com vistas à melhoria na informação contábil, onde os registros devem espelhar de modo fidedigno a situação patrimonial. Um dos aspectos importantes para a apresentação da real situação patrimonial é o critério de avaliação de ativos, que permita a quantificaçãofiel dos recursos controlados. 

Considerando a necessidade de convergência da Contabilidade Pública aos padrões internacionais de Contabilidade e, em atendimento a Macro Função Siafi 02.03.30 incluída no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Público – MCASP, conforme Portaria/STN Nº 634, de 19 de Novembro de 2013, que determina a realização do Registro da reavaliação, redução a valor recuperável, depreciação, amortização e exaustão dos Bens na Administração Pública Direta da União, suas autarquias e fundações.

Considerando a necessidade de atendimento do disposto na Lei nº 4.320/64, Lei Complementar nº 101/00, Lei nº 10.180/2001 e as Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao Setor Público (NBCT 16.9), visando demonstrar a adequada situação patrimonial da Prefeitura Municipal de Paranaíta-MT proporcionando um gerenciamento eficaz dos seus bens do ativo permanente.

Considerando a falta de pessoal capacitado no quadro da Prefeitura Municipal de Paranaíta - MT para a realização do inventário de bens móveis, reavaliação e outros serviços correlatos, que impossibilita o levantamento preciso no que tange ao quantitativo de bens permanentes a serem inventariados e reavaliados, faz-se necessária a presente contratação. 

5. DOS RESULTADOS ESPERADOS
Economia para os cofres públicos, baixando os valores de referência;
Utilização sustentável dos recursos financeiros desta Prefeitura, alocando somente o necessário para cada aquisição;
Serviços de qualidade;

6. DA JUSTIFICATIVA E DEMONSTRATIVO DE VANTAJOSIDADE NO PREÇO

                                                                                                                                             ( X ) NÃO se trata de dispensa ou inexigibilidade pública de licitação.

7. DAS PARTES ENVOLVIDAS NO PROCESSO 

São partes constitutivas, com suas respectivas competências, no Processo:

A) CONTRATANTE: MUNICÍPIO DE PARANAITA – MT, CNPJ N° 03.239.043/0001-12, por meio da Secretaria Municipal de Administração.

B) CONTRATADA: Empresa Administradora, que responde por oferecer o objeto deste termo de referencia. 
                                                                                                                                                    
8. DAS OBRIGACÕES DAS  PARTES

A) São obrigações da CONTRATADA – EMPRESA, além de outras previstas neste instrumento:
aa) Fornecer toda e qualquer informação solicitada pela CONTRATANTE.

bb) A ADJUDICATÁRIA/CONTRATADA deverá executar o item descritos na Cláusula Primeira imediatamente após a solicitação do setor competente.

cc) Respeitar os limites dos quantitativos especificados, a ADJUDICATÁRIA/CONTRATADA sob nenhum argumento poderá deixar de atender as solicitações de fornecimento dos itens da Contratante, sob pena de ensejar, além de sanções administrativas, a rescisão do presente contrato.

dd) Retirar a Nota de Empenho no prazo de 02 (dois) dias úteis, contados do recebimento da convocação formal, sob pena de multa de 2% ao dia. Ultrapassando o período do 10° (décimo) dia útil a Ata de Registro de Preço/Contrato poderá ser rescindida.

ee) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal, cujas reclamações se obriga a atender prontamente, bem como dar ciência imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execução do empenho;

ff) Prover todos os meios necessários à garantia da plena operacionalidade do fornecimento do item, inclusive considerados os casos de greve ou paralisação de qualquer natureza;

gg) A falta de quaisquer dos itens cujo fornecimento/execução incumbe ao detentor do preço registrado/contratado, não poderá ser alegada como motivo de força maior para o atraso, má execução ou inexecução do objeto deste edital e não a eximirá das penalidades a que está sujeita pelo não cumprimento dos prazos e demais condições aqui estabelecidas;

hh) Comunicar imediatamente a Prefeitura Municipal qualquer alteração ocorrida no endereço, conta bancária e outros julgáveis necessários para recebimento de correspondência;

ii) Respeitar e fazer cumprir a legislação de segurança e saúde no trabalho, previstas nas normas regulamentadoras pertinentes, se for o caso;

jj) Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento/execução a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente, os ônus decorrentes. Tal fiscalização dar-se-à independententemente da que será exercida por esta Prefeitura;

ll) Indenizar terceiros e/ou a própria Prefeitura Municipal mesmo em caso de ausência ou omissão de fiscalização de sua parte, pelos danos ou prejuízos causados por sua culpa ou dolo, devendo a contratada/adjudicataria adotar todas as medidas preventivas, com fiel observância às exigências das autoridades competentes e às disposições legais vigentes;

mm) Fornecer os itens, conforme estipulado nesta ata/contrato e de acordo com a proposta apresentada;

nn) A entrega do item deverá obedecer rigorosamente a descrição e quantidades, estabelecidos neste termo/ata/contrato;

oo) O pagamento somente será autorizado após a conferência dos serviços.

pp) Não haverá pagamento parcial da nota, no caso de falta dos serviços/objeto ou passiveis de substituição.

qq) Manter a regularidade Fiscal na vigência da presente ATA/Contrato.

rr) A CONTRATADA/ADJUDICATARIA terá que seguir as descrições dos itens conforme consta no edital/termo de referencia;

ss) Atender a todas as exigências do contrato/ata e executar todos os itens contratados/adjudicados 
conforme abaixo descrito e estabelecido no contrato/ata, bem como, no instrumento convocatório, assumindo assim o ônus da prestação inadequada nos trabalhos descumpridos por parte da Contratada/Adjudicataria;

tt) Os serviços/objetos serão fornecidos a Secretaria Municipal requisitante, através da emissão de requisição pelo órgão competente e serão supervisionados pelo Fiscal da Ata de Registro de Preços/Contrato ou ainda pela responsável da referida Secretaria;

B) São obrigações da CONTRATANTE - MUNICIPIO DE PARANAITA-MT, dentre outras previstas neste instrumento:
aa) Convocar a licitante vencedora para a retirada da Ordem de Fornecimento/serviço;

bb) Fornecer à empresa vencedora todas as informações e esclarecimentos que venham a ser solicitados relativamente ao objeto do Edital;

cc) Efetuar o pagamento à empresa nas condições de preço e prazo estabelecidos no Edital;

dd) Notificar por escrito, à empresa contratada/adjudicatária, toda e qualquer irregularidade constatada durante o recebimento dos itens;

ee) Nenhum pagamento será efetuado à empresa detentora do registro/contrato, enquanto pendente de liquidação qualquer obrigação. Esse fato não será gerador de direito a reajustamento de preços ou a atualização monetária.

ff) Não haverá, sob hipótese alguma, pagamento antecipado.

gg) Todos os encaminhamentos e o controle dos itens objeto deste será de responsabilidade das Secretarias Municipais solicitantes e fiscal de contrato/ata.

hh) Efetuar os pagamentos das Notas Fiscais/Faturas da Contratada, após recebimento definitivo.

ii) Supervisionar o recebimento dos objetos através de um funcionário credenciado pela CONTRATANTE, com faculdade de inspeção e controle, podendo ditar medidas que achar necessárias ao bom andamento e qualidade dos objetos.

jj) A supervisão dos objetos estará a cargo de um funcionário credenciado pela CONTRATANTE, com faculdade de inspeção e controle, podendo ditar medidas que achar necessárias ao bom andamento e qualidade dos objetos.

ll) OS ITENS OBJETO DESTE INSTRUMENTO DEVERÃO SER RECUSADOS PELA CONTRATANTE NAS SEGUINTES HIPÓTESES:
a) Se forem prestados ou entregues em desacordo com as especificações dos requisitos obrigatórios constantes neste instrumento e no edital de convocação;

mm) O recebimento dos itens far-se-á sempre que solicitado pela Secretaria mediante apresentação de Nota Fiscal.

nn) O recebimento provisório dos itens não implica sua aceitação definitiva.

oo) O recebimento definitivo dar-se-á pelo Setor Competente, após a verificação do cumprimento das especificações e qualidade dos serviços.

9. DAS REGRAS GERAIS DO SERVIÇO E OU FORNECIMENTO DE BENS

A empresa Contratada/Adjudicatária fica obrigada ainda ao que se segue:

9.1 Da Execução dos serviços de Avaliação Patrimonial 

9.1.1 A contratada deverá estabelecer os valores atuais de reposição, depreciação e mercado de todos os bens que compõem o patrimônio da Prefeitura Municipal de Paranaíta-MT, determinando seu valor patrimonial. 

a) O valor patrimonial do bem deverá ser estabelecido através de cotação e pesquisas de mercado com fabricantes nacionais e estrangeiros, revendedores e construtores ou por nota fiscal oriunda da aquisição acrescidos dos valores resultantes da depreciação; 
b) No valor patrimonial do bem deverão estar incluídos todos os custos secundários envolvidos na instalação e funcionamento de um bem (fretes, impostos, montagens, seguros para transporte, execução de bases, etc); 
c) Deverão ser feitas vistorias “in loco” por profissionais da contratada capacitados, para descrição, caracterização e registro fotográfico individual de cada item, e definição instantânea da depreciação física; 
d) Deverão ser utilizados métodos de avaliação consagrados; 
e) Os critérios de avaliação e metodologias utilizadas deverão estar de acordo com a ABNT e Normas Contábeis; 
f) Deverá ser apresentado um laudo analítico final contendo, fichas de cotação e estrutura aceita pelos diversos órgãos regulatórios e financeiros do país. 

9.1.2 O serviço de inventário físico deverá ser dividido em 03 (três) etapas, sendo elas: 

9.2.2.1Etapa I (Planejamento):
9.2.2.2Etapa II (Execução) 
9.2.2.3Etapa III (Conclusão)

9.2 Da Especificação das Etapas da Execução:

9.2.1 Etapa I (Planejamento):

Conhecer ‘in loco’ a Prefeitura Municipal de Paranaíta-MT e sua estrutura administrativa (locais), contábil, financeira e jurídica, para poder orientar na elaboração das Normas que regulamentaram os procedimentos patrimoniais e a portaria que comporá a comissão, que nortearam e regulamentaram não só o processo de adequação que está para acontecer como data de corte para todo o ajuste, mas de como deverá ser os procedimentos legais que disciplinaram a gestão do patrimônio da entidade de hora em diante.

Conhecer ‘in loco’ todas as rotinas atuais de controle do setor de Patrimônio da Prefeitura Municipal de Paranaíta-MT, o Software utilizado na Prefeitura para gestão dos bens patrimoniais, bem como a correlação operacional entre o setor de Patrimônio, o setor de Compras e o setor Financeiro/Contábil.

Após o conhecimento ‘in loco’ do sistema que a Prefeitura Municipal de Paranaíta-MT detiver e da situação dos seus ativos cadastrados, serão EXPORTADOS o livro inventário em CSV para que este seja utilizado pelo sistema informatizado a ser utilizado pela contratada no processo de levantamento patrimonial.

O mapeamento (cadastro) deverá ser realizado mediante sistema informatizado da CONTRATATA, que disponibilizara o termo de responsabilidade nos moldes e software de patrimônio que a Prefeitura Municipal de Paranaíta-MT  detenha em até 24 horas após a identificação e localização do item em seu respectivo local. 

6.2.2 Etapa II (Execução):

Identificação e localização física de aproximadamente 11.393(Onze mil trezentos e noventa e três mil) itens de bens móveis com a descrição dos mesmos, incluindo as informações passíveis de serem identificadas em campo, tais como: descrição detalhada, fabricante, marca, modelo, grupo/chapa anterior entre outros, comparando com a listagem existente no Software de gestão patrimonial da Prefeitura Municipal de Paranaíta-MT, (obtido via importação das tabelas CSV oferecido por esta Prefeitura). Uma base de dados relativa aos bens patrimoniais já ajustados deverá ser construída pela empresa CONTRATADA sempre em sequência a já existente na Prefeitura Municipal de Paranaíta-MT. 

A localização e identificação de cada ativo devem ser feita via sistema, alocando os itens na estrutura feita no mapeamento com foto digital exclusiva do bem, integrada no sistema para que a localização e identificação sejam fiéis ao propósito que se destina, assim também como a classificação contábil. 

No ato da localização também ocorrerá o emplaquetamento e ou reemplaquetamento de todos os itens inventariados sempre em sequência aos já existentes, ou seja, a nova numeração será iniciada a partir do último número cadastrado no sistema de gestão patrimonial dessa Prefeitura, (obtido via importação das tabelas CSV oferecido por esta Prefeitura). 

Após a localização e identificação, munidas de foto, reemplaquetamento e classificação contábil, a CONTRATADA terá até 24 horas para disponibilizar em arquivo em formato pdf e nos moldes do sistema de patrimônio que a Prefeitura dispuser o termo de responsabilidade, que será encaminhado sempre via e-mail, indicado pela Prefeitura. 

a) Caso ocorra a existência de bens que estão patrimoniados no sistema informatizado da PREFEITURA e não encontrados fisicamente nas dependências da PREFEITURA, construir um relatório dos mesmos (sobra contábil), discriminando-os por descrição, data de aquisição e localização. Esse relatório deverá ser entregue ao responsável pelo patrimônio e comissão competente para análise dos fatos, devendo o responsável pelo patrimônio apresentar soluções para as questões apresentadas, devolvendo o mesmo para a CONTRATADA tomar as devidas providencias. 
b) Caso ocorra a existência de bens encontrados fisicamente, não pertencentes à base de itens patrimoniados da PREFEITURA, construir um relatório dos mesmos (sobra física), discriminando-os por descrição, data de aquisição e localização. Esse relatório deverá ser entregue ao responsável pelo patrimônio e comissão competente para análise dos fatos, devendo o responsável pelo patrimônio apresentar soluções para as questões apresentadas, devolvendo o mesmo para a CONTRATADA tomar as devidas providencias. 
c) Estabelecimento de cargas patrimoniais com a coleta de termos de responsabilidades devidamente assinados e alocados por dependências na PREFEITURA, de acordo com a nova matriz de dependências operacionais da PREFEITURA. 
d) A base de dados deverá permitir um trabalho de cruzamento final dos dados e identificação de bens patrimoniados que estejam fisicamente em dependências diferentes daquelas cadastradas no sistema da PREFEITURA, de forma a orientar os lançamentos de transferências patrimoniais entre as dependências da PREFEITURA. 
e) Ouvido os administradores responsáveis nas dependências, orientados pelo gestor do contrato, deverão ser identificados os bens considerados inservíveis, ociosos, antieconômicos e irrecuperáveis, construindo-se um processo de avaliação dos mesmos através de pesquisas de preços, visando confecção de laudo de avaliação e vistoria de bens inservíveis para realização de futuro procedimento de alienação a ser realizada pela contratante. 


A conciliação deverá obrigatoriamente obedecer a sequência de ids, números, setores, movimentações, transferências, históricos do software de patrimônio da Prefeitura, (obtido via importação das tabelas CSV oferecido por esta Prefeitura) mantendo inalterável, sempre em sequência aos já existentes. 


Após a conciliação, já com os ativos reorganizados, a CONTRATADA deverá fornecer para a comissão de inventário um relatório por tipo de bens, para que possam estabelecer a vida remanescente do ativo, onde a CONTRATADA deverá disponibilizar uma tabela de vida útil para auxílio da comissão semelhante a da Receita Federal, STN e correlata. 
Deverá ser realizado o ajuste dos bens patrimoniais de acordo com as Novas Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor Público, dando continuidade a base de dados já existente no software de patrimônio da Prefeitura com os resultados desta Adequação (valor atual, vida útil econômica, valor depreciado, valor residual, valor de entrada do bem, valor da reavaliação ou do ajuste ao valor recuperável, etc.), atendendo ao disposto na macro função 02.03.30 da Secretaria do Tesouro Nacional (STN) que tratam de reavaliação, redução ao valor recuperável, depreciação, amortização e exaustão no Serviço Público Federal, pertinentes a suas autarquias e que permita implantar o processo informatizado de depreciação patrimonial e sua correlação com a contabilidade da Instituição. 

Deverá ser construído um processo individual para cada item, onde constara detalhadamente, reconhecimento, mensuração, evidenciação, três cotações de valor via internet executados via sistema da CONTRATADA, inclusive a movimentação de ajuste do item que deve obedecer a parâmetros do software de patrimônio da Prefeitura do município de Paranaíta-MT (obtido via importação das tabelas CSV oferecido por esta Prefeitura), que gerará um arquivo no formato PDF para cada processo de cada item, que a CONTRATADA fornecerá ao final do serviço em Sistema de Gerenciamento Eletrônico de Documento para que a Prefeitura possa pesquisar quando achar necessário. 

O Processo de cada item deverá conter ao menos as seguintes informações: 

· Identificação e descrição do processo com o número da placa do item Sumário; 
· Identificação do item com detalhamento da sua descrição, lotação; 
· Mensuração detalhada data de aquisição data de reconhecimento, valor de aquisição, vida útil e particularidade do bem: 
· Valor justo com detalhamento valor ajustado, período de utilização do bem, vida útil, valor residual; 
· Depreciação com detalhamento valor contábil patrimonial, vida útil, valor residual, taxa de depreciação mensal, data de início da depreciação; 
· Memória ou demonstrativo de cálculo com detalhamento do item, data aquisição, valor aquisição, vida útil, três cotações de preço quando possível com nome da empresa, valor da cotação e link para a cotação, cálculo do ajuste mensal e acumulado, valor ajuste acumulado, valor líquido contábil, cálculo de depreciação com valor depreciável, taxa depreciação mensal e anual; 
· Relatório gerencial com informações do reconhecimento, mensuração, ajuste e depreciação detalhando a conta PCASP do item, o ajuste, e seu valor ajustado; 
· Ficha do item ajustado com foto e seu histórico, de acordo a ficha do software de gestão patrimonial que a Prefeitura mantém; 
· As cotações de preço impressas diretas do site da empresa onde foi feita a cotação; 

Todas essas informações são individuais para cada item e devem estar em um único arquivo em formato pdf que será disponibilizado para a Prefeitura através de Sistema de Gerenciamento Eletrônico de Documento. 

Caberá a CONTRATADA efetuar todos os registros referentes à Adequação no software de patrimônio da Prefeitura do município de Paranaíta-MT, via INTEGRAÇÃO DE SISTEMAS (através de exportação/importação de arquivo) (via tabelas CSV oferecido por esta Prefeitura), não sendo permitida qualquer alteração nas informações já existentes no software de patrimônio da Prefeitura do município de Paranaíta-MT. 

Deverá gerar relatórios por: 

· Conta PCASP detalhando os valores por conta, como, saldo inicial, baixas, ajustes e saldo final sempre com totalização; 
· Por conta PCASP ilustrado com gráficos, demonstrando a situação antes e depois da adequação dos bens, e como se comportou o patrimônio da entidade. 

Todos esses relatórios comporão o processo final dos trabalhos e demonstram seus reflexos no software de contabilidade da Prefeitura do município de Paranaíta-MT. 

Caberá a CONTRATADA acompanhar e orientar ‘in loco’ o setor de contabilidade para efetuarem os lançamentos dessa adequação no APLIC (TCE/MT), para que não haja divergência e que o balanço patrimonial possa refletir fielmente conta a conta o que está no Cadastro de patrimônio da Prefeitura. 

Esta base de dados deve ser construída de forma que ao final dos trabalhos possa ser exportada (INTEGRADA) (via importação das tabelas CSV oferecido por esta Prefeitura) para o software de gestão patrimonial da Prefeitura do município de Paranaíta-MT atualizando o mesmo software que sofrerá atualizações de acordo com as diretrizes provenientes deste trabalho. 
Deverão ser construídos relatórios de atividades semanais e mensais relatando o desenvolvimento dos trabalhos conforme cronograma. 

Durante o período de contrato a CONTRATADA deverá fazer um acompanhamento ‘in loco’: 

· Sempre que achar necessário o servidor poderá contatar a qualquer tempo e quantas vezes for preciso a CONTRATADA via telefone ou e-mail para que possa esclarecer as dúvidas para o bom desempenho das atividades do setor de patrimônio; 
· A empresa sempre devera por escrito alertar e sugerir caminhos e maneiras de como devem proceder com classificação das contas dos ativos bem como transferências das mesmas quando se fizer necessário; 
· Devera sempre ao final de cada mês emitir um relatório sobre a situação dos ativos, valor contábil, depreciação e seu reflexo no balanço com devida análise, sempre acompanhada de relatórios do sistema de patrimônio da Prefeitura; 
· Acompanhar quanto ao cadastro e movimentação dos ativos sempre em acordo com o regulamento que a comissão elaborou e que regulamenta a gestão patrimonial e orientar quanto sua atualização quando se fizer necessária; 
· Realizar o cadastro dos bens imóveis conforme laudo oferecido pela CONTRATANTE no software de patrimônio e na contabilidade; 
· Manter a gestão de patrimônio da Prefeitura sempre atualizado e informado quando a legislação vigente sobre a matéria bem como estar sempre atendendo as normas nacionais e internacionais de contabilidade aplicadas ao setor público. 

9.2.3 Etapa III (Conclusão):

9.2.3.1. Entrega dos inventários de bens móveis e imóveis para registro em balanço patrimonial. Após entrega do inventário, a CONTRATADA deverá realizar o devido registro em balanço patrimonial.
9.2.3.2 Minuta para normatização dos procedimentos patrimoniais (CPC) em conformidade com o MCASP última edição; 
9.2.3.3 Entrega de termos de responsabilidade por localização e identificação do bem para impressão e assinatura por parte dos responsáveis para arquivo e anexação em todos os locais municipais; 
9.2.3.4 Relatório de sobra física e sobra contábil com descrição do bem e localização (lotação); 
9.2.3.5 Relatório de apontamento para mensuração da vida útil por tipo de bem, com tabela de vida útil para auxiliar a comissão (semelhante e da Receita Federal, STN e outras correlatas); 
9.2.3.6 Processos de baixas formalizados por data e tipos de baixa, impressos e encadernados em até 300 páginas cada; 
9.2.3.7 Documento impresso e encadernado em até 300 páginas, contendo normatização, autorizações, documentos de antes e depois, inventário, tabela de vida útil e parecer detalhando porque e como tudo foi realizado todo o trabalho; 
9.2.3.8 Todos os bens móveis avaliados, ajustados e parametrizados para depreciação; 
9.2.3.9 Todas as informações de cada bem individualmente integrada no sistema de patrimônio que a Prefeitura tiver sem prejuízo de nenhuma informação já contida no cadastro do bem. 
9.2.3.10 Memória de cálculo e ou processo de cálculo individual de cada item contendo as cotações e cálculos do ajuste e da depreciação. 
9.2.3.11 Relatório gerencial com informações do reconhecimento, mensuração, ajuste e depreciação detalhando a conta PCASP do item, o ajuste, e seu valor ajustado por conta para efetuar lançamentos na contabilidade segundo orientação e manual da STN para que fique evidenciado a localização, baixa e ajuste do bem em sua referida conta fazendo com que o balanço patrimônial tenha informações fidedignas quanto ao patrimônio de bens moveis. 
9.2.3.12 Gerenciador eletrônico de pdf com todos os pdf gerados durantes o processo; 
9.2.3.13 Tabelas CSV, com todas as informações da realização do trabalho objeto desse termo de referência:

9.3 Dos Equipamentos: 

Os equipamentos necessários à execução do serviço contratado deverão ser fornecidos pela CONTRATADA; 
As informações com a posição de carga, unidade por unidade, serão extraídas a partir dos registros no sistema informatizado para confrontar com as informações que serão levantadas. 

9.4 Dos Materiais: 

Os materiais necessários para execução dos trabalhos como plaquetas e cola serão imediatamente fornecidos pela CONTRATADA sendo: 

· Cola deve ser a de junta de motor 3m (a mais indicada); 
· Plaquetas em alumínio, 46x15 mm, espessura 0,30mm e 0,15mm com autoadesivo 3m, código de barras de seis dígitos, com corte invertido para melhor acabamento. 

9.5 Do Sistema 

ACONTRATADA armazenará todos os dados levantados pelo inventário dos bens móveis da CONTRATANTE em seu software de patrimônio existente e fornecerá acesso através de usuários e senhas à funcionários da CONTRATANTE responsáveis pela gestão patrimonial. 

O sistema apresentará as seguintes funcionalidades e características: 

a) Inclusão, transferência ou exclusão de itens da base de itens inventariados; 
b) Emissão de termos de responsabilidade, transferência temporária; 
c) Emissão de relatórios detalhados por produtos, valores, famílias ou localidades; 
d) Registro de novas fotos de itens inseridos; 
f) registro de responsáveis por cada operação feita nos dados constantes do sistema de patrimônio; 
g) Atribuição de responsáveis por cada idem e por áreas. 
h) Exporte e integre (via importação das tabelas CSV oferecido por esta Prefeitura) todas essas informações ao software de patrimônio da Prefeitura.

9.6 Do Programa de Leitura Portátil 

A gravação e identificação de tags deverá ser realizada através de programa de leitura fornecido pela CONTRATADA. 

As informações consolidadas ficarão armazenadas nos servidores da CONTRATADA. 
a) Seleção do local para cadastro, inclusão, baixa, transferência ou vistoria; 
b) Ao selecionar um item as próximas informações se resumem as características do referido item;
c) Cada item estará associado a unidade, departamento ou outra forma de hierarquia da CONTRATANTE; 
d) Será registrado o local em que o item foi lido; 

Os serviços devem ser executados de acordo com as normas técnicas vigentes, destacando a necessidade de observância aos cuidados necessários; 

9.7 FORMA DE PAGAMENTO

9.7.1 O pagamento pela execução do objeto desta licitação será efetuado pela Secretaria Municipal de Administração em moeda corrente nacional, por meio de ordem bancária, verificando-se antes do pagamento, a comprovação de regularidade da Contratada, da seguinte forma:
- Etapa I(Planejamento) - 20% (vinte por cento) do valor contratado, considerando execução de 100% (cem por cento) desta etapa;
- Etapa II (Execução) - 40% (quarenta por cento) do valor contratado, atrelados a medição das atividades previstas para esta etapa, descritas no cronograma elaborado na etapa I;
- Etapa III (Conclusão) – 40% (quarenta por cento) do valor contratado, ao final da execução de 100% (cem por cento) desta etapa.

9.8 DO HORÁRIO DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS

9.8.1 Os serviços serão executados de segunda a sexta-feira das 07:00 às 17:00 horas, observando sempre, em casos especiais, os horários de funcionamento das unidades a serem inventariadas.

9.8.2 A CONTRATADA deverá confirmar, com o responsável indicado por cada local, com antecedência de 24h o endereço e o horário estimado da visita.

9.8.3 As Equipes Gestoras, CONTRATANTE e CONTRATADA, ajustarão entre si, horários e periodicidades para descarregar as informações dos bens já inventariados dos coletores.

9.9 DA VISITA TÉCNICA
 
9.9.1. Fica facultada a visita técnica, sendo que as proponentes poderão efetuar vistoria junto às dependências da Licitante onde será executado o serviço. Esta visita deverá ser realizada até 24 horas antes da data de realização da licitação, devendo ser previamente agendado pela licitante com o Departamento de Patrimônio com antecedência de 24 (vinte e quatro) horas. 
Fica estabelecido um período flexível de datas e horários distintos a fim de dar ampla participação de qualquer interessado, não restringindo-a à dia e horário fixos, tanto no intuito de inibir que os potenciais licitantes tomem conhecimento prévio do universo de concorrentes, quanto a fim de que os possíveis interessados ainda contem, após a realização da visita, com tempo hábil para a finalização de suas propostas”.


9.9.2 As licitantes deverão se apresentar para a VISITA TÉCNICA indicada no item anterior, através de 1 (um) REPRESENTANTE, munido de uma CREDENCIAL expedida especificamente para este fim ou comprovação de ser o representante legal da empresa.

9.9.3 Toda e qualquer despesa oriunda da visita técnica ficará a cargo da licitante (empresa interessada). 

9.9.4 Após realização da visita será expedido e entregue ao REPRESENTANTE da licitante um ATESTADO DE VISITA TÉCNICA (AnexoIII) ) (se é facultada, precisa do atestado?)


10. DO LOCAL DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS OU ENTREGA DOS BENS
Os bens/serviços deverão ser entregues/prestados pelo fornecedor na:

(    ) Prefeitura Municipal de Paranaita - MT, sito Rua Alceu Rossi s/nº - Centro – CEP 78.590-000 – Paranaita/MT.

(X ) Conforme abaixo descrito:
 O levantamento patrimonial deverá ser realizado em todas as unidades das Secretarias Municipais de Paranaíta/MT. 
As unidades rurais a serem patrimoniadas estão indicadas no mapa em anexo (Anexo II).       
                                                                                                                   
11. DO PRAZO DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS OU DE FORNECIMENTO DOS BENS

( x ) Após, o recebimento da Nota de Empenho (via e-mail, correios ou fac-símile), o fornecedor terá o prazo máximo de   5  dias corridos, para entregar/fornecimento do item solicitado no endereço descrito no item 10.

(   ) Conforme cronograma físico – financeiro anexo, parte integrante deste documento. 

( X ) Conforme abaixo descrito:

O prazo para o início da prestação dos serviços é de até 5 (cinco) dias após a assinatura do contrato e deverá ser concluído em até 120 (cento e vinte) dias a contar do início, observadas as Etapas a seguir:

11.1.1 Etapa I (Planejamento) – até o 15.º dia, a partir do início da prestação dos serviços.
11.1.2 Etapa II (Execução) – do 16.º ao 90.º dia, contados a partir do início da prestação dos serviços. 
11.3 Etapa III (Conclusão) – do 91.º ao 120.º dia contados a partir do início da prestação dos serviços. 

                                                                                                                                                    
12. DAS PROPOSTAS
Na proposta deverá constar a descrição detalhada do(s) serviço(s) ou fornecimento de bens  ofertado(s), de forma clara e precisa, com prazo de validade não inferior a 60 (sessenta) dias corridos;
Os preços apresentados e levados em consideração para efeito de julgamento serão de exclusiva e total responsabilidade da licitante;
Somente serão aceitos preços cotados em moeda nacional, ou seja, em Real (R$), em algarismo arábico e, de preferência, por extenso, prevalecendo este último em caso de divergência, e nele deverão estar computadas todas as despesas incidentes, incluindo taxas e impostos;

13. DA ESTIMATIVA DE VALOR DE CONTRATAÇÃO
(X) Os critérios de aceitação do objeto são apresentados conforme orçamentos e planilha de formação de preço anexa, parte integrante deste documento.
(   ) A CONTRATANTE ou qualquer de seus órgãos ou entidades não efetuarão nenhum pagamento à Contratada pela execução objeto desse instrumento, a qualquer título.                                                                                                                                                             
14. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:
(   ) Não haverá despesas a serem suportadas pela Prefeitura Municipal de Paranaita – MT.
(X) Haverá despesa a serem suportadas pela Prefeitura Municipal de Paranaita – MT e serão efetuadas nos termos das dotação (oes) orçamentária (s) a serem apresentadas pelo Departamento de Licitação, que faz parte integrante do presente termo.

15. DA DAVIGÊNCIA DO CONTRATO OU ATA DE REGISTRO DE PREÇO
O prazo de vigência contratual ou ata de registro de preço serão computados da assinatura do Termo de Contrato ou Ata de Registro de Preço com validade 12 meses Este poderá ser prorrogado nos termos do Art. 57 e 65 da Lei nº 8.666/93 e suas alterações posteriores.

16. DO FISCAL DE CONTRATO 

	SERVIDOR (A) : Luciane Raquel Brauwers

	FUNÇÃO: Técnico Administrativo
	




17. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

O presente termo trata-se de requisito legal afim de comtemplar exigência nos processos de aquisições públicas, através da modalidades e exceções licitatórias, podendo se habilitar ao certame licitatório as empresas interessadas, desde que atendam as exigências a serem exigidas no instrumento convocatório e em especial ao art. 27 a 32 da Lei 8.666/93. 
Por fim, ficam também sujeitas as sanções estabelecidas no instrumento contratual a ser celebrado, ao instrumento convocatório, a Lei 8666/93 e demais previstas e aplicáveis na legislação brasileira.



_______________________________________
    ÉDER FABIANO NAVARRO
Secretário de Administração





ANEXO I
TERMO DE REFERÊNCIA Nº: ____/2019

	ITEM
	COD. TCE
	ESPECIFICAÇÃO
	UND
	QUANT.

	1
	441387-3
	Contratação de empresa para a prestação de serviços de levantamento patrimonial/inventário dos bens móveis e imóveis do tipo dominiais permanentes de toda municipalidade, com digitação em sistema informatizado, elaboração de registro fotográfico, reavaliação e depreciação individualizada de todos os bens, com o fornecimento de 13.000 (treze mil e trezentas) unidades de plaquetas autoadesivas coloridas com código de barras e brasão do município para afixação em todos os bens móveis inventariados. E ainda, a inserção no sistema contábil do levantamento elaborado e finalizado com auxílio do envio das informações ao Tribunal de Contas através do sistema APLIC.
	UNID
	01





_______________________________
 EDER FABIANO NAVARRO                                    
SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO




















ANEXO II

MAPA DA ÁREA RURAL DO MUNICÍPIO DE PARANAÍTA/MT INDICANDO AS UNIDADES ONDE DEVERÁ SER REALIZADO O LEVANTAMENTO PATRIMONIAL:

[image: D:\DOCUMENTOS\Downloads\IMG-20190820-WA0031.jpg]



[image: D:\DOCUMENTOS\Downloads\IMG-20190820-WA0026 (1).jpg]


ANEXO III


COMPROVANTE DE VISITA TÉCNICA 



		Atestamos para os fins de participação no processo licitatório PREGÃO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREÇOS N° ___/2019que a empresa: (nome da empresa) através de seu representante o Sr. (nome do representante), portador do RG nº (número do RG) e do CPF nº (número do CPF), visitou as instalações da Prefeitura Municipal de ___________________ - MT, juntamente com servidor municipal designado visitou as todas dependências públicas necessárias para o conhecimento integral do objeto,estando a empresa interessada na licitação ciente das condições gerais.

		Declaramos que a Empresa proponente pôde ter livre acesso aos locais onde deverão ser realizados os serviços a serem contratados, conforme objeto do Edital, não podendo manifestar desconhecimento de quaisquer condições necessárias para a elaboração de sua proposta.





Local e data.



_______________________________________
ASSINATURA RESPONSÁVEL DA ENTIDADE
(Cargo)
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